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Introducao

Estas informacdes fornecem instrucdes de instalacdo e uma visdo geral dos recursos do

Microsoft Dynamics™ AX que sao especificos para os usuarios do Brasil. Inclui uma descri¢do de cada
recurso e a lista de formularios e campos usados e adicionados para cada um, além das informagdes de
procedimento para utilizar o recurso.

E necessario selecionar a chave de configuracdo do Brasil para ativar a funcionalidade correspondente.
Consulte os topicos a seguir para obter informacdes detalhadas sobre cada recurso:

e Dimensdo das filiais

e  Estrutura hierarquica das contas

e Textos de transacdes

e Tipos de documento fiscal

e Cbdigos de classificacdo fiscal
e (Cbdigo de Situacao Tributaria (CST)
e Tipo de produto

e Parametros brasileiros

e Tipo de estabelecimento

e Numeracdo cronoldgica das notas fiscais

e Impostos sobre vendas no Brasil

e Tipos de operacdo de compra

e Operacdes de compra

e Compra de bens de uso e consumo

e Compra de bens de fornecedor ndo tributavel

e Notas fiscais complementares de compra

e Compra de ativos fixos

e Tipos de operacao de venda

e QOperacdes de venda

e Vendas Suframa

e Vendas ao usuério final

e Cancelamento de notas fiscais

e Notas fiscais complementares de venda

e Venda de ativos fixos

e (Codigo Fiscal de Operacoes e Prestacdes (CFOP)

e Matriz de impostos

e Informacdes fiscais gerais e sobre transportadoras e comércio exterior

e Textos legais

e Retencdo de imposto

e Juros e multas
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e Configurador

e Remessa e devolucdo de pagamento eletrénico

e Borderd
e Cheque

e Gerenciamento de impressao

e Livro diario
e Raz3o analitico

e Resumo do balancete

e  Custos por absorcdo

Dimensao das filiais

De acordo com os regulamentos fiscais brasileiros, as empresas com mais de uma filial podem manter
contas descentralizadas ou contas centralizadas. As empresas que seguem o sistema descentralizado
podem consolidar as contas que sdo mantidas em cada filial e apresenta-las como um conjunto Unico
de contas da empresa. As empresas podem apresentar suas declaracdes fiscais por filial.

As empresas com filiais que mantém um sistema contabil centrali zado na mesma empresa ndo podem
usar esse sistema. Uma nova dimensao denominada Filial foi adicionada para atender a esse requisito.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracao basica para este recurso
e Formularios modificados para este recurso

Configuragao basica para este recurso
1. Cligue em Basico > Dimensdes.
2. Selecione a opcao Filial no campo Dimensao.
3. Insira o nUmero, a descricdo e outros detalhes sobre a filial nos respectivos campos.
4. Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuragdes.
Observacao:
Vocé pode definir os nimeros das diversas filiais da empresa no formulario Dimensdes. E necessario

selecionar o nimero da filial no campo Filial da guia Dimensao em todos os formularios.

B (wp) Dimens3o - Nimero: 01, FILIAL RIO DE JANEIRD (gl x|

Wis8o geral |Geral |

|| Dimensdo MNimero | DescricSo Funcionatio Dimensd... | Fechado ;l
Departamento 123 produgdo
Centra de custos 123 Produgéo I
Centrn de et 321 Administracio [l
sl =l
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Formularios modificados para este recurso

Consulte as informagdes a seguir sobre campos adicionais que serdo usados com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Basico > Dimensoes Campo Dimensao

Selecione a dimensao Filial para a qual definir
o numero da filial.

Campo Numero

Insira o nimero da filial.

O campo Filial foi adicionado a guia Dimensao em Campo Filial
todo o Dynamics AX. Selecione o numero da filial.

Estrutura hierarquica das contas

As empresas brasileiras tém a obrigacdo de estruturar seu plano de contas de acordo com uma
hierarquia especifica baseada no grau das contas. Essa estrutura de contas planejada é usada pelo
sistema contabil brasileiro para gerar transacdes e relatérios financeiros.

E preciso configurar a estrutura hierarquica das contas no formulario Plano de contas (Contabilidade
> Plano de contas).

Exemplo de estrutura hierdrquica de Plano de contas:
1. Ativo

1.1. Ativos Fixos

1.1.0.1. Ativos Atuais

1.1.0.1.0.1. Ativos Fixos Tangiveis

1.1.0.1.0.1.0.1. Maquinario e Equipamentos
1.1.0.1.0.1.0.2. Mobilia e Acessérios

Textos de transacoes

Uma nova seqliéncia de caracteres %7 foi adicionada as seqliéncias existentes no formulario Texto da
transacao. A seqliéncia %7 é usada em transagdes de compra ou venda para os clientes ou
fornecedores.

Para obter mais informacdes, consulte o seguinte tépico:
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Configuracgao basica para este recurso

1

Clique em Basico > Configuracao > Texto da transacao.

2. Selecione um texto de transagdo no campo Texto da transacao.

3.

Insira a seqliéncia de caracteres %7 para o texto da transacdo no campo Texto.

BB (wp) Textos da transacio - Texto da transacdo: Raz3o - Ajuste cambial, =0 5[

Vis3n geral |GEra| |

Texto da transacio Idioma | Texta :I
QOrdem de compra - Mota fiscal, Fornecedor en-us Yot - %5 - Yl - T

©rdem de compra - Nota de crédito, Razéio user Mota de Crédito %2
Ordem de compra - Mota de crédito, Fornecedor user Mota de Creédito %2

Qrdem de compra - Guia de remessa, Raz8o user Remessa de Compra %2
©rdem de compra - Requisico user Requisicdo de Compra %2
Zompras - Desconta kotal user Descontos %2 —I

[ - Tt i

Estoque - Fechar - Ajuste user Ajustes de Estoques %2
-
_'I_I

Tipos de documento fiscal

Documentos fiscais, como faturas e notas fiscais, sdo os documentos comprobatdrios oficiais para
qualquer transacdo comercial entre empresas no Brasil. O tipo de documento fiscal é usado para
classificar os documentos envolvidos em transacdes de venda e compra entre empresas a fim de gerar
arquivos magnéticos destinados ao governo.

Vocé pode usar os tipos de documento fiscal para definir a seqiiéncia numérica, a série e o layout de
uma nota fiscal. E obrigatério anexar um tipo de documento fiscal a uma transacdo de venda e de
compra.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

Configuracdo basica para este recurso

Configuracéo de layout de nota fiscal

Formulario para este recurso

Formularios modificados para este recurso

Configuragao basica para este recurso

1.
2.

Cligue em Basico > Configuracao > Brasil > Tipos de documento fiscal.

Clique na guia Visao geral e pressione CTRL+N. Insira um cédigo exclusivo para identificar o tipo
de documento fiscal no campo Tipo de documento fiscal. Insira um nome descritivo para o tipo
de documento fiscal no campo Nome.

Especifique a série da nota fiscal correspondente ao tipo de documento fiscal no campo Série.

Clique na guia Geral. Insira as informagdes necessarias nos campos a seguir, nos grupos de campos
Nota fiscal e Referéncia.

e Campo Grupo de seqiiéncias numéricas: selecione o grupo de seqliéncias numéricas
correspondente ao tipo de documento fiscal. A numeragao das notas fiscais baseia-se no
grupo de seqUiéncias numéricas anexado ao tipo de documento fiscal.

Observacao:

O grupo de seqliéncias numéricas definido no nivel de ordem de venda, ordem de compra ou
nota fiscal de texto livre é substituido pelo grupo definido para o tipo de documento fiscal.
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5.

Clique na guia Configuracao e defina a configuragdo de impressdo da nota fiscal nos seguintes

Campo Data de emissao da nota fiscal: especifique a data de langcamento da nota fiscal.

Se este campo for deixado em branco, a data do sistema sera usada como data de
langamento da nota fiscal para o tipo de documento fiscal.

Campo Modelo do documento: especifique o modelo governamental oficial para o tipo de

documento fi

campos:

scal.

Campo Max. de linhas de item: insira 0 nimero maximo de linhas de item a serem impressas
para os itens dos tipos Item e BOM na Tabela de itens da nota fiscal pré-impressa.

Campo Tamanho max. da descricao do item: insira 0 nimero maximo de caracteres por
linha a serem impressos para os itens dos tipos Item e BOM na Tabela de itens da nota

fiscal pré-impressa.

Caixa de selecdo Cortar descricao do item: marque esta caixa de sele¢do para restringir a
descricdo do nome do item a uma Unica linha para os itens dos tipos Item e BOM na nota

fiscal pré-impressa.

Campo Max. de linhas de item de servico: insira 0 nUmero maximo de linhas de item a serem
impressas para os itens do tipo Servico na Tabela de servigos da nota fiscal pré-impressa.

Campo Tamanho max. da descricao do item de servico: insira 0 niUmero maximo de

caracteres por linha a serem impressos para os itens do tipo Servico na Tabela de servigos

da nota fiscal

Caixa de selegdo Cortar descricao do item de servico: marque esta caixa de selecdo para

pré-impressa.

restringir a descricdo do item de servico a uma Unica linha na nota fiscal pré-impressa.

Campo Max. de linhas de memorando: insira 0 nimero maximo de linhas de texto legal
na posicdo Memorando a serem impressas na Tabela de dados adicionais da nota fiscal

pré-impressa.

Campo Tamanho maximo da descricio do memorando: insira 0 nUmero méaximo de

caracteres por linha de texto legal na posicato Memorando a serem impressos na Tabela de
dados adicionais da nota fiscal pré-impressa.

Caixa de selecao Cortar descricio do memorando: marque esta caixa de selecao para

restringir o texto legal do memorando a uma Unica linha na nota fiscal pré-impressa.

Caixa de selecdo Varias paginas por nota fiscal: marque esta caixa de selecdo para

imprimir varias paginas para uma Unica nota fiscal. Neste caso, todas as paginas da nota

fiscal tém o mesmo ndimero de nota fiscal.

Campo Maximo de prestacoes: insira o0 nUmero maximo de detalhes de prestacdes a serem

impressos na

nota fiscal pré-impressa.

=] (dat) Tipos de documento fiscal - Tipo de documento fiscal: NF, Nota Fiscal ... g@gl

Vis3o geral | Geral | Configuragdo

Tabela de itens ——

Méx, de linhas de item: ]

Tamanho max. da descricdo do item: 25
Cortar descrico do ikem: O
Tabela de servicos ——

Max. de linhas de item de servico: 2
Tamanho max, da descricio do item de servico: | 25

Cortar descric8o do item de servigo: I

Tabela de dados adicionais —
Méx, de linhas de memaranda: 3
Tamanho maximo da descrigdo do memarando: | 40

Cortar descric8o do memorando: O

Imprimindo

arias paginas por nota fiscal:

Tipo de pagamento ——

Méximo de prestacfes: 1]
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6. Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuragoes.

7. Clique em Contas a pagar > Fornecedores > guia Informacoes fiscais e em Contas a receber >
Clientes > guia Informacoes fiscais. Selecione o tipo de documento fiscal padréo para o
fornecedor ou cliente no campo Tipo de documento fiscal. A série do tipo de documento fiscal
selecionado é exibida no campo Série.

Observacao:

Os valores padrao de Tipo de documento fiscal e Série definidos para o fornecedor e o cliente
sdo exibidos no formulario Ordem de compra (Contas a pagar > Ordem de compra > guia
Informacoes fiscais (nivel de cabecalho)) e no formulario Ordem de venda (Contas a receber >
Ordem de venda > guia Informacoes fiscais (nivel de cabegalho)) e podem ser alterados.

8. Vocé pode configurar uma impressora padrdo para uma combinagdo de cédigo do tipo de
documento fiscal, tipo de documento fiscal e série nos formularios Configuracao da impressora
de destino que estdo disponiveis nos seguintes locais:

¢ Administracao > Usuarios > botdo Gerenciamento de impressiao > Compra/Venda >
botdo Configuracdo da impressora de destino > Original/Cépia

e Contas a receber > Ordem de venda > Configuracdo > opcdo Gerenciamento de
impressao > botdo Configuracao da impressora de destino > Original/Cépia

e Contas a receber > Clientes > Configuracdo > botdo Gerenciamento de impressao >
botdo Configuracdo da impressora de destino > Original/Cépia

e Contas a pagar > Ordem de compra > Configuracdo > Gerenciamento de impressao >
botdo Configuracdo da impressora de destino > Original/Cépia

e Contas a pagar > Fornecedores > Configuracdao > botdo Gerenciamento de impressao
> botdo Configuracao da impressora de destino > Original/Cépia

Configuracao de layout de nota fiscal

O numero de linhas e caracteres que podem ser impressos na Tabela de itens, na Tabela de servicos
e na Tabela de dados adicionais da nota fiscal pré-impressa é definido na guia Configuragao do
formulario Tipos de documento fiscal. A configuracdo de impressao definida aqui identifica o espaco
a ser alocado na nota fiscal pré-impressa para itens, servicos e informacdes de texto. Vocé pode
imprimir uma Unica nota fiscal com varias paginas ou uma Unica nota fiscal com uma sé pagina.

O Dynamics AX oferece as duas opcdes a seguir para impressao de notas fiscais no Brasil:

Nota fiscal inica com varias paginas

Vocé pode marcar a caixa de selecdo Varias paginas por nota fiscal para imprimir varias paginas com
0 mesmo numero de nota fiscal para uma Unica nota fiscal. Os totais da nota fiscal, as informacdes
sobre impostos, as despesas adicionais e as informacgdes de transporte sdo impressos na Ultima pagina
da nota fiscal. Asteriscos (*******) s3o exibidos no espago reservado para essas informagdes em todas as
paginas da nota fiscal pré-impressa, com excecdo da ultima. O resumo dos impostos, as despesas
adicionais, as informacdes de transporte e os totais da nota fiscal relacionados a itens impressos em
todas as paginas sao exibidos na Ultima pagina da nota fiscal. Os textos de memorando da Tabela de
dados adicionais sdo impressos em todas as paginas da nota fiscal como as informag¢des de cabecalho.
Os numeros de pagina sdo impressos na Tabela de dados adicionais, abaixo do nimero da nota
fiscal. Eles sdo exibidos no formato Pagina XX/NN, onde XX representa o nimero da pagina atual e NN
corresponde ao nimero total de paginas da nota fiscal inteira.
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Parametro Divisao baseada em informaco6es de entrega: se vocé marcar a caixa de selegdo

Nota fiscal no grupo de campos de parametro Divisao baseada em informac6es de entrega do
formulario Parametros (Contas a receber > Configuracao > Parametros > guia Atualizacao
resumida) e a caixa de selecdo Varias paginas por nota fiscal no tipo de documento fiscal anexado
a ordem de venda, a nota fiscal impressa sera dividida com base nos enderecgos de entrega.

Exemplo:
Suponha que vocé crie uma ordem de venda com as seguintes linhas de item:

O endereco nas linhas Item 1, Item 2, Item 3 e Item 4 é especificado como Al. O endereco nas linhas
Item 5, Item 6 e Item 7 é especificado como B1. A caixa de selecdo Varias paginas por nota fiscal
esta marcada para o Tipo de documento fiscal e a caixa de selecdo Nota fiscal estd marcada no
parametro Divisao baseada em informacdes de entrega do formulario Parametro de contas a
receber.

Quando vocé lancar a nota fiscal de venda, serdo geradas duas notas fiscais:

e A primeira nota fiscal sera gerada com o nimero 0001 e incluira itens de linha com
o endereco Al

e A segunda nota fiscal serd gerada com o nimero 0002 e incluira itens de linha com
o endereco B1.

Nota fiscal inica com uma s6 pagina

Vocé pode desmarcar a caixa de selecdo Varias paginas por nota fiscal para imprimir uma pagina por
nota fiscal com um ndmero de nota fiscal exclusivo. Nesse caso, os totais da nota fiscal, as informacdes
sobre impostos, as informacdes de transporte e as despesas adicionais anexados aos itens sdo
impressos em cada pagina pré-impressa da nota fiscal. No entanto, despesas adicionais como frete,
seguro e outras despesas no cabecalho da ordem referentes a nota fiscal inteira sdo impressas na
primeira pagina da nota fiscal. Os textos de memorando da Tabela de dados adicionais sdo impressos
em todas as paginas da nota fiscal, assim como as informacdes de cabecalho. Os nimeros de pagina
nao sdo impressos neste caso.

Parametro Divisao baseada em informaco6es de entrega: se vocé marcar a caixa de selegdo

Nota fiscal no grupo de campos de parametro Divisao baseada em informacoes de entrega do
formulario Parametro de contas a receber (Contas a receber > Configura¢do > Parametros > guia
Atualizacao resumida) e desmarcar a caixa de selecdo Varias paginas por nota fiscal para o tipo de
documento fiscal selecionado na ordem de venda, serdo impressas notas fiscais separadas para
diferentes enderecos de entrega com um numero seqliencial exclusivo por pagina.

RECURSOS PARA O BRASIL 12



Exemplo:
Suponha que vocé crie uma ordem de venda com as seguintes linhas de item:
O endereco nas linhas Item 1, Item 2, Item 3 e Item 4 é especificado como Al. O enderego nas linhas
Item 5, Item 6 e Item 7 é especificado como B1. No tipo de documento fiscal selecionado, Max. de
linhas de item esta definido como 3 e a caixa de sele¢do Varias paginas por nota fiscal esta
marcada. Marque a caixa de selecdo Nota fiscal no grupo de campos de parametro Divisao baseada
em informacoes de entrega do formulario Parametro de contas a receber.
Quando vocé lancar a nota fiscal de venda, serdo geradas trés notas fiscais:

e A primeira nota fiscal serd gerada com o nimero 0001 e incluira as linhas dos itens 1, 2 e 3

com o endereco Al.

e A segunda nota fiscal serd gerada com o nimero 0002 e incluira a linha do item 4 com o
endereco Al.

e A terceira nota fiscal serd gerada com o nimero 0003 e incluira as linhas dos itens 5, 6 e 7
com o endereco B1.

Observacao:

e Se o layout da nota fiscal ndo oferecer suporte ao nimero maximo de linhas e ao tamanho
da descricdo definidos pelo usuéario para a Tabela de itens, a Tabela de servigcos e a Tabela
de dados adicionais, a nota fiscal ndo sera impressa corretamente.

e O layout da nota fiscal foi projetado para impressdo em papel A4, que pode ter no maximo
12 linhas na Tabela de itens, cinco linhas na Tabela de servicos e seis linhas na Tabela de
dados adicionais. A nota fiscal ndo serad impressa corretamente se a configuracdo definida
pelo usuario exceder esses critérios.

e O arranjo de caracteres impressos na Tabela de itens, na Tabela de servicos e na
Tabela de dados adicionais baseia-se no tamanho e no estilo da fonte usada no layout da
nota fiscal.

e Ordens de venda e de compra lancadas com o tipo de ordem Item devolvido e notas fiscais
de texto livre serdo impressas em varias paginas por nota fiscal com um dnico nimero de
nota fiscal, seja qual for a configuragdo do campo Varias paginas por nota fiscal.

e Asinformacdes de endereco de entrega (caso sejam diferentes das informagdes de endereco
do formulario Clientes) na nota fiscal de venda e na nota fiscal de texto livre serdo impressas
na Tabela de dados adicionais até um maximo de quatro linhas; os dados que excederem
quatro linhas serdo truncados. As informacdes de endereco de entrega ndo sdo impressas
nas notas fiscais de compra.

e Asinformacdes de texto legal sdo impressas apos as informacdes de endereco de entrega na
Tabela de dados adicionais.

e Se a nota fiscal for dividida, com base nos enderecos de entrega, o CFOP (linhas de ordem)
sera impresso no cabecalho da nota fiscal.

e Se o tipo de operacdo de venda selecionado ndo apresentar movimento de estoque,
o endereco do formulario Clientes serd impresso na nota fiscal. Se o tipo de operagdo de
venda apresentar movimento de estoque, o endere¢o de entrega serd impresso na nota
fiscal.

e Quando é lancada uma ordem de venda que é atualizada nas guias de remessa, o endereco
do formulario Clientes é impresso na nota fiscal.

e O memorando da Tabela de dados adicionais serd impresso em todas as paginas da nota
fiscal como as informac6es de cabecalho.
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e As notas de formulario configuradas para uma ordem de venda ou de compra (Contas a
receber/Contas a pagar > Configuracdao > Formularios > Notas de formulario) nio se
aplicam a impressdo de notas fiscais e ndo sdo impressas na nota fiscal.

Formulario para este recurso

Consulte as informagdes a seguir sobre o formulario que serd usado com este recurso.

Nome do formulario e localizador

Descricao

Tipos de documento fiscal (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Tipos de
documento fiscal

Use este formulario para criar e configurar tipos de
documento fiscal a serem usados em transacoes de
venda e compra. O tipo de documento fiscal define a
seqliéncia numérica, a série e o layout da nota fiscal
de compra, venda e texto livre.

Tipos de documento fiscal (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Tipos de
documento fiscal

Campo Tipo de documento fiscal

Insira o tipo de documento fiscal.

Campo Nome

Insira 0 nome do tipo de documento fiscal.
Campo Série

Insira a série do tipo de documento fiscal.
Campo Grupo de seqiiéncias numéricas

Selecione o grupo de seqiiéncias numéricas
correspondente ao tipo de documento fiscal.

A numeracdo das notas fiscais baseia-se no grupo de
seqliéncias numéricas anexado ao tipo de
documento fiscal.

Campo Data de emissao da nota fiscal

Especifique a data de lancamento da nota fiscal.
Se este campo for deixado em branco, a data do
sistema serad usada como data de langamento da
nota fiscal para o tipo de documento fiscal.

Campo Modelo do documento

Especifique o modelo governamental oficial para
o tipo de documento fiscal.

Campo Max. de linhas de item

Especifique o nimero maximo de linhas de item a
serem impressas para os itens dos tipos Item e BOM
na Tabela de itens da nota fiscal pré-impressa. Isso
também inclui o total de linhas na descricdo e no
texto legal anexado aos itens selecionados nas linhas
de ordem.

Campo Tamanho max. da descricao do item

Especifigue o nimero maximo de caracteres por linha
a serem impressos para os itens dos tipos Iltem e BOM
na Tabela de itens da nota fiscal pré-impressa. Isso
inclui o nimero total de caracteres na descricdo e no
texto legal anexado aos itens selecionados nas linhas
de ordem.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Caixa de selecao Cortar descricao do item

Marque esta caixa de sele¢do para restringir a
descricdo do item a uma Unica linha para os itens dos
tipos Item e BOM na nota fiscal pré-impressa. Isso
restringe apenas a descricdo do nome do item; no
entanto, o texto legal anexado ao item é
integralmente impresso na nota fiscal pré-impressa.

Observacao:

Se vocé desmarcar esta caixa de selecdo, a descricdo
de item que exceder mais de uma linha sera impressa
nas linhas seguintes.

Campo Max. de linhas de item de servico

Especifique o nimero méximo de linhas de item a
serem impressas para os itens do tipo Servico na
Tabela de servicos da nota fiscal pré-impressa. Isso
também inclui o total de linhas na descricdo dos itens
de servico selecionados nas linhas de ordem.

Campo Tamanho max. da descricdo do item de
servico

Especifique o nimero maximo de caracteres por linha
a serem impressos para os itens do tipo Servigo na
Tabela de servicos da nota fiscal pré-impressa. Isso
inclui o nimero total de caracteres na descrigdo dos
itens de servico selecionados nas linhas de ordem.

Caixa de selecdo Cortar descricao do item de
servico

Marque esta caixa de selecdo para restringir a
descricdo do item de servico a uma Unica linha na
nota fiscal pré-impressa. Se vocé desmarcar esta caixa
de selecdo, a descricdo de item de servico que
exceder mais de uma linha serad impressa nas linhas
seguintes.

Campo Max. de linhas de memorando

Especifique o nimero méaximo de linhas de texto legal
na posicdo de memorando a serem impressas na
Tabela de dados adicionais da nota fiscal pré-
impressa.

Campo Tamanho maximo da descricao do
memorando

Especifique o nimero maximo de caracteres por linha
de texto legal na posicdo de memorando a serem
impressos na Tabela de dados adicionais da nota
fiscal pré-impressa.

Caixa de selecao Cortar descricio do memorando

Marque esta caixa de sele¢do para restringir o texto
legal do memorando a uma Unica linha na nota fiscal
pré-impressa. Se vocé desmarcar esta caixa de
selecdo, o texto legal que exceder mais de uma linha
serad impresso nas linhas seguintes.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Caixa de selecdo Varias paginas por nota fiscal

Marque esta caixa de selecdo para imprimir varias
paginas para uma Unica nota fiscal. Neste caso, todas
as paginas da nota fiscal ttm o mesmo ndmero de
nota fiscal. Se vocé desmarcar esta caixa de selecao,
serd impressa uma pagina por nota fiscal com um
numero de nota fiscal exclusivo.

Observacao:

As notas fiscais langadas no formulario Nota fiscal de
texto livre tém varias paginas por nota fiscal, seja
qual for a configuragdo deste campo. Além disso, as
ordens de venda com o tipo de item Devolvido tém
varias paginas por nota fiscal, seja qual for a
configuracdo deste campo.

Campo Maximo de prestacoes

Especifique o nimero méaximo de detalhes de
prestacdes que podem ser impressos na nota fiscal
pré-impressa.

Tipos de documento fiscal (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Tipos de
documento fiscal

Guia Visao geral

Crie e exiba tipos de documento fiscal. Especifique a
série do tipo de documento fiscal.

Guia Geral

Exiba as informacdes sobre o tipo de documento
fiscal que esta selecionado na guia Visdo geral.
Além disso, especifique o modelo de documento
e a data de emissdo da nota fiscal para o tipo de
documento fiscal.

Guia Configuracao

Defina a configuracdo do layout da nota fiscal pré-
impressa para o tipo de documento fiscal.
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Formularios modificados para este recurso

Consulte as informacdes a seguir sobre formularios e campos adicionais que serdo usados com este

recurso.

Nome do formulario e localizador

Descricao

Configuracido da impressora de destino
(formulario)

Administracdo > Usuarios > botdo Gerenciamento de
impressdao > Compra/Venda > botdo Configuracdo da
impressora de destino > Original/Copia

Configuracao da impressora de destino
(formulario)

Contas a receber > Ordem de venda > Configuracdo
> opcado Gerenciamento de impressdo > botdo
Configuragdo da impressora de destino >
Original/Copia

Configuracao da impressora de destino
(formulério)

Contas a receber > Clientes > Configuracdo > botdo
Gerenciamento de impressdo > botdo Configuracdo
da impressora de destino > Original/Cépia

Configuracao da impressora de destino
(formulario)

Contas a pagar > formulario Ordem de compra >
Configuragdo > opcdo Gerenciamento de impressdo
> botdo Configuracdo da impressora de destino >
Original/Copia

Configuracao da impressora de destino
(formulario)

Contas a pagar > Fornecedores > Configuragdo >
botdo Gerenciamento de impressdo > botdo
Configuragdo da impressora de destino >
Original/Copia

Campo Cédigo do tipo de documento fiscal

Selecione o codigo do tipo de documento fiscal para
o qual configurar a impressora padrao, escolhendo
entre as opcdes a seguir:

Tabela: para um tipo de documento fiscal especifico
de um documento.

Tudo: para todos os tipos de documento fiscal de um
documento.

Campo Tipo de documento fiscal

Selecione o tipo de documento fiscal para o qual
configurar a impressora padrao.

Observacao:

Este campo sé é ativado quando vocé seleciona a
opcdo Tabela no campo Tipo de documento fiscal.

Campo Série
A série do tipo de documento fiscal selecionado.

Clientes (formulario)

Contas a receber > Clientes > guia Informacdes fiscais

Campo Tipo de documento fiscal

Selecione o tipo de documento fiscal padrdo para o
cliente.

Campo Série

A série do tipo de documento fiscal selecionado.

Ordem de venda (formulario)

Contas a receber > Ordem de venda > guia
Informacdes fiscais (nivel de cabecalho)

Cotacao de venda (formulario)

Contas a receber > Cotacdo de venda > guia
Informacdes fiscais (nivel de cabecalho)

Nota fiscal de texto livre (formulario)

Contas a receber > Nota fiscal de texto livre > guia
Informacdes fiscais

Campo Tipo de documento fiscal

Exiba ou modifique o tipo de documento fiscal
padrdo configurado para o cliente.

Campo Série

A série do tipo de documento fiscal selecionado.
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Cadigos de classificagao fiscal

O governo brasileiro emite um cédigo de classificagdo fiscal para todos os bens tributaveis pelo IPI.
Trata-se de um codigo de oito digitos que deve ser impresso em todas as notas fiscais relativas a
movimentagao de todos os bens que sejam tributaveis pelo IPl. Todos os produtos, quer sejam
manufaturados no Brasil ou importados, tém uma classificagado fiscal e uma porcentagem do IPI
definidas pela TIPI (Tabela do Imposto sobre Produtos Industrializados). Vocé pode atribuir um codigo
de classificagdo fiscal aos tipos de itens Item e BOM. Os itens do tipo Servico ndo apresentam essa
classificacao.

Vocé pode criar codigos de classificagdo fiscal e anexa-los aos itens do formulario Itens, bem como no
nivel da transacao.

Para obter mais informaces, consulte os seguintes tépicos:

e Configuracio basica para este recurso
e Formuldrio para este recurso
e Formularios modificados para este recurso

Configuracgao basica para este recurso
1. Clique em Basico > Configuracao > Brasil > Cédigos de classificacao fiscal.

2. Cligue na guia Visao geral e pressione CTRL+N. Insira o cddigo de classificacdo fiscal de oito
digitos no campo Caédigo de classificacao fiscal. Insira um nome descritivo para o codigo de
classificagdo fiscal no campo Nome.

3. Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuragdes.

4. Cligue em Gerenciamento de estoque > Itens > guia Informacées fiscais. Selecione o codigo
de classificagdo fiscal padrdo para um item do tipo Item ou BOM no campo Cédigo de
classificacao fiscal.

Observacao:

O cddigo de classificagdo fiscal definido para um item é exibido na linha da ordem e néo pode ser
alterado. O campo Cédigo de classificacao fiscal foi adicionado a guia Informacoes fiscais
(linha da ordem) nos formularios Ordem de venda, Cotacao de venda e Ordem de compra.
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Formulario para este recurso

Consulte as informagdes a seguir sobre o formulario que serd usado com este recurso.

Nome do formulario e localizador

Descricao

Codigos de classificacao fiscal (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Cédigos de
classificagdo fiscal

Crie e exiba os cddigos de classificagdo fiscal de oito
digitos a serem impressos em uma nota fiscal relativa
a movimentacdo de bens que sejam tributaveis pelo
IPI. Vocé s6 pode atribuir cédigos de classificacdo
fiscal aos tipos de itens Item e BOM.

Codigos de classificacao fiscal (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Cédigos de
classificagao fiscal

Campo Codigo de classificacao fiscal
Insira o cédigo de classificagdo fiscal de oito digitos.
Campo Nome

Insira um nome para o cédigo de classificacdo fiscal.

Cadigos de classificacao fiscal (formulario)

Basico > Configuragdo > Brasil > Cédigos de
classificacao fiscal

Guia Visao geral
Crie e exiba codigos de classificacdo fiscal.
Guia Geral

Exiba as informac6es sobre o codigo de classificacdo
fiscal que esta selecionado na guia Visao geral.

Formularios modificados para este recurso

Consulte as informagdes a seguir sobre formularios e campos adicionais que serdo usados com este
recurso.

Nome do formulario e localizador

Descricao

Itens (formulario)

Gerenciamento de estoque > Itens

Campo Codigo de classificagao fiscal

Selecione o cddigo de classificacdo fiscal padréo para
um item do tipo Item ou BOM.

Ordem de venda (formulario)

Contas a receber > Ordem de venda > guia
Informacdes fiscais (linha da ordem)

Cotacao de venda (formulario)

Contas a receber > Cotacdo de venda > guia
Informacdes fiscais (linha da ordem)

Ordem de compra (formulario)

Contas a pagar > Ordem de compra > guia
Informacdes fiscais (linha da ordem)

Campo Codigo de classificagao fiscal

O cédigo de classificagdo fiscal padrao do item
selecionado.

Itens (formulario)

Gerenciamento de estoque > Itens

Campo Cédigo de classificacao fiscal

Selecione o codigo de classificacdo fiscal padréo para
um item do tipo Item ou BOM.
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Cadigo de Situagdo Tributaria (CST)

As empresas brasileiras tém a obrigagdo de registrar e imprimir o Cédigo de Situacgdo Tributaria (CST)
em todos os documentos fiscais relativos a entrada ou saida de bens tributados pelo ICMS. O CST é
uma classificacao fiscal de produtos que especifica as condigdes tributarias sob as quais um produto
entrou ou saiu das instalagdes da empresa. Trata-se de um cddigo de trés digitos, no qual o primeiro
digito identifica a origem do produto, nacional ou importado. Os produtos importados sdo ainda
classificados como importagéo direta ou aquisicdo local. Os dois Ultimos digitos identificam o tipo de
ICMS aplicavel ao item — tributado, tributado com redugdo da base ou isento.

Os codigos CST sé podem ser atribuidos aos tipos de itens Item e BOM. Vocé pode criar codigos CST
e anexa-los aos itens do formulario Itens, bem como no nivel da transacao.

Para obter mais informaces, consulte os seguintes tépicos:

e Configuracio basica para este recurso
e Formuldrio para este recurso
e Formularios modificados para este recurso

Configuracgao basica para este recurso
1. Clique em Basico > Configuracdo > Brasil > Codigos CST.

2. Cligue na guia Visao geral e pressione CTRL+N. Insira o cddigo de situagdo tributaria de trés
digitos no campo Cédigo CST. Insira um nome descritivo para o cédigo de situacgao tributaria no
campo Nome.

3. Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuragdes.

4. Cligue em Gerenciamento de estoque > Itens > guia Informacées fiscais. Selecione o codigo
CST padréo para um item do tipo Item ou BOM no campo Cédigo CST.

Observacao:

O cédigo CST definido para um item é exibido na linha da ordem de venda e de compra e pode
ser alterado. O campo Cadigo CST foi adicionado a guia Informacées fiscais (linha da ordem)
nos formularios Ordem de venda, Cotacao de venda e Ordem de compra.

Formulario para este recurso

Consulte as informagdes a seguir sobre o formulario que serd usado com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Codigos CST (formuléario) Use este formulario para criar cédigos de situacdo
tributaria. O CST é um cédigo de trés digitos, no qual
o primeiro digito identifica a origem do produto,
nacional ou importado. Os produtos importados sao
ainda classificados como importacdo direta ou
aquisicdo local. Os dois ultimos digitos identificam o
tipo de ICMS referente ao item — tributado, tributado
com reducgdo da base ou isento.

Basico > Configuracdo > Brasil > Codigos CST

Vocé s6 pode atribuir cédigos CST aos tipos de itens
Item e BOM.
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Nome do formulario e localizador Descricao
Codigos CST (formulario) Campo Coédigo CST
Basico > Configuracdo > Brasil > Codigos CST Insira o cédigo de situacdo tributaria de trés digitos.

Campo Nome
Insira um nome para o cddigo de situagdo tributaria.

Codigos CST (formulario) Guia Visao geral
Basico > Configuracdo > Brasil > Cédigos CST Crie e exiba cédigos de situacdo tributéria.
Guia Geral

Exiba as informacdes sobre o cédigo de situacdo
tributéria que esta selecionado na guia Visao geral.

Formularios modificados para este recurso

Consulte as informagdes a seguir sobre formularios e campos adicionais que serdo usados com este
recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Itens (formulario) Campo Cédigo CST

Gerenciamento de estoque > Itens Selecione o codigo CST padréo para um item do tipo
Item ou BOM.

Ordem de venda (formulario) Campo Cédigo CST

Contas a receber > Ordem de venda > guia O coédigo CST padrao do item selecionado. O valor

Informacgdes fiscais (nivel de linha) deste campo pode ser alterado.

Cotacdo de venda (formulario)

Contas a receber > Cotacgdo de venda > guia
Informacdes fiscais (nivel de linha)

Ordem de compra (formulario)

Contas a pagar > Ordem de compra > guia
Informacgdes fiscais (nivel de linha)

Tipo de produto

No Brasil, os produtos devem ser classificados com base na finalidade de compra. Por exemplo, eles
podem ser adquiridos para consumo préprio, revenda e outras finalidades. Com a classificagdo do tipo
de produto, vocé pode calcular o diferencial de ICMS aplicavel aos produtos comprados de outros
estados. Vocé pode definir o tipo de produto para cada item.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracdo bésica para este recurso
e Formularios para este recurso
e Formulario modificado para este recurso
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Configuracgao basica para este recurso

1
2.

Clique em Basico > Configuracao > Brasil > Tipo do produto.

Clique na guia Visao geral e pressione CTRL+N. Insira o tipo do produto no campo Tipo do
produto. Insira um nome descritivo para o tipo do produto no campo Nome.

Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuragoes.

Clique em Basico > Configuracao > Brasil > Parametros brasileiros. Clique na guia Nota fiscal
e selecione o tipo de produto padrdo a ser tratado como bem de consumo no campo Tipo do
produto. Vocé deve anexar o tipo de produto Bens de consumo definido aqui a um item do
formulario Itens. Esse tipo de produto é usado para calcular o diferencial de ICMS aplicavel as
compras feitas em outros estados para consumo. Caso a compra tenha sido feita em outro estado
e haja uma diferenga de ICMS positiva entre os dois estados, 0 mesmo valor de imposto devera ser
pago ao governo estadual.

Exemplo:

Se um cliente do Estado X (ICMS de 18%) comprar um veiculo para consumo proéprio do Estado Y
(ICMS de 12%), o sistema calculara 12% de ICMS para o Estado Y e 6% de ICMS para o Estado X.
A diferenga positiva entre as porcentagens de ICMS deve ser paga ao governo estadual.

Clique em Gerenciamento de estoque > Itens > guia Informacoes fiscais. Selecione o tipo de
produto do item no campo Tipo do produto.

Observacao:

Vocé deve anexar o tipo de produto Bens de consumo definido no formulario Parametros
brasileiros para um item. Quando vocé cria uma ordem de compra com o item Bens de
consumo, o ICMS do estado onde se encontra a empresa ¢ a diferenca entre a aliquota de ICMS
do estado do fornecedor (entrega) e a do estado da empresa.

Formularios para este recurso

Consulte as informacgdes a seguir sobre os formularios que serdo usados com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao
Tipo do produto (formulario) Use este formulario para criar tipos de produto
Basico > Configuracdo > Brasil > Tipo do produto usados para classificar produtos com base na

finalidade para a qual sdo comprados. Por exemplo,
eles podem ser adquiridos para consumo proprio e
revenda. Com base na classificacdo do tipo de
produto, o diferencial de ICMS pode ser calculado
para os produtos comprados em outros estados para

consumo.
Tipo do produto (formulario) Campo Tipo do produto
Basico > Configuracdo > Brasil > Tipo do produto Insira o tipo do produto.

Campo Nome

Insira um nome para o tipo do produto.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Tipo do produto (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Tipo do produto

Guia Visao geral
Crie e exiba tipos de produto.
Guia Geral

Exiba as informacdes sobre o tipo de produto que
estd selecionado na guia Visado geral.

Parametros brasileiros (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Parametros
brasileiros > guia Nota fiscal

Campo Tipo do produto

Selecione o tipo de produto padrdo a ser tratado
como bem de consumo. Isso é usado para calcular a
diferenca na aliquota de ICMS aplicavel aos produtos
comprados em outros estados para consumo.

Observacao:

O tipo de produto Bens de consumo definido aqui
deve ser anexado a um item do formulario Itens.

Formulario modificado para este recurso

Consulte as informacgdes a seguir sobre o formulario e o campo adicionais que serdo usados com este

recurso.

Nome do formulario e localizador

Descricao

Itens (formulario)

Gerenciamento de estoque > Itens

Campo Tipo do produto
Selecione o tipo de produto do item.
Observacao:

Se vocé selecionar o tipo de produto Bens de
consumo, a diferenga de ICMS sera calculada para
o item no nivel da transacao.

Parametros brasileiros

Vocé pode configurar parametros para determinados recursos usados no Brasil no formulario
Parametros brasileiros. Podem ser configurados parametros para ativos fixos, notas fiscais
complementares, tipo de produto para uso e consumo, ID de texto a ser impressa em notas fiscais de
venda da Suframa e numeracéo cronoldgica de notas fiscais.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracdo bésica para este recurso
e Formulario para este recurso
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Configuracgao basica para este recurso

1. Clique em Basico > Configuracao > Brasil > Parametros brasileiros.

2. Clique na guia Ativos fixos para configurar parametros para ativos fixos:

e No grupo de campos ICMS 1/48, selecione o nimero de item de ativo fixo padrao, cuja
aquisicdo recebe crédito de ICMS em presta¢des de 1/48 no campo N° do item.

e No grupo de campos Frete, selecione o nimero de item padrdo a ser usado para lancar as
despesas de frete contraidas durante a compra de um ativo fixo no campo N° do item.

3. Clique na guia Nota fiscal para configurar parametros para emissdo de notas fiscais:

e Selecione o texto de venda padrdo a ser impresso nas notas fiscais emitidas para clientes da
regido da Suframa no campo Identificacdo do Texto.

e Selecione o tipo de produto padrdo a ser tratado como bem de consumo no campo Tipo

do produto.

e Marque a caixa de selecido Numeracao cronoldgica da nota fiscal para emitir as notas

fiscais em ordem cronoldgica.

4. Clique nas guias Nota fiscal de compra complementar e Nota fiscal de venda complementar
para configurar os tipos de operagdo de compra e os tipos de operagao de venda padrdo a fim de
gerar as seguintes notas fiscais complementares de compra e de venda:

¢ Nota fiscal de preco complementar
¢ Nota fiscal de IPI complementar

¢ Nota fiscal de ICMS complementar

Formulario para este recurso

Consulte as informacdes a seguir sobre o formulario que sera usado com este recurso.

Nome do formulario e localizador

Descricao

Parametros brasileiros (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Parametros
brasileiros

Use este formulario para configurar parametros para
recursos brasileiros.

Parametros brasileiros (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Parametros
brasileiros > guia Ativos fixos

Campo N° do item (grupo de campos ICMS 1/48)

Selecione o niumero de item de ativo fixo padrao,
cuja aquisicdo recebe crédito de ICMS em presta¢des
de 1/48.

Campo N° do item (grupo de campos Frete)

Selecione o nimero de item padrdo a ser usado para
lancar as despesas de frete contraidas durante a
compra de um ativo fixo.

Parametros brasileiros (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Parametros
brasileiros > guia Nota fiscal

Campo Identificacao do Texto

Selecione o texto de venda padréo a ser impresso nas
notas fiscais emitidas para clientes da regido da
Suframa. O texto de venda selecionado aqui é exibido
no formulario Texto de venda do formulério Ordem
de venda quando a ordem de venda é criada para
um cliente da Suframa.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Observacao:

S6 é possivel selecionar textos de venda com a
posicdo de texto Memorando no formulario Texto
de venda neste campo.

Campo Tipo do produto

Selecione o tipo de produto padréo a ser tratado
como bem de consumo. Isso é usado para calcular o
diferencial de ICMS aplicavel as compras feitas em
outros estados para consumo. Caso a compra tenha
sido feita em outro estado e haja uma diferenca de
ICMS positiva entre os dois estados, a diferenga
devera ser paga ao governo estadual.

Caixa de selecdo Numeracao cronoldgica da
nota fiscal

Marque esta caixa de sele¢do para emitir as notas
fiscais em ordem cronoldgica; a data de lancamento
de uma nota fiscal baseia-se na data em que a Ultima
nota fiscal foi lancada. Se este campo for selecionado,
a data de lancamento de uma nota fiscal ndo podera
ser modificada.

Observacao:

Caso esta caixa de selecdo seja marcada, vocé devera
atribuir um cédigo continuo de seqiiéncia numérica
ao grupo de sequliéncias numéricas anexado ao tipo
de documento fiscal.

Parametros brasileiros (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Parametros
brasileiros > guia Nota fiscal de compra
complementar

Campo Nota fiscal de preco complementar

Selecione o tipo de operacdo de compra padrédo para
gerar uma nota fiscal complementar de preco.

Campo Nota fiscal de IPI complementar

Selecione o tipo de operacdo de compra padrao para
gerar uma nota fiscal complementar de IPI.

Campo Nota fiscal de ICMS complementar

Selecione o tipo de operacdo de compra padrdo para
gerar uma nota fiscal complementar de ICMS.

Parametros brasileiros (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Parametros
brasileiros > guia Nota fiscal de venda complementar

Campo Nota fiscal de preco complementar

Selecione o tipo de operacdo de venda padrao para
gerar uma nota fiscal complementar de preco.

Campo Nota fiscal de IPI complementar

Selecione o tipo de operacdo de venda padréo para
gerar uma nota fiscal complementar de IPI.

Campo Nota fiscal de ICMS complementar

Selecione o tipo de operacdo de venda padrdo para
gerar uma nota fiscal complementar de ICMS.
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Nome do formulario e localizador Descricao

Parametros brasileiros (formulario) Guia Ativos fixos

Basico > Configuracdo > Brasil > Parametros Configure pardmetros para ativos fixos.
brasileiros Guia Nota fiscal

Configure pardmetros para a emissdo de notas fiscais

e notas fiscais da Suframa.
Guia Nota fiscal de compra complementar

Configure parametros para notas fiscais
complementares de compra.

Guia Nota fiscal de venda complementar

Configure parametros para notas fiscais
complementares de venda.

Tipo de estabelecimento
Vocé pode definir os tipos de estabelecimento para a empresa, o cliente e o fornecedor.
Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracao basica para este recurso
e Formulario para este recurso
e Formulérios modificados para este recurso

Configuragao basica para este recurso

1. Clique em Basico > Configuracao > Brasil > Tipo de estabelecimento.

2. Clique na guia Visao geral e pressione CTRL+N. Insira o tipo de estabelecimento no campo Tipo

de estabelecimento, como Industria ou Comércio. Insira um cddigo para o tipo de
estabelecimento no campo Cédigo.

3. Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuragdes.

4. Cliqgue em Basico > Configuracao > Informacoes sobre a empresa. Clique na guia Geral e
selecione o tipo de estabelecimento da empresa no campo Tipo de estabelecimento.

5. Clique em Contar a pagar > Fornecedores. Clique na guia Informagoes fiscais e selecione o tipo

de estabelecimento do fornecedor no campo Tipo de estabelecimento.

6. Clique em Contar a pagar > Clientes. Clique na guia Informacgoes fiscais e selecione o tipo de
estabelecimento do cliente no campo Tipo de estabelecimento.

Formulario para este recurso

Consulte as informacgdes a seguir sobre um novo formulario que sera usado com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Tipo de estabelecimento (formulario) Defina os diversos tipos de estabelecimentos.

Basico > Configuracdo > Brasil > Tipo de
estabelecimento
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Tipo de estabelecimento (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Tipo de

estabelecimento

Campo Tipo de estabelecimento

Insira o tipo de estabelecimento, como Industria ou
Comeércio.

Campo Cédigo
Insira o cédigo do tipo de estabelecimento.

Tipo de estabelecimento (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Tipo de
estabelecimento

Guia Visao geral
Crie e exiba tipos de estabelecimento.
Guia Geral

Exiba as informagbes sobre o tipo de estabelecimento
gue esta selecionado na guia Visao geral.

Formularios modificados para este recurso

Consulte as informacdes a seguir sobre formularios e campos adicionais que serdo usados com este
recurso.

Nome do formulario e localizador

Descricao

Informacgoes sobre a empresa (formulario)

Basico > Configuracdo > Informacdes sobre a
empresa > guia Geral

Campo Tipo de estabelecimento

Selecione o tipo de estabelecimento da empresa.

Fornecedores (formulario)

Contas a pagar > Fornecedores > guia Informagdes
fiscais

Campo Tipo de estabelecimento

Selecione o tipo de estabelecimento do fornecedor.

Clientes (formulario)

Contas a receber > Clientes > guia Informacgdes fiscais

Campo Tipo de estabelecimento

Selecione o tipo de estabelecimento do cliente.

Numeracgado cronoldgica das notas fiscais

Segundo a legislagdo brasileira, as notas fiscais devem ser numeradas em ordem seqiencial e
cronoldgica de acordo com a data de emissdo do tipo de documento fiscal. Vocé pode numerar as
notas fiscais em ordem cronoldgica, o que proporciona flexibilidade para emitir notas fiscais com data
anterior a do sistema.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes tépicos:

e Configuracio basica para este recurso
e Formularios para este recurso
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Configuracgao basica para este recurso
1. Clique em Basico > Configuracao > Brasil > Parametros brasileiros.
2. Cligue na guia Nota fiscal e marque a caixa de sele¢do Numeragao cronoldgica da nota fiscal.

3. Clique em Basico > Configuracdo > Brasil > Tipos de documento fiscal. Clique na guia Geral
e especifique a data da nota fiscal no campo Data de emissao da nota fiscal.

e Sevocé marcar a caixa de selecdo Numeracao cronolégica da nota fiscal, a data
especificada para o tipo de documento fiscal ou a data do sistema sera exibida e ndo podera
ser modificada nos campos Data da nota fiscal e Data de lancamento no formulario
Lancamento do formulario Ordem de venda (Contas a receber > Ordem de venda >
botdo Lancamento > Nota fiscal > guia Configuracao) ou do formulario Ordem de
compra (Contas a pagar > Ordem de compra > botdo Langcamento > Nota fiscal > guia
Configuracao).

e Sevocé marcar a caixa de selecio Numeracao cronolégica da nota fiscal, o tipo de
documento fiscal selecionado na ordem de venda e na ordem de compra devera ter um
grupo continuo de seqiiéncias numéricas.

e Se desmarcar a caixa de selecdo Numeracao cronoldgica da nota fiscal, vocé podera
langar uma nota fiscal pré-datada. Se vocé marcar a caixa de selecado Numeracao
cronolégica da nota fiscal novamente, a numeracdo das notas fiscais recomecara.

e Qualquer alteracao feita no cddigo de seqiiéncia numérica anexado ao grupo de seqliéncias
numeéricas no tipo de documento fiscal sera considerada uma nova seqiiéncia numérica
cronoldgica.

e Se o codigo de seqliéncia numérica anexado ao grupo de seqiiéncias numéricas for alterado,
e esse codigo for anexado a outro tipo de documento fiscal, ele continuara a manter a
ordem cronolégica. Vocé ndo podera pré-datar nenhuma nota fiscal para essa seqiiéncia
numérica, embora o documento tenha sido lancado com outro tipo de documento fiscal.

Formularios para este recurso

Consulte as informacdes a seguir sobre os formularios que serdo usados com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Parametros brasileiros (formulario) Caixa de selecdo Numeracao cronoldgica da
Bésico > Configuragdo > Brasil > Parametros nota fiscal

brasileiros > guia Nota fiscal Marque esta caixa de sele¢do para emitir as notas

fiscais em ordem cronoldgica; a data de lancamento
de uma nota fiscal baseia-se na data em que a Ultima
nota fiscal foi lancada. Se vocé marcar esta caixa de
selecdo, a data de langamento de uma nota fiscal ndo
poderéa ser modificada.

Observacgao:

Quando marcar esta caixa de selecdo, vocé devera
atribuir um cédigo continuo de seqiiéncia numérica
ao grupo de seqliéncias numéricas anexado ao tipo
de documento fiscal.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Tipo de documento fiscal (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Tipos de documento
fiscal > guia Geral

Campo Data de emissao da nota fiscal

Especifique a data de lancamento da nota fiscal.
Se este campo for deixado em branco, a data do
sistema sera usada como data de langamento da
nota fiscal para o tipo de documento fiscal.

Observacgao:

Vocé podera definir a data de emissdo da nota fiscal
como uma data anterior a do sistema se o parametro
Numeracao cronolégica da nota fiscal estiver
selecionado.

Impostos sobre vendas no Brasil

Segundo as exigéncias legais brasileiras, é necessario configurar e calcular impostos sobre vendas.
Os seguintes tipos comuns de impostos vigoram no Brasil:

¢ IPI (Imposto sobre Produtos Industrializados): imposto federal sobre a fabricacao
domeéstica de produtos e a importacdo de produtos estrangeiros. E tributado ao fabricante

e ao importador de produtos estrangeiros.

e PIS (Programa de Integracao Social): imposto de seguridade social que incide sobre

diversos itens.

¢ ICMS (Imposto sobre Circulacao de Mercadorias e Servicos): imposto estadual tributado
sobre todos os estagios da venda, desde o fabricante até o consumidor final.

e COFINS (Contribuicao para Financiamento da Seguridade Social): imposto de seguridade

social que incide sobre diversos itens.

¢ ISS (Imposto sobre Servicos): imposto municipal sobre qualquer tipo de servigo realizado
por empresas ou por pessoas autébnomas de status profissional.

¢ IRRF-PJ (Imposto de Renda Retido na Fonte — Pessoa Juridica): imposto de renda
tributado a empresas; IRRF-PF (Imposto de Renda Retido na Fonte — Pessoa Fisica):

imposto de renda tributado a individuos.

¢ INSS (Imposto Nacional de Seguridade Social): contribuicdo para a previdéncia social.

¢ 1l (Imposto de Importacao): imposto que incide sobre bens importados.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracdo bésica para este recurso
e Formularios modificados para este recurso
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Configuragao basica para este recurso

Configuracao de parametros

1. Clique em Contabilidade > Configuracdao > Parametros.
2. Selecione a opcao Linha no campo Método de calculo. Desmarque as seguintes caixas de selecdo:

e Aplicar regras de imposto sobre vendas e sobre o uso dos EUA
¢ Imposto sobre vendas condicional

Configuracao da conta de despesas de imposto sobre vendas

1. Clique em Contabilidade > Configuracdao > Imposto sobre vendas > Grupos de lancamento
contabil.

2. Selecione a conta de despesas de imposto sobre vendas na qual serdo langadas as despesas de
imposto, no campo Despesa com imposto sobre vendas. Trata-se de uma contrapartida para a
conta do imposto sobre vendas a pagar.

Observacao:

Para cada entrada de imposto gerada com o uso das contas configuradas no campo Imposto
sobre vendas a pagar, é gerada uma entrada de razdo de débito com a conta definida no campo
Despesa com imposto sobre vendas.

Configuracao de cédigos de imposto sobre vendas

1. Cligue em Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre vendas > Cédigos de imposto
sobre vendas. Clique na guia Geral e selecione o tipo de imposto correspondente ao codigo de
imposto sobre vendas no campo Tipo de imposto.

2. Clique na guia Calculo e selecione a opcao Valor liquido por linha no campo Base marginal
para os cddigos brasileiros de imposto sobre vendas.

3. Para todos os cddigos brasileiros de imposto sobre vendas, exceto Substituigdo tributaria, selecione
a opcao Porcentagem do valor liquido no campo Origem.

4. No grupo de campos Impostos brasileiros, insira informacdes nos seguintes campos:

¢ Imposto retido/recuperavel: marque esta caixa de selecdo para reter imposto do
fornecedor durante uma transagdo de compra ou para recuperar imposto durante uma
transagdo de venda referente ao cédigo de imposto sobre vendas. No caso de uma
transagdo de compra, o valor do imposto é deduzido do valor total da nota fiscal a ser paga
ao fornecedor; no caso de uma transagao de venda, o valor do imposto é deduzido do valor
total da nota fiscal a ser recebida do cliente.

Observacao:
Esse recurso é configurado para impostos de servicos como INSS, IRRF, ISS e INSS retido.

¢ Imposto incluido: marque esta caixa de sele¢do para incluir o imposto sobre vendas no
preco da venda/compra. O valor total da nota fiscal incluird o imposto especificado no
cddigo de imposto. Se esta caixa de selecdo ficar desmarcada, o imposto sobre vendas ndo
sera incluido; contudo, ele serd mostrado além do preco da venda na nota fiscal.

Observacao:

Em geral este recurso é configurado para impostos como ICMS, PIS e COFINS.
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e Substituicao tributaria: marque esta caixa de selecdo para aumentar a base do codigo de
imposto sobre vendas. A substituicdo de imposto é a cobranca de imposto sobre vendas no
primeiro ponto de venda, onde a taxa de markup é estimada pelas autoridades fiscais. Isso
é feito para agilizar o recolhimento de impostos e geralmente é configurado para o ICMS.

e A Porcentagem do valor bruto ¢ exibida como a opcdo padrdo no campo Origem para
o imposto de substituicdo tributaria. Vocé deve selecionar o cdédigo do IPI no campo
Imposto sobre vendas de imposto sobre vendas e inserir o valor do imposto e a
porcentagem de markup no formulario Valores; o markup representa a porcentagem
de markup estimada.

e Estado: selecione o estado para o qual é definido o cédigo de imposto sobre vendas.
Apenas os estados do pais onde se situa a empresa, conforme definido no formulario
Informacgoes sobre a empresa (Basico > Configuracao > Informacoes sobre a empresa),
sdo listados neste campo. Este campo sé é ativado para um imposto do tipo ICMS.

e O ICMS para o estado onde se situa a empresa e o estado da entrega é definido para
calcular o diferencial de ICMS sobre compras feitas para consumo préprio em outros
estados. Crie uma linha de cddigo de ICMS com o estado onde se situa a empresa no campo
Estado e especifique a aliquota de ICMS correspondente no formulario Valores. Em
seguida, crie outra linha de codigo de ICMS com o estado da entrega no campo Estado e
especifique a aliquota de ICMS correspondente no formulario Valores.

Exemplo:

Se um cliente do Estado X (ICMS de 18%) comprar um veiculo para consumo préprio do
Estado Y (ICMS de 12%), sera gerado um ICMS de 6%, o que representa a diferenca positiva
entre taxas de ICMS que é paga ao governo estadual.

Observacao:

e Vocé pode marcar a caixa de selecdo Imposto retido/recuperavel, a caixa de selegdo
Imposto incluido ou a caixa de selecdo Substituicao tributaria. Se nenhuma delas for
marcada, os impostos serdo calculados pelo método padrdo do Microsoft Dynamics AX.
Exemplo: IPI.

e A caixa de selecdo Porcentagem negativa de imposto sobre vendas devera ficar
desmarcada para se calcular os impostos brasileiros corretamente.

B8] (wp) Cadigos de imposto sobre vendas - Cédigo do imposto sobre vendas: COFING, COFING =1a] x|
Wis8o geral I Geral  Célcule | Configuragdo de relatdrio I Configuragia de relatdrio - nota de crédita I Yalores |
m_ Limites |
Origem: IPnrcentagam dn valar liquida j Imposta de embalagem: d Copsultas bl
Base marginal: rator fiuido por inha v| Cakular antes da impasta sobre vendas: ™ Imprimir >|
Método de caleulo: I\falor tokal ¥ s brasileiros Impressdo da nota fiscal de venda |
Imposto sobre vendas de imposto sobre vendas: I Imposto retido/recuperavel: r
Unidade: I Imposta inchuida: ¥
Tipo de T¥A: Substituig&o tributéria; i
{arredondar | Estado: I
Arredandar: 0.00
Forma de arredondamento: INurma\ =
4| | |
£
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5. Cligue no botao Valores para especificar a porcentagem de reducdo de imposto ou a porcentagem
de markup no campo Percentual de reducao de impostos ou Marcagao. A porcentagem de
reducdo da base do imposto é o percentual de base de imposto reduzida, e o markup é o
percentual de markup no coédigo de imposto para impostos de substituicdo tributaria.

Configuracao do grupo de impostos sobre vendas do item - sem crédito de imposto

Ha certas operagdes que nao tém crédito sobre determinados impostos no Brasil. Alguns exemplos sdo
listados abaixo:

e Venda e compra feitas com finalidade de comercializacdo: o IP| ndo tem crédito de
imposto

e Exportacio de itens: IPl e ICMS isentos
e Bens enviados com finalidade de contratacao: IPl e ICMS isentos
¢ Remessa de bens como bonus, amostra gratis, demonstracao, conserto: Pl e ICMS isentos

e Entrada de bens com finalidade de aluguel, amostra gratis, demonstracao, conserto:
IPl e ICMS isentos

¢ Venda e compra de ativos fixos: [Pl e ICMS isentos
e Aquisicao de servico de frete: IPl isento

e Bens e servicos enviados ou devolvidos com finalidade de industrializacio em regime de
contratacao: Pl e ICMS isentos

A configuragdo a seguir € necessaria para impostos sem crédito:

1. Clique em Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre vendas > Grupos de impostos sobre
vendas do item.

2. Cligue na guia Configuragao e marque a caixa de selecdo Sem crédito de imposto. Se vocé
marcar essa caixa de selecdo, ocorrera o seguinte:

e No caso de notas fiscais de compra, o valor do imposto nao sera lancado no razao; ele sera
adicionado ao custo do item quando a ordem de compra for faturada.

e No caso de notas fiscais de venda, ndo serdo geradas transa¢des relacionadas a impostos.

B (wp) Grupos de impostos sobre vendas do item - Grupo de impostos s - Ellll

Visdo geral | Geral  Configuracdo |

Sem crédito de imposto Forcentage. ..

o o

v

Calculos de impostos — formularios Ordem de venda e Ordem de compra

1. Clique em Contas a receber > Ordem de venda e em Contas a pagar > Ordem de compra.
Pressione CTRL+N para criar uma nova ordem de venda ou de compra. Insira os detalhes
necessarios.
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2. Clique na guia Linhas. Com base no que vocé marcou na caixa de selecdo Sem crédito de
imposto no Grupo de impostos sobre vendas do item anexado a ordem de venda ou de
compra, serao exibidas as seguintes op¢des nos campos Valores fiscais do IPI e Valores fiscais
de ICMS:

e Com Crédito/Débito: esta opcdo sera exibida se vocé desmarcar a caixa de selecdo Sem
crédito de imposto no grupo de impostos sobre vendas do item. O imposto é com um
crédito ou um débito.

e Sem Crédito/Débito (Isento ou Nao Tributavel): vocé devera selecionar esta opgao
manualmente se o imposto for sem um crédito ou um débito.

e Sem Crédito/Débito (Outros): esta opcao sera exibida se vocé marcar a caixa de selegao
Sem crédito de imposto no grupo de impostos sobre vendas do item. O imposto é sem
crédito/débito. Se o imposto for isento, vocé devera selecionar a opcdo Sem
Crédito/Débito (Isento ou Nao Tributavel) manualmente.

3. Clique no botdo Configurar > Imposto sobre vendas para abrir o formulario Transagoes
temporarias de imposto sobre vendas. Clique nas guias Visao geral e Geral para exibir a
porcentagem do imposto sobre vendas no campo Valor. O campo Tipo de imposto, na guia
Geral, fornece informagdes sobre o tipo de imposto usado para o cdédigo de imposto sobre
vendas.

4. Lance a nota fiscal. Clique no botdo Consultas > Nota fiscal > botdo Imposto sobre vendas
lancado. Clique na guia Valor para exibir as seguintes informacdes:

e O percentual de reducao da base do imposto no campo Percentual de reducio de
impostos.

e O valor base em relacdo ao qual o imposto sobre vendas é isento no campo Base de
isengdo. Esse campo sera atualizado quando a nota fiscal for lancada usando-se a opgao 2.
Sem Crédito/Débito (Isento ou Nao Tributavel).

e O valor base em relacdo ao qual o imposto sobre vendas é sem um crédito ou um débito no
campo Outra base. Esse campo serd atualizado quando a nota fiscal for langada usando-se
a opgdo 3. Sem Crédito/Débito (Outros).

e O valor do imposto sobre vendas quando a nota fiscal é langada usando-se a opcao 3.
Sem Crédito/Débito (Outros) no campo Valor do imposto sobre outra base.

Formularios modificados para este recurso

Consulte as informagdes a seguir sobre formularios e campos que serdo usados com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao
Grupos de impostos sobre vendas do item Caixa de selecdo Sem crédito de imposto
(formulario) Marque esta caixa de selecdo se o cddigo de imposto
Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre sobre vendas for sem crédito de imposto. O valor do
vendas > Grupos de impostos sobre vendas do item imposto é adicionado ao custo do item quando a
> guia Configuracdo ordem de compra é faturada; além disso, ndo séo
geradas transacdes de imposto para a nota fiscal
de venda.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Grupos de lancamento contabil (formulario)

Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre
vendas > Grupos de lancamento contabil > guia
Configuragéo

Campo Despesa com imposto sobre vendas

Selecione a conta de despesas com imposto sobre
vendas na qual serdo lancadas as despesas com
imposto. Trata-se de uma contrapartida para a conta
do imposto sobre vendas a pagar.

Codigos de imposto sobre vendas (formulario)

Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre
vendas > Codigos de imposto sobre vendas >
guia Geral

Campo Tipo de imposto

Selecione o tipo de imposto usado para o cédigo de
imposto sobre vendas. Esse dado fornece informagdes
fiscais detalhadas sobre o tipo de imposto usado na
nota fiscal.

Observacao:

Este é um campo obrigatorio para processar e criar
notas fiscais.

Codigos de imposto sobre vendas (formulario)

Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre
vendas > Cédigos de imposto sobre vendas >
guia Célculo

Caixa de selecdo Imposto retido/recuperavel

Marque esta caixa de selecdo para reter imposto do
fornecedor durante uma transacdo de compra ou
para recuperar imposto durante uma transagdo de
venda referente ao cédigo de imposto sobre vendas.
No caso de uma transacdo de compra, o valor do
imposto é deduzido do valor total da nota fiscal a ser
paga ao fornecedor. No caso de uma transagdo de
venda, o valor do imposto é deduzido do valor total
da nota fiscal a ser recebida do cliente.

Caixa de selecdo Imposto incluido

Marque esta caixa de selecdo para incluir o imposto
sobre vendas no preco da venda ou compra. O valor
total da nota fiscal incluird o imposto especificado no
cddigo de imposto. Se esta caixa de selecdo ficar
desmarcada, o imposto sobre vendas nado sera
incluido; contudo, ele serd mostrado além do prego
da venda na nota fiscal.

Caixa de selecao Substituicao tributaria

Marque esta caixa de sele¢do para aumentar a base
do codigo de imposto sobre vendas. A substituicdo
de imposto é a cobranga de imposto sobre vendas no
primeiro ponto de venda, onde a taxa de markup é
estimada pelas autoridades fiscais.

Observacao:

Insira o valor do imposto e a porcentagem de markup
no botdo Valores.

Campo Estado

Selecione o estado para o qual é definido o cddigo de
imposto sobre vendas. Este campo s6 é ativado para
um imposto do tipo ICMS.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Codigos de imposto sobre vendas (formulario)

Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre
vendas > Codigos de imposto sobre vendas >
botdo Valores

Campo Percentual de reducdo de impostos ou
Markup

Insira a porcentagem de reducdo de imposto ou a
porcentagem de markup. A porcentagem de reducdo
da base do imposto é o percentual de base de
imposto reduzida, e o markup é o percentual de
markup no codigo de imposto para impostos de
substituicdo tributaria.

Ordem de venda (formulario)

Contas a receber > Ordem de venda > guia Linhas e
guia Informacdes fiscais (nivel de linha)

Cotacdo de venda (formulario)

Contas a receber > Ordem de venda > guia Linhas e
guia Informacdes fiscais (nivel de linha)

Nota fiscal de texto livre (formulario)

Contas a receber > Nota fiscal de texto livre > guia
Linhas e guia Informacdes fiscais (nivel de linha)

Ordem de compra (formulario)

Contas a pagar > Ordem de compra > guia Linhas e
guia Informacdes fiscais (nivel de linha)

Campo Valores fiscais do IPI

Exiba uma das opc¢des a seguir baseadas na
configuracdo do campo Sem crédito de imposto
para o codigo do IPI no formulario Grupos de
impostos sobre vendas do item.

Com Crédito/Débito: o IPI tem um crédito ou um

débito.

Sem Crédito/Débito (Isento ou Nao Tributavel):

o IPI ndo tem um crédito ou um débito. Esta opgao
sera obrigatoria se o IPI for isento ou ndo tributavel.

Sem Crédito/Débito (Outros): o IPl ndo tem um
crédito ou um débito por outros motivos.

Campo Valores fiscais de ICMS

Exiba uma das op¢des a seguir baseadas na
configuracdo do campo Sem crédito de imposto
para o cédigo do ICMS no formulério Grupos de
impostos sobre vendas do item.

Com Crédito/Débito: o ICMS tem um crédito ou um
débito.

Sem Crédito/Débito (Isento ou Nao Tributavel):

0 ICMS nao tem um crédito ou um débito. Esta opcao
sera obrigatoria se o ICMS for isento ou ndo
tributavel.

Sem Crédito/Débito (Outros): o ICMS ndo tem um
crédito ou um débito por outros motivos.

Transa¢Oes temporarias de imposto sobre vendas
(formulario)

Contas a receber > Ordem de venda > botdo
Configurar > Imposto sobre vendas > guia
Visdo geral

Contas a pagar > Ordem de compra > botdo
Configurar > Imposto sobre vendas > guia
Visdo geral

Campo Aliquota

A porcentagem de imposto correspondente ao
cddigo de imposto sobre vendas.

Transag6es temporarias de imposto sobre vendas
(formulario)

Contas a receber > Ordem de venda > botéo
Configurar > Imposto sobre vendas > guia Geral

Contas a pagar > Ordem de compra > botdo
Configurar > Imposto sobre vendas > guia Geral

Campo Aliquota

A porcentagem de imposto correspondente ao
cddigo de imposto sobre vendas.

Campo Tipo de imposto

O tipo de imposto correspondente ao cédigo de
imposto sobre vendas.
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Nome do formulario e localizador Descricao

Imposto sobre vendas lancado (formulario) Campo Percentual de reducdo de impostos
Contas a receber > Ordem de venda > botéo O percentual de reducdo da base do imposto.
Consultas > Nota fiscal > botdo Imposto sobre Campo Base de isencio

vendas lancado > guia Valor . .
O valor base em relagdo ao qual o imposto sobre

Contas a pagar > Ordem de compra > botéo vendas é isento de cobranca. Esse campo sera

Consultas > Nota fiscal > botéo Imposto sobre atualizado quando voceé lancar a nota fiscal com a

vendas lancado > guia Valor opcdo 2. Sem Crédito/Débito (Isento ou Nio
Tributavel).

Campo Outra base

O valor base em relagdo ao qual o imposto sobre
vendas ndo tem um crédito ou um débito. Esse campo
serd atualizado quando vocé lancar a nota fiscal com
a opgdo 3. Sem Crédito/Débito (Outros).

Campo Valor do imposto sobre outra base

O valor do imposto sobre vendas quando vocé langa
a nota fiscal com a opgdo 3. Sem Crédito/Débito
(Outros).

Tipos de operacdo de compra
No Brasil, em linhas gerais, as operacdes de compra sdo classificadas nas trés categorias a seguir:

¢ Padrao com estoque: ocorre 0 movimento fisico e financeiro do estoque. As contas de
imposto, de estoque e de saldo do fornecedor sdo atualizadas. Um exemplo é a transagdo de
compra de itens.

e Padrao sem estoque: ndo hd movimento de estoque. As contas de imposto e de saldo do
fornecedor sdo atualizadas. Um exemplo é uma nota fiscal antecipada.

¢ Nao-padrao com estoque: ocorre 0 movimento fisico e financeiro do estoque sem impacto
sobre as contas de fornecedor. As contas de estoque sao atualizadas. Um exemplo é a
recepgao de bens para fins de demonstragdo ou recebimento de amostras gratis.

Para classificar as opera¢des de compra, vocé pode considerar se elas geram entradas de
contabilizagdo, envolvem movimento de estoque, atualizam o saldo do fornecedor e criam remessas.
Os diversos tipos de operacdo de uma empresa devem ser definidos porque o calculo dos impostos
varia conforme o resultado de uma operagéo.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes tdpicos:

e Configuracdo basica para este recurso
e Formulério para este recurso
e Formularios modificados para este recurso
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Configuragao basica para este recurso

1.

Clique em Contas a pagar > Configuracao > Ordem de compra > Tipos de operacao
de compra.

Clique na guia Visao geral e pressione CTRL+N. Insira o tipo de operacdo de compra no
campo Tipo de operacdo de compra. Insira um nome para o tipo de operacdo de compra
no campo Nome.

Marque a caixa de selecdo Movimento do estoque caso o tipo de operacao de compra gere
movimento do estoque.

Observacao:

Para criar transa¢des do razao relacionadas ao estoque, € preciso marcar as seguintes caixas de
selecao:

e Caixa de selecdo Lancamento contabil no formulario Tipos de operacao de compra.

e Caixas de selecdo Langar estoque fisico e Lancar estoque financeiro na guia
Configuracao do formulario Grupos de modelos de estoque (Gerenciamento de
estoque > Configuracao > Estoque > Grupos de modelos de estoque).

Marque a caixa de selecdo Langamento contabil caso o tipo de operagdo de compra gere
transagdes do razao relacionadas ao estoque, ao fornecedor ou a impostos.

Selecione uma das seguintes op¢des no campo Transag¢oes do fornecedor:
e Nao criar: as transacdes do fornecedor nao sdo criadas.

e Valor do IPI: o tipo de operagdo de compra é usado para gerar uma nota fiscal
complementar de IPI.

e Valor bruto: as transacdes do fornecedor sdo criadas para o valor bruto.

Marque a caixa de sele¢do Criar remessa para criar uma remessa para o tipo de operagao de
compra.

Clique na guia Geral. Selecione a conta de lancamento e o perfil de langamentos referentes ao tipo
de operacdo de compra nos campos Conta contabil e Perfil de lancamentos.

37
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8. Selecione o deposito de transito para a transferéncia de bens entre depésitos no campo Depésito.
O depdsito de transito é um deposito intermediario para bens que estdo se deslocando de um
depdsito para outro.

Observacao:

E necessario marcar a caixa de selecio Movimento do estoque para registrar o movimento do
estoque entre depdsitos.

B (wp) Tipos de operacio de compra - Tipo de operagao de compra: 003, NF COMPLEMETAR PRECO - Ellil

Wisdo geral IGE.-.3| I

Tipode ... | Nome Movimenko do estogue | Langamento conkabil Transacdes do fornecedor Criar remessa ;l
001 RETORNC DE INDUSTRIALIZACAO Icd cd Mo criar |
o0z ENTRADA DE AMOSTRA GRATIS Ird O MAa criar I
» S NF COMPLEMETAR PRECO ] -] Yalor bruto r
ENTRADA DE DEMONSTRACAC [l Icd &0 criar I

o o

9. Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuracdes.

10. Clique em Contas a pagar > Configuracao > Pagamento > Matriz de CFOP ou Contabilidade
> Configuracao > Imposto sobre vendas > Matriz de CFOP para definir o c6digo CFOP padréo
referente a um tipo de operacdo de compra a ser usado em uma transagdo de compra. Selecione o
tipo de operacdo de compra padrdo no campo Tipo de operacéo.

11. Clique em Contas a pagar > Ordem de compra > guia Informacgoes fiscais. Selecione o tipo de
operacdo de compra referente a transagdo no campo Tipo de operacao de compra.

Observacao:

e Nao serao criadas transagdes de estoque para uma ordem de compra se vocé selecionar um
tipo de operacdo de compra sem movimento de estoque. Vocé ndo pode alterar a
configuragdo do campo Movimento do estoque para um tipo de operagdo de compra se
existirem ordens de compra com status Ordem em aberto e Recebido.

e (Caso vocé selecione um tipo de operacdo de compra sem movimento de estoque no
formulario Ordem de venda, as seguintes op¢des ndo estardo disponiveis:

e Opcoes Lista de separacao, Registro de lista de separacdo e Guia de remessa no
botdo Lancamento (Contas a pagar > Ordem de compra > botdo Lancamento)

e Opcoes Reserva, Marcacgao, Registro e Separar no botdo Estoque (Contas a receber
> Ordem de venda > botao Estoque)

e Vocé ndo pode lancar um diario automatico de pagamentos com um método de
pagamento no qual a caixa de selecdo Lancamento automatico esteja marcada para uma
nota fiscal de compra lancada com um tipo de operagdo de compra com o campo
Transagoes do cliente definido como Nao criar.

e (Caso o tipo de operagdo de compra selecionado tenha um dep6sito de transito e ndo tenha
movimento de estoque, vocé nao podera lancar uma guia de remessa ou nota fiscal para
uma ordem de compra criada com o uso da opgdo Criar entrega direta (Contas a receber
> Fungoes > Criar entrega direta).
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Formulario para este recurso

Consulte as informacgdes a seguir sobre o formulario que serd usado com este recurso.

Nome do formulario e localizador

Descricao

Tipos de operacgdo de compra (formulario)

Contas a pagar > Configuracdo > Ordem de compra
> Tipos de operacdo de compra

Use este formulario para classificar as operagdes de
compra, considerando se elas geram entradas de
contabilizagdo, envolvem movimento de estoque,
atualizam o saldo do fornecedor e criam remessas.

Tipos de operacgdo de compra (formulario)

Contas a pagar > Configuracdo > Ordem de compra
> Tipos de operacdo de compra > guia Visdo geral

Campo Tipo de operacao de compra

Insira o tipo de operacdo de compra.

Campo Nome

Insira um nome para o tipo de operagdo de compra.
Caixa de selecdo Movimento do estoque

Marque esta caixa de selecdo caso o tipo de operacédo
de compra gere movimento do estoque.

Observacao:

Para criar transagdes do razao relacionadas ao
estoque, é preciso marcar as seguintes caixas de
selecdo:

Caixa de selecdo Lancamento contabil no formuléario
Tipos de operacao de compra.

Caixas de selecdo Lancar estoque fisico e Lancar
estoque financeiro na guia Configuracao do
formulario Grupos de modelos de estoque.

Caixa de selecdo Langcamento contabil

Marque esta caixa de selecdo caso o tipo de operacédo
de compra gere transacdes do razdo relacionadas ao
estoque, ao fornecedor ou a impostos.

Campo Transacgoes do fornecedor

Especifique se o tipo de operagdo de compra cria
transagdes do fornecedor. Em caso afirmativo,
especifique se é para o Valor do IPl ou o

Valor bruto.

Observacao:

E necessario selecionar a opcao Valor do IPI para
gerar uma nota fiscal complementar de IPI para o
tipo de operagéo de compra.

Caixa de selecao Criar remessa

Marque esta caixa de sele¢do para criar uma remessa
para o tipo de operacdo de compra.

Tipos de operacgao de compra (formulario)

Contas a pagar > Configuragdo > Ordem de compra
> Tipos de operacdo de compra > guia Geral

Campo Conta contabil

Selecione a conta de langamento para o tipo de
operacdo de compra.

Campo Perfil de lancamentos

Selecione o perfil de lancamentos para o tipo de
operagao de compra.
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Nome do formulario e localizador Descricao

Campo Deposito

Selecione o depésito de transito para a transferéncia
de bens entre depdsitos. O depdsito de transito é um
deposito intermediario para bens que estdo se
deslocando de um depésito para outro.

Observacao:

E necessario marcar a caixa de selecdo Movimento
do estoque para registrar o movimento do estoque
entre depdsitos.

Tipos de operacdo de compra (formulario) Guia Visao geral
Contas a pagar > Configuracdo > Ordem de compra Crie e exiba tipos de operacdo de compra.
> Tipos de operacdo de compra Guia Geral

Exiba as informacdes sobre o tipo de operacdo de
compra que esta selecionado na guia Visao geral.
Além disso, defina o perfil de lancamentos contébeis
e o depdsito de transito para o tipo de operacdo

de compra.

Formularios modificados para este recurso

Consulte as informacdes a seguir sobre formularios e campos adicionais que serdo usados com
este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Ordem de compra (formulario) Campo Tipo de operacao de compra

Contas a pagar > Ordem de compra > guia Selecione o tipo de operacdo de compra para a
Informacdes fiscais ordem de compra. O tipo de operacdo de compra

selecionado determina se a nota fiscal de compra
afetara ou ndo as transacdes de estoque, razao,
fornecedor e remessa.

Ordem de compra (formulario) Botdo Depésito em transito
Contas a pagar > Ordem de compra > Consultas > Exiba as transacdes de depdsito de transito.
Nota fiscal > botdo Depdsito em transito As transacdes sdo registradas como Vendido no

depbsito de transito.

Matriz de CFOP (formulario) Campo Tipo de operacao

Contas a pagar > Configuragdo > Ordem de compra Selecione o tipo de operacdo de compra padrdo para
> Matriz de CFOP o codigo CFOP.

Matriz de CFOP (formulario) Campo Tipo de operacao

Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre Selecione ou exiba o tipo de operagdo padrao para
vendas > Matriz de CFOP o codigo CFOP. Séo exibidos os tipos de operacdo de

venda ou de compra baseados no tipo de transagéo
definido no campo Tipo de transacéao.
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Operacoes de compra
A seguir sdo relacionados os tipos comuns de opera¢des de compra realizadas no Brasil:

e Compra de servicos

e Compra de eletricidade

e Compra de servicos de frete

e Compra com finalidade de industrializacdo e comercializacdo

e Compra de bens com nota fiscal antecipada

e Transferéncia de bens entre depdsitos

e Devolucdo de bens enviados com finalidade de industrializacdo em regime de contratacdo
e Devolucao de mercadorias ndo vendidas por vendedores

e Devolucdo de remessa a deposito fechado

e Entrada de bens como aluguel, amostra gratis, demonstracdo e conserto
e Devolucdo de mercadorias vendidas

Compra de servicos

Quando adquire servigos, vocé pode calcular e reter os impostos sobre servicos com base no tipo de
servico e na categoria do fornecedor como, por exemplo, pessoa, empresa ou estrangeiro.

Se o servico for adquirido de uma empresa, os impostos PIS, COFINS e ISS serao calculados sobre a
nota fiscal e os impostos PIS, COFINS, ISS, CSLL, INSS e IRRF serdo retidos. Os impostos retidos serdo
deduzidos do valor a ser pago ao fornecedor.

1. Clique em Contas a pagar > Fornecedores > guia Informacgdes fiscais. Selecione a categoria
do fornecedor no campo Categoria. As opcdes sio Nenhuma, Empresa, Pessoa ou Estrangeiro.

2. Clique em Gerenciamento de estoque > Itens para criar um item. Selecione a opcao Servico
no campo Tipo de item.

Observacao:

Vocé deve selecionar um tipo de item Item para registrar a compra de servicos feita com
finalidade de industrializacdo.

3. Cligue em Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre vendas > Cédigos de imposto
sobre vendas para criar os cddigos de imposto sobre servigos. Clique na guia Geral e selecione
o tipo de imposto sobre servicos no campo Tipo de imposto. Clique na guia Calculo e marque a
caixa de selecdo Imposto retido/recuperavel.

4. Clique em Contas a pagar > Ordem de compra para registrar essa operacao. Selecione um
fornecedor, um item e um grupo de impostos com a configuragdo descrita nas etapas 1, 2 e 3.

5. Lance a nota fiscal. Os impostos sobre servicos sao retidos e deduzidos do valor a ser pago ao
fornecedor.
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Compra de eletricidade

O crédito de ICMS sobre a compra de eletricidade varia com base nas normas estaduais. As empresas
podem reivindicar crédito de ICMS sobre o valor total gasto na compra de eletricidade ou sobre

o valor gasto em tais compras para a area de fabricacdo da empresa. A compra de eletricidade é
isenta de IPI.

1. Clique em Contas a pagar > Configuracao > Ordem de compra > Tipos de operacao de
compra. Crie um tipo de operacdo de compra com a seguinte configuragdo para a compra de
eletricidade:

e Desmarque a caixa de selecdo Movimento do estoque, pois ndo ha movimento fisico e
financeiro do estoque.

e Marque a caixa de selecdo Langamento contabil para criar transagdes do razdo
relacionadas a impostos e ao fornecedor.

e Selecione a opg¢ao Valor bruto no campo Transag¢oes do fornecedor para atualizar o saldo
do fornecedor.

e Marque a caixa de selecdo Criar remessa.

2. Clique em Contabilidade > Configuracao > Imposto sobre vendas > Cédigos de imposto
sobre vendas para criar o codigo de imposto sobre vendas para a operacdo de compra de
eletricidade. Clique na guia Calculo.

3. Selecione a opcao Porcentagem do valor liquido no campo Origem e a opgao Valor liquido
por linha no campo Base marginal. Clique no botdo Valores e insira a porcentagem do valor
total gasto na compra de eletricidade que é isenta de ICMS no campo Percentual de reducao de
impostos.

Exemplo:

Se vocé comprar eletricidade por R$ 200 com 10% de ICMS e apenas 50% sejam usados na area de
fabricagdo, vocé devera criar um cddigo de ICMS com 10% e inserir a porcentagem de reducdo do
imposto como 50%.

4. Cligue em Contas a pagar > Ordem de compra para registrar essa operagao. Selecione o tipo de
operagao de compra e o grupo de impostos com a configuracdo descrita nas etapas 1, 2 e 3.

5. Lance a nota fiscal.
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Compra de servigos de frete

As empresas podem reivindicar crédito de ICMS sobre a compra de servicos de frete. Além disso,
a compra de servicos de frete é isenta de IPI.

1. Clique em Contas a pagar > Configuracao > Ordem de compra > Tipos de operacao de
compra. Crie um tipo de operagdo de compra com a seguinte configuracdo para a compra de
servicos de frete:

e Desmarque a caixa de selecio Movimento do estoque, pois ndo ha movimento fisico
e financeiro do estoque.

e Marque a caixa de selecdo Lancamento contabil para criar transa¢des do razao
relacionadas a impostos e ao fornecedor.

e Selecione a opgao Valor bruto no campo Transac¢oes do fornecedor para atualizar o saldo
do fornecedor.

e Marque a caixa de selecdo Criar remessa.

2. Clique em Contabilidade > Configuracao > Imposto sobre vendas > Cédigos de imposto
sobre vendas para criar codigos de imposto sobre vendas para a operagdo de compra de servigos
de frete. Crie um codigo de ICMS e de IPI.

3. Clique em Contabilidade > Configura¢dao > Imposto sobre vendas > Grupos de impostos
sobre vendas do item para criar um grupo de impostos sobre vendas do item. Clique na guia
Configuracado e adicione o cédigo de ICMS e de IPI criado na etapa anterior ao grupo de
impostos sobre vendas do item. Marque a caixa de selecdo Sem crédito de imposto referente
ao codigo de IPI.

4. Clique em Contas a pagar > Ordem de compra para criar uma ordem de compra para registrar
essa operacao. Selecione o tipo de operagcdo de compra e o grupo de impostos com a
configuracdo descrita nas etapas 1, 2 e 3.

5. Na guia Linhas, a opcdo Sem Crédito/Débito (Outros) é exibida no campo Valores fiscais do
IPI. Vocé devera altera-la para Sem Crédito/Débito (Isento ou Nao Tributavel), pois o IPI é
isento de cobranca. A opcao Com Crédito/Débito é exibida no campo Valores fiscais de ICMS.

6. Lance a nota fiscal.

Compra com finalidade de industrializacao e comercializagao

As duas categorias de empresas brasileiras sdo: empresas de fabricacdo e empresas de comercializagao.
O tratamento do imposto baseia-se na finalidade das compras nessas empresas. O crédito de IPI ndo
esta disponivel para empresas que fazem compras com a finalidade de revendé-las para
comercializacdo.

Assim, o crédito de IPI estara disponivel para empresas de fabricacdo se as compras forem feitas para
fins de producdo e a revenda, para fins de industrializacdo. O crédito de IPI ndo esta disponivel para
empresas de comercializagao, pois as compras sdo feitas para revenda de comercializaco.

1. Clique em Contabilidade > Configuracdao > Imposto sobre vendas > Cédigos de imposto
sobre vendas para criar codigos de imposto sobre vendas para registrar esta operagao. Clique
na guia Calculo e marque a caixa de selecdo Imposto incluido para incluir o imposto no preco
da compra.
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2. Clique em Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre vendas > Grupos de impostos
sobre vendas do item para criar um grupo de impostos sobre vendas do item. Clique na guia
Configuracao e adicione os coddigos de imposto criados na etapa 1 ao grupo de impostos sobre
vendas do item. Marque a caixa de selecdo Sem crédito de imposto referente ao cddigo de IPI se
o IPI for sem crédito.

3. Clique em Contas a pagar > Ordem de compra para criar uma ordem de compra para registrar
essa operacao. Selecione o grupo de impostos com a configuracdo descrita na etapa 2. Na guia
Linhas, a opcao Sem Crédito/Débito (Outros) ou a opcdo Com Crédito/Débito sera exibida no
campo Valores fiscais do IPI com base na configuracdo do campo Sem crédito de imposto.

4. Lance a nota fiscal.

Compra de bens com nota fiscal antecipada

A compra de bens com nota fiscal antecipada é realizada em duas fases. Na primeira, a nota fiscal é
emitida sem o movimento fisico e financeiro do estoque e apenas o saldo do fornecedor é atualizado.
Na segunda fase, quando ocorre a entrega dos bens propriamente dita, sdo geradas transacdes de
estoque e ICMS. O tipo de operacao de compra que vocé seleciona é importante nesta operacao.

Nota fiscal da primeira fase

1. Clique em Contas a pagar > Configuracao > Ordem de compra > Tipos de operacao de
compra. Crie um tipo de operacdo de compra com a seguinte configuragdo para a compra de
bens com nota fiscal antecipada:

e Desmarque a caixa de selecdo Movimento do estoque, pois ndo ha movimento fisico e
financeiro do estoque.

e Marque a caixa de selecdo Lancamento contabil para criar transa¢des do razao
relacionadas a impostos e ao fornecedor.

e Selecione a opg¢ao Valor bruto no campo Transag¢oes do fornecedor para atualizar o saldo
do fornecedor.

2. Crie cédigos de imposto sobre vendas e grupos de impostos para a operagao de nota fiscal
antecipada. Vocé pode incluir todos os impostos, exceto o ICMS, na primeira fase.

3. Clique em Contas a pagar > Ordem de compra para criar uma ordem de compra para registrar
essa operacao. Selecione o tipo de operacdo de compra com a configuragdo descrita na etapa 1.
Os grupos de impostos selecionados para a operagdo ndo devem incluir o ICMS.

4. Lance a nota fiscal.

Nota fiscal da segunda fase

1. Clique em Contas a pagar > Configuracao > Ordem de compra > Tipos de operacao de
compra. Crie um tipo de operagdo de compra com a seguinte configuracdo para o recebimento
de bens da nota fiscal antecipada:

e Marque a caixa de selecio Movimento do estoque para registrar o movimento fisico e
financeiro do estoque.

e Marque a caixa de selecdo Lancamento contabil para criar transa¢des do razao
relacionadas a impostos e ao estoque.

e Selecione a op¢do Nao criar no campo Transacoes do fornecedor.

e Marque a caixa de selecdo Criar remessa.
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2. Crie os codigos de imposto sobre vendas e os grupos de impostos.

3. Cligue em Contas a pagar > Ordem de compra para criar uma ordem de compra para registrar
essa operacao. Selecione o tipo de operacdo de compra com a configuracdo descrita na etapa 1.
Os grupos de impostos selecionados para a operagdo devem incluir o ICMS.

4. Lance a nota fiscal.

Transferéncia de bens entre depésitos

Vocé pode registrar a transferéncia de bens entre dois depdsitos da mesma empresa, como acontece
em uma transagao tipica de venda e compra. Um depésito de transito é usado nessa operacao. Trata-
se do depdsito intermediario para o qual os bens de um depdsito séo transferidos, sendo depois
transferidos do deposito intermediario para o de destino.

1. Clique em Contas a pagar > Configuracao > Ordem de compra > Tipos de operacao de
compra. Crie um tipo de operagdo de compra com a seguinte configuracao:

e Marque a caixa de selecdo Movimento do estoque para registrar o movimento fisico e
financeiro do estoque.

e Marque a caixa de selecdo Lancamento contabil para criar transa¢des do razao
relacionadas a impostos e ao estoque.

e Selecione a opgdo Nao criar no campo Transac¢oes do fornecedor.
e Marque a caixa de sele¢do Criar remessa.
2. Selecione o deposito de transito no campo Depdsito.

3. Clique em Contas a pagar > Ordem de compra para criar uma ordem de compra para registrar
essa operacao. Selecione o tipo de operacdo de compra com a configuragdo descrita na etapa 1.
Selecione os grupos de impostos, caso haja impostos aplicaveis a transacao.

4. Lance a nota fiscal.

5. Clique em Consultas > Nota fiscal > botdo Depdsito em transito para exibir as transagdes de
depodsito de transito. No deposito de transito, a transagéo é registrada como Vendido.

Devolucao de bens enviados com finalidade de industrializagcao em regime de
contratacao

Bens e servigcos enviados em regime de contratacdo com a finalidade de industrializacdo sao isentos

do ICMS e do IPI. A empresa pode tratar esse recebimento como uma remessa simbdlica ou como uma
remessa real sem calculo de impostos. Para uma remessa simbdlica, ndo ha movimento do estoque;
porém, para uma remessa real, vocé devera registrar o movimento do estoque. Essa operagdo também
é tratada como uma transferéncia de um depésito para outro.

1. Clique em Contas a pagar > Configuracao > Ordem de compra > Tipos de operacao de
compra. Crie um tipo de operagdo de compra com a seguinte configuracao:

e Marque a caixa de selecdo Movimento do estoque se a operagado for uma remessa real.
Desmarque a caixa de selecdo Movimento do estoque se a operagao for uma remessa
simbolica.

e Marque a caixa de selecdo Lancamento contabil para criar transa¢des do razao
relacionadas a impostos e ao estoque.

e Selecione a opgado Nao criar no campo Transac¢oes do fornecedor.
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e Marque a caixa de sele¢do Criar remessa.
e Selecione o dep6sito de transito no campo Depdsito se a operacdo for uma remessa real.

2. Cligue em Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre vendas > Cédigos de imposto
sobre vendas para criar codigos de imposto sobre vendas de ICMS e IPI para esta operacao.

3. Clique em Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre vendas > Grupos de impostos
sobre vendas do item para criar um grupo de impostos sobre vendas do item. Clique na guia
Configuracao e adicione o codigo de ICMS e de IPI criado na etapa anterior ao grupo de impostos
sobre vendas do item. Marque a caixa de selecdo Sem crédito de imposto referente ao cddigo de
[Pl e ICMS.

4. Cligue em Contas a pagar > Ordem de compra para criar uma ordem de compra para registrar
essa operacao. Selecione o tipo de operagdo de compra e o grupo de impostos com a
configuragdo descrita nas etapas 1, 2 e 3.

5. Na guia Linhas, a opcdo Sem Crédito/Débito (Outros) é exibida no campo Valores fiscais do IPI
e no campo Valores fiscais de ICMS. Vocé devera altera-la para Sem Crédito/Débito (Isento ou
Nao Tributavel), pois o IPl e o ICMS sdo isentos de cobranca.

6. Lance a nota fiscal.

Devolucao de mercadorias nao vendidas por vendedores

As empresas que empregam vendedores para vendas de porta em porta devem emitir notas fiscais
com [Pl e ICMS para as mercadorias distribuidas fora do estabelecimento. A entrega de mercadorias a
um vendedor é registrada por meio de uma ordem de venda e adquirida por meio de uma ordem de
compra. Se o vendedor vender algumas mercadorias, sera registrada uma nova ordem de venda.

A devolucao de uma remessa de mercadorias para venda por parte de um vendedor envolve o registro
de uma ordem de compra para as mercadorias devolvidas pelo vendedor usando o depdsito de
transito, pois esta situacdo equivale a transferéncia de estoque de um depdsito para outro.

1. Clique em Contas a pagar > Configuracao > Ordem de compra > Tipos de operacao de
compra. Crie um tipo de operagdo de compra com a seguinte configuracao:

e Marque a caixa de selecio Movimento do estoque para registrar o movimento fisico e
financeiro do estoque.

e Marque a caixa de selecdo Lancamento contabil para criar transa¢des do razao
relacionadas a impostos e ao estoque.

e Selecione a opcao Nao criar no campo Transacoes do fornecedor.
e Marque a caixa de selecdo Criar remessa.
e Selecione o depodsito de transito no campo Depésito.

2. Cligue em Contas a pagar > Configuracdo > Ordem de compra > Texto da nota fiscal de
recebimento. Digite Retorno de remessa de venda fora do estabelecimento como texto da
nota fiscal de recebimento.

3. Clique em Contas a pagar > Ordem de compra para criar uma ordem de compra para registrar
essa operacao. Selecione o tipo de operacdo de compra com a configuracdo descrita na etapa 1.
Os grupos de impostos selecionados devem incluir o ICMS e o IPI. Clique em Configuragao >
Texto da nota fiscal de recebimento para anexar o texto da nota fiscal de recebimento criado
na etapa 2.
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4. Lance a nota fiscal.

5. Clique em Consultas > Nota fiscal > botdo Depdsito em transito para exibir as transagdes de
deposito de transito.

Devolucao de remessa a deposito fechado

Esta operacdo destina-se a empresas que usam um deposito geral para armazenar o estoque.

Os depbdsitos gerais que existem em locais diferentes seguem as normas da respectiva unidade da
federacdo ou estado. Se a empresa tiver uma estrutura de vendas que utilize um deposito geral, ela
devera solicitar a autorizacdo para a operacao e os formularios de controle a entidade fiscal estadual,
pois no Brasil as mercadorias ndo podem circular sem os documentos fiscais adequados.

A devolucado a partir do deposito geral pode ser real ou simbdlica. A remessa real inclui o movimento
de bens e o célculo de impostos, enquanto a remessa simbdlica ndo inclui movimento de estoque nem
impostos.

1. Clique em Contas a pagar > Configuracao > Ordem de compra > Tipos de operacao de
compra. Crie um tipo de operacdo de compra com a seguinte configuracao:

e Marque a caixa de selecdo Movimento do estoque se a operagado for uma remessa real.
Desmarque a caixa de selecio Movimento do estoque se a operacao for uma remessa
simbdlica.

e Marque a caixa de selecdo Langamento contabil para criar transagdes do razdo
relacionadas a impostos e ao estoque.

e Selecione a opcdo Nao criar no campo Transac¢oes do fornecedor.
e Marque a caixa de selecdo Criar remessa.
e Selecione o deposito de transito no campo Depdsito se a operacdo for uma remessa real.

2. Clique em Contas a pagar > Ordem de compra para criar uma ordem de compra para registrar
essa operacao. Selecione o tipo de operacdo de compra com a configuracdo descrita na etapa 1.
Selecione os grupos de impostos se a operagao for uma remessa real.

3. Lance a nota fiscal.

4. Cligue em Consultas > Nota fiscal > botdo Depésito em transito para exibir as transacdes de
deposito de transito.

Entrada de bens como aluguel, amostra gratis, demonstracao e conserto

No Brasil, os termos e as condicbes para o recebimento de bens em regime de aluguel (comodato) sao
regidos pelo contrato entre o fornecedor e a empresa. Os bens sdo considerados como um
empréstimo gratuito ou pago, a ser devolvido apds um periodo fixo de tempo. Esta operacdo nao é
submetida a impostos.

Uma empresa pode receber amostras gratis dos fornecedores sem qualquer obrigacgdo fiscal, somente
se os bens forem fabricados com a finalidade de serem distribuidos como amostras gratis. A empresa
devera pagar IPl e ICMS se as amostras gratis ndo forem fabricadas com a finalidade de serem
distribuidas como amostras gratis.

Bens recebidos com finalidade de demonstracdo sédo tratados como compras normais. A empresa ndo
terd a obrigagao fiscal de pagar IPl e ICMS se os bens recebidos com finalidade de demonstracao
forem devolvidos ao fornecedor no prazo de 60 dias apds seu recebimento.
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N&o ha impostos envolvidos quando os bens sdo recebidos para conserto, pois esses bens ficam
apenas temporariamente na empresa que presta o servico de conserto.

1. Clique em Contas a pagar > Configuracao > Ordem de compra > Tipos de operacao de
compra. Crie um tipo de operagdo de compra com a seguinte configuracdo para as quatro
operacodes citadas acima:

e Marque a caixa de selecio Movimento do estoque para registrar o movimento fisico
e financeiro do estoque correspondente ao tipo de operagédo.

e Marque a caixa de selecdo Lancamento contabil para criar transa¢des do razao
relacionadas a impostos e ao estoque.

e Selecione a op¢do Nao criar no campo Transac¢oes do fornecedor.
e Marque a caixa de sele¢do Criar remessa.
e Selecione o dep6sito de transito no campo Depésito.

2. Cliqgue em Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre vendas > Cédigos de imposto
sobre vendas para criar codigos de imposto sobre vendas de ICMS e IPI para esta operacao.

3. Cligue em Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre vendas > Grupos de impostos
sobre vendas do item para criar um grupo de impostos sobre vendas do item. Clique na guia
Configuracao e adicione o coédigo de ICMS e de IPI criado na etapa 2 ao grupo de impostos sobre
vendas do item. Marque a caixa de selecdo Sem crédito de imposto referente ao cédigo de IPl e
ICMS, caso haja isen¢do dos impostos.

4. Cliqgue em Contas a pagar > Ordem de compra para criar uma ordem de compra para registrar
essa operacao. Selecione o tipo de operacdo de compra e os grupos de impostos com a
configuragdo descrita nas etapas 1, 2 e 3.

5. Lance a nota fiscal.

6. Clique em Consultas > Nota fiscal > botdo Depdsito em transito para exibir as transa¢des de
deposito de transito.

Devolucao de mercadorias vendidas

A devolucao de mercadorias vendidas é registrada com a criacdo de uma nova nota fiscal de compra
com transac¢des semelhantes as da nota fiscal de venda original. Ha dois tipos de devolu¢bes de venda:

¢ Nota fiscal de recusa: quando o cliente nado aceita as mercadorias, devolve-as com o mesmo
documento da venda e afixou um carimbo com a data da recusa.

¢ Nota fiscal de devolucao emitida pelo cliente: quando o cliente aceita as mercadorias mas,
devido a um problema com elas, devolve-as no todo ou em parte.

1. Clique em Contas a pagar > Configuracao > Ordem de compra > Tipos de operacao de
compra. Crie um tipo de operagdo de compra com a seguinte configuracao:

e Marque a caixa de selecio Movimento do estoque para registrar o movimento fisico
e financeiro do estoque correspondente ao tipo de operagdo.

e Marque a caixa de selecdo Lancamento contabil para criar transa¢des do razao
relacionadas a impostos, ao fornecedor e ao estoque.

e Selecione a opc¢do Valor bruto no campo Transag¢oes do fornecedor.

e Marque a caixa de selecdo Criar remessa.
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2. Clique em Contas a pagar > Ordem de compra para criar uma ordem de compra para registrar
essa operacao. Selecione o tipo de operacdo de compra com a configuracdo descrita na etapa 1.
Os grupos de impostos e a configuragao do perfil de langamentos para a nota fiscal de devolucdo
devem ser iguais aos da nota fiscal original.

3. Lance a nota fiscal.

Compra de bens de uso e consumo

A base de célculo do ICMS deve incluir o IPI e encargos de frete, se houver, nas compras feitas para uso
e consumo.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracao basica para este recurso
e Formulérios modificados para este recurso

Configuracgao basica para este recurso

1. Clique em Basico > Configuracdo > Brasil > Parametros brasileiros. Clique na guia Nota fiscal
e selecione o tipo de produto Bens de consumo no campo Tipo do produto.

2. Clique em Gerenciamento de estoque > Itens > Informacgoes fiscais. Selecione o tipo de
produto Bens de consumo para um item no campo Tipo do produto.

3. Clique em Contas a pagar > Fornecedores > guia Informacdes fiscais. Marque a caixa de
selecdo Uso e consumo correspondente ao fornecedor.

4. Cliqgue em Contas a pagar > Ordem de compra.

5. Crie uma ordem de compra para um fornecedor e um item com a configuracdo descrita nas etapas 1,
2 e 3. Na guia Informacoes fiscais, a caixa de selecdo Uso e consumo estd marcada e ndo pode ser
alterada. Selecione os grupos de impostos. Por exemplo, se o prego de compra é R$ 200, o ICMS é
de 10%, o IPI é de 10%; a base do ICMS é 220 (200+200*10%). O valor do ICMS é 22 (220*10%).

6. Lance a nota fiscal.

Formularios modificados para este recurso

Consulte as informacdes a seguir sobre formularios e campos que serdo usados com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Fornecedores (formulario) Caixa de selecdo Uso e consumo

Contas a pagar > Fornecedores > guia Informagoes Marque esta caixa de sele¢do caso a compra feita
fiscais com o fornecedor se destine ao consumo préprio.

Se vocé marcar esta caixa de selecdo, a base do ICMS
incluira o IPI e encargos de frete, se houver.

Ordem de compra (formulario) Caixa de selecdo Uso e consumo
Contas a pagar > Ordem de compra > guia Se esta caixa de selecdo estiver marcada, significa que
Informacdes fiscais (nivel de cabecalho) a compra destina-se ao consumo proprio e a base do

ICMS inclui o IPI e encargos de frete, se houver.
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Compra de bens de fornecedor ndo tributavel

Vocé tem a obrigacdo de imprimir a nota fiscal de entrada para compras feitas com um fornecedor nédo
tributavel.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracio basica para este recurso

e Formulério modificado para este recurso

Configuracao basica para este recurso

1
2.

Formulario modificado para este recurso

Cligue em Contas a pagar > Fornecedores > guia Informacoes fiscais.

Marque a caixa de selecdo Nao tributavel correspondente a um fornecedor nao tributavel.

Selecione o tipo de documento fiscal no campo Tipo de documento fiscal.

Exemplo:

Vocé deve definir o cddigo de seqiiéncia numérica para as referéncias Nota fiscal de compra e
Nota de crédito de compra no grupo de seqliéncias numéricas anexado ao tipo de documento

fiscal.

Cligue em Contas a pagar > Ordem de compra. Crie uma ordem de compra para o fornecedor

nao tributavel.

Clique em Lancamento > Nota fiscal. No formulario Lancando nota fiscal, o valor Automatico é
exibido no campo Nota fiscal e a caixa de selecdo Imprimir nota fiscal estd marcada e ndo estéa
disponivel. Um nuimero automatico de nota fiscal é gerado para um fornecedor nao tributavel,

com base no grupo de seqiiéncias numéricas anexado ao tipo de documento fiscal. Uma nota fiscal
de entrada automatica é impressa para um fornecedor néo tributavel.

Consulte as informacdes a seguir sobre um formulario e campos que serdo usados com este recurso.

Nome do formulario e localizador

Descricao

Fornecedores (formulario)

Contas a pagar > Fornecedores > guia Informagdes
fiscais

Caixa de selecdo Nao tributavel

Marque esta caixa de sele¢do caso o fornecedor
pertenca a categoria ndo tributavel. Se vocé marcar
esta caixa de sele¢cdo, uma nota fiscal de entrada
automatica serd impressa para o fornecedor ndo
tributavel.

Observacao:

Vocé deve definir um tipo de documento fiscal para
um fornecedor néo tributavel. A numeragéo
automatica da nota fiscal baseia-se na seqliéncia
numérica anexada ao tipo de documento fiscal.
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Notas fiscais complementares de compra

Vocé pode criar uma nota fiscal complementar para ajustar uma nota fiscal gerada com um valor
incorreto de preco, IPI ou ICMS. Os tipos de operacdo de compra padrao para gerar as notas fiscais
complementares de preco, IPI e ICMS devem ser definidos no formulario Parametros brasileiros.

Os tipos de notas fiscais complementares sao:

Nota fiscal complementar de preco

Vocé pode criar este tipo de nota fiscal complementar para corrigir uma nota fiscal com um valor de
preco incorreto. Uma nota fiscal complementar de exportacdo é outro tipo de nota fiscal
complementar de preco emitida para registrar a alteracdo nos pregos de exportacao. O tipo de
operacdo de compra selecionado para gerar uma nota fiscal complementar de preco deve ter a
seguinte configuragao:

e Desmarque a caixa de selecdo Movimento do estoque, pois ndo hd movimento fisico ou
financeiro do estoque.

e Marque a caixa de selecdo Langcamento contabil para criar as transag¢des do fornecedor.

e Selecione a opcao Valor bruto no campo Transac¢oes do fornecedor.

Nota fiscal complementar de IPI

Vocé pode criar este tipo de nota fiscal complementar para corrigir uma nota fiscal com um valor de
IPl incorreto. O tipo de operacdo de compra selecionado para gerar uma nota fiscal complementar de
IPI deve ter a seguinte configuracao:

e Desmarque a caixa de selecio Movimento do estoque, pois ndo hd movimento fisico ou
financeiro do estoque.

e Marque a caixa de selecdo Lancamento contabil para criar as transagdes do fornecedor.

e Selecione a opcao Valor do IPI no campo Transagoes do fornecedor.

Nota fiscal complementar de ICMS

Vocé pode criar este tipo de nota fiscal complementar para corrigir uma nota fiscal com um valor de
ICMS incorreto. O tipo de operacdo de compra selecionado para gerar uma nota fiscal complementar
de ICMS deve ter a seguinte configuragao:

e Desmarque a caixa de selecdo Movimento do estoque, pois ndo hd movimento fisico ou
financeiro do estoque.

e Marque a caixa de selecdo Lancamento contabil para criar as transa¢des de imposto.
e Selecione a op¢do Nao criar no campo Transacoes do fornecedor.
Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracdo basica para este recurso
e Formulario modificado para este recurso
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Configuracgao basica para este recurso

1

Clique em Basico > Configuracao > Brasil > Parametros brasileiros. Clique na guia Nota fiscal
de compra complementar e defina os tipos de operacdo de compra padrdo para gerar uma nota
fiscal complementar de preco, IPl e ICMS.

Clique em Contas a pagar > Ordem de compra. Selecione uma ordem de compra sem linhas de
nota fiscal e clique em Fungoes > Nota fiscal complementar. Selecione a ordem de compra para
a qual gerar a nota fiscal complementar. Clique em OK.

Selecione o tipo de nota fiscal complementar. As op¢des sao Preco, ICMS ou IPI.

Clique na guia Informacgoes fiscais. O niUmero da nota fiscal original correspondente a nota fiscal
complementar e o tipo de nota fiscal complementar sdo exibidos nos campos Nota fiscal
complementada e Tipo de nota fiscal complementar.

Clique na guia Linhas. Insira o valor da nota fiscal complementar.
Clique em Lancamento > Nota fiscal para lancar a nota fiscal.
Observacao:

e Vocé deve especificar o tipo de operagdo de compra padrdo para gerar uma nota fiscal
complementar de compra no formulario Parametros brasileiros. Todas as informacdes,
exceto os encargos diversos, baseiam-se nas informacdes da nota fiscal original.

e Uma nota fiscal complementar complementa uma nota fiscal existente, de modo que vocé
nao pode adicionar linhas a uma nota fiscal complementar.

e A alteracdo dos grupos de impostos existentes ndo gera o calculo dos impostos. Isso fornece
as contas contabeis para langar os impostos.

e Os grupos de impostos que vocé seleciona para a nota fiscal complementar devem incluir
cddigos de ICMS ou IPI para gerar uma nota fiscal complementar de ICMS ou IPI. Por
exemplo, se vocé gerar uma nota fiscal complementar de IPI e os grupos de impostos
existentes ndo incluirem o tipo de imposto IPI, vocé devera selecionar um novo grupo de
impostos com o cédigo do IPI.

Formulario modificado para este recurso

Consulte as informacgdes a seguir sobre um formulario que serd usado com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Ordem de compra (formulario) Crie uma nota fiscal complementar de compra para
Contas a pagar > Ordem de compra > Funcdes > corrigir uma nota fiscal que foi criada com um valor
Nota fiscal complementar incorreto de preco, ICMS ou IPI.

Ordem de compra (formulario) Campo Tipo de nota fiscal complementar

Contas a pagar > Ordem de compra > guia O tipo de nota fiscal complementar.

Informagdes fiscais Campo Nota fiscal complementada

O numero da nota fiscal original para a qual é gerada
a nota fiscal complementar.
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Compra de ativos fixos

Os dois tipos de ativos fixos comprados por uma empresa sdo tangiveis (tipo de item Item)

e intangiveis (tipo de item Servigo). No Brasil, as empresas tém direito a um crédito igual ao
equivalente a 1/48 por més sobre o ICMS que é pago pela compra de um ativo fixo. O crédito de
ICMS esta disponivel a partir do més seguinte a compra do ativo fixo.

Se vocé comprar um ativo fixo para uso na area de fabricacdo, a empresa sera taxada com ICMS;

o crédito de ICMS nao estara disponivel no momento da compra. O valor do ICMS é transferido para
a conta diferida de ICMS, e a empresa recupera o crédito de ICMS em 48 presta¢des iguais debitando
a conta recuperavel de ICMS e creditando na conta diferida de ICMS. Se vocé comprar o tipo Servico
de ativos fixos sujeitos a impostos retidos como PIS retido, COFINS retido, CSL retido, IRRF-PJ, ISS e
INSS-PJ, a retencdo de imposto sera calculada como um servico regular.

Vocé deve configurar o item ICMS 1/48 no qual as prestacdes de 1/48 do crédito de ICMS sdo lancadas
no formulario Itens e definir o item como o item ICMS 1/48 de ativo fixo padrdo no formulario
Parametros brasileiros. O item ICMS 1/48 registra todos os créditos de ICMS recebidos pela aquisicdo
de ativos fixos.

A aquisicdo de um ativo fixo e o langamento do crédito de ICMS no item ICMS 1/48 sao registrados no
formulario Ordem de compra (Contas a pagar > Ordem de compra). Vocé pode registrar outras
transagdes, como depreciacdo, valorizagdes e outros ajustes, nos diarios de ativos fixos (Contabilidade
> Diarios > Ativos fixos) ou no formulario Diario geral.

Observacao:

Vocé deverd marcar a caixa de selecdo Prestacao do ICMS (Contabilidade > Ativos fixos > guia
Informacoes fiscais) se a compra do ativo fixo receber crédito de ICMS em prestacdes. Isso é usado
para fins de elaboracdo de relatérios de ativos fixos.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracao basica para este recurso
e Formulério modificado para este recurso

Configuragao basica para este recurso

Vocé pode registrar a compra de um ativo fixo usando o formulario Ordem de compra em duas fases.
Sao elas:

Fase um

Crie uma nova ordem de compra para registrar a compra do ativo fixo e selecione o ativo e o método
de depreciacdo na guia Outros. Os grupos de impostos selecionados devem incluir o ICMS com o valor
real e o IPl com valor zero. Os campos Valores fiscais de ICMS e Valores fiscais do IPI exibem a
opg¢éo Com Crédito/Débito.

Fase dois

Crie uma segunda ordem de compra para o0 mesmo item de ativo fixo e selecione um tipo de operagédo
de compra sem movimento de estoque. Os grupos de impostos selecionados devem incluir o ICMS
com o valor real e o IPI com valor zero; além disso, esses dois cddigos de imposto devem ser definidos
como Sem crédito de imposto no formuladrio Grupos de impostos sobre vendas do item. Os
campos Valores fiscais de ICMS e Valores fiscais do IPl exibem a opcdo Sem Crédito/Débito
(Isento ou Nao Tributavel).
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Observacao:

Vocé devera criar uma entrada todos os meses para registrar as prestagdes do crédito de ICMS no
formulario Ordem de compra. Selecione um tipo de operagdo sem movimento de estoque para
registrar as presta¢des do ICMS.

Formulario modificado para este recurso

Consulte as informagdes a seguir sobre um formulario e um campo que serdo usados com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao
Ativos fixos (formulario) Caixa de selecdo Prestacao do ICMS
Contabilidade > Ativos fixos > guia Informacdes Marque esta caixa de selecdo se o crédito de ICMS for
fiscais aplicado a compra do ativo fixo em prestac¢des. Isso
¢é usado para fins de elaboracdo de relatérios de
ativos fixos.

Tipos de operacao de venda
No Brasil, em linhas gerais, as operacdes de venda sdo classificadas nas trés categorias a seguir:

¢ Padrao com estoque: ocorre 0 movimento fisico e financeiro do estoque. As contas de
imposto, de estoque e de saldo do cliente sdo atualizadas. Um exemplo é a transacdo de
venda de itens.

e Padrao sem estoque: ndo ha movimento de estoque. As contas de imposto e de saldo do
cliente sdo atualizadas. Um exemplo é a transacado de venda de servicos.

¢ Nao-padrao com estoque: ocorre 0 movimento fisico e financeiro do estoque sem impacto
sobre as contas de cliente. As contas de estoque sdo atualizadas. Um exemplo é o envio de
bens para fins de demonstracao ou doacdo para caridade.

Para classificar as opera¢des de venda, vocé pode considerar se as transagdes geram entradas de
contabilizagdo, envolvem movimento de estoque, atualizam o saldo do cliente e criam remessas.
Os diversos tipos de operacdo de uma empresa devem ser definidos porque o calculo dos impostos
varia conforme o resultado de uma operagéo.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes tépicos:

e Configuracio basica para este recurso
e Formulério para este recurso
e Formularios modificados para este recurso

Configuragao basica para este recurso

1. Clique em Contas a receber > Configuracdao > Ordem de venda > Tipos de operacao de
vendas.

2. Clique na guia Visao geral e pressione CTRL+N. Insira o cédigo CFOP no campo Cédigo CFOP.
Insira um nome para o cédigo CFOP no campo Nome.

3. Insira um nome abreviado para o cédigo CFOP no campo Nome da pesquisa.

4. Marque a caixa de selecdo Lancamento contabil caso o tipo de operacdo de compra gere
transagdes do razdo relacionadas ao estoque, ao fornecedor ou a impostos.

RECURSOS PARA O BRASIL 54



5.

6.

10.

11.

Selecione uma das seguintes opcdes no campo Transagoes do cliente:
e Nao criar: as transa¢des do cliente ndo sao criadas.

e Valor do IPI: o tipo de operagdo de compra é usado para gerar uma nota fiscal
complementar de IPI.

e Valor bruto: as transa¢des do cliente sdo criadas para o valor bruto.

Marque a caixa de sele¢cdo Criar remessa para criar uma remessa para o tipo de operacdo de
venda.

Clique na guia Geral. Selecione a conta de lancamento e o perfil de langamentos referentes ao tipo
de operacdo de venda nos campos Conta contabil e Perfil de lancamentos.

Selecione o depésito de transito para a transferéncia de bens entre depositos no campo Depésito.
O depdsito de transito é um deposito intermediario para bens que estdo se deslocando de um
deposito para outro.

Observacao:

E necessario marcar a caixa de selecio Movimento do estoque para registrar o movimento do
estoque entre depdsitos.

B8 (wp) Tipos de operacéo de vendas - Tipo de operacao de venda: D01, 51 - |E| il

Yisdo geral  Geral |

| 1dentificaszo Langamento contabil

Tipo de operacdo de venda: |001— Mdmera da conta IWlI
m Perfil de lancamentos: lm

ome: I SIMPLES REMESSAS e em trénsito

m_ Depasito: [ 3
Movimento do estoque: v

Langamenta contabil: v

Transagties de cliente: M&o criar ¥

Criar remessa: v

Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuragdes.

Cligue em Contas a receber > Configuracdo > Pagamento > Matriz de CFOP ou
Contabilidade > Configuracdao > Imposto sobre vendas > Matriz de CFOP para definir o
cédigo CFOP padréo referente a um tipo de operacdo de venda a ser usado em uma transacao de
venda. Selecione o tipo de operacdo de venda padrdo no campo Tipo de operacao.

No campo Tipo de operacgao de venda, selecione o tipo de operacao de venda a ser usado em
uma transagdo de venda nos seguintes formularios:

e Contas a receber > Ordem de venda > guia Informacbes fiscais

e Contas a receber > Cotacao de venda > guia Informacoes fiscais

e Contas a receber > Nota fiscal de texto livre > guia Informacoes fiscais
Observacao:

e Nao serdo criadas transagdes de estoque para uma ordem de venda se vocé selecionar um
tipo de operacgdo de venda sem movimento de estoque. Vocé ndo pode alterar a
configuragdo do campo Movimento do estoque para um tipo de operacao de venda se
existirem ordens de venda com status Ordem em aberto e Recebido.
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e (Caso vocé selecione um tipo de operacdo de venda sem movimento de estoque no
formulario Ordem de venda, as seguintes opcdes ndo estardo disponiveis:

e Opcoes Lista de separacao, Registro de lista de separacao e Guia de remessa no
botdo Lancamento (Contas a receber > Ordem de venda > botdo Lancamento)

o Opcoes Reserva, Marcacgao, Registro e Separar no botao Estoque (Contas a receber

> Ordem de venda > botdo Estoque)

e Vocé ndo pode lancar um diario automatico de pagamentos com um método de
pagamento no qual a caixa de sele¢do Lancamento automatico esteja marcada para uma
nota fiscal de venda ou uma nota fiscal de texto livre lancada com um tipo de operagdo de
venda com o campo Transagoes do cliente definido como Nao criar.

e (Caso o tipo de operacdo selecionado tenha um depdsito de transito e ndo tenha movimento
de estoque, a opc¢do Criar entrega direta (Contas a receber > Funcdes > Criar entrega
direta) ndo estara disponivel. Ndo é possivel lancar uma ordem de venda, guia de remessa
ou nota fiscal para uma ordem de entrega direta criada com esta configuragéo de tipo de

operacdo de venda.

Formulario para este recurso

Consulte as informacdes a seguir sobre o formulario que sera usado com este recurso.

Nome do formulario e localizador

Descricao

Tipos de operacao de vendas (formulario)

Contas a receber > Configuracdo > Ordem de venda
> Tipos de operacdo de vendas

Use este formulario para classificar as operacdes de
venda, considerando se elas geram entradas de
contabilizacdo, envolvem movimento de estoque,
atualizam o saldo do cliente e criam remessas.

Tipos de operacao de vendas (formulario)

Contas a receber > Configuracdo > Ordem de venda
> Tipos de operacdo de vendas > guia Visdo geral

Campo Tipo de operacao de venda

Insira o tipo de operagéo de venda.

Campo Nome

Insira um nome para o tipo de operagdo de venda.
Caixa de selecdo Movimento do estoque

Marque esta caixa de selecdo caso o tipo de operacédo
de venda gere movimento do estoque.

Observacao:

Para criar transagdes do razao relacionadas ao estoque,
€ preciso marcar as seguintes caixas de sele¢ao:

Caixa de selecdo Lancamento contabil no formulario
Tipos de operacdo de compra.

Caixas de selecdo Langar estoque fisico e Lancar
estoque financeiro na guia Configuracao do
formulario Grupos de modelos de estoque.

Caixa de selecdo Langamento contabil

Marque esta caixa de sele¢do caso o tipo de operacdo
de venda gere transac¢des do razdo relacionadas ao
estoque, ao cliente ou a impostos.

Campo Transagoes do cliente

Especifique se o tipo de operagdo de venda cria
transacdes do cliente. Em caso afirmativo, especifique
se é para o Valor do IPI ou o Valor bruto.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Observacao:

E necessario selecionar a opcao Valor do IPI para
gerar uma nota fiscal complementar de IPI para o
tipo de operagéo de venda.

Caixa de selecao Criar remessa

Marque esta caixa de sele¢do para criar uma remessa
para o tipo de operacdo de venda.

Tipos de operacao de vendas (formulario)

Contas a receber > Configuracdo > Ordem de venda
> Tipos de operacao de vendas > guia Geral

Campo Conta contabil

Selecione a conta de lancamento para o tipo de
operacao de venda.

Campo Perfil de lancamentos

Selecione o perfil de lancamentos para o tipo de
operacdo de venda.

Campo Deposito

Selecione o depésito de transito para a transferéncia
de bens entre depdsitos. O depdsito de transito é um
deposito intermediario para bens que estdo se
deslocando de um depésito para outro.
Observacao:

E necessario marcar a caixa de selecio Movimento
do estoque para registrar o movimento do estoque
entre depdsitos.

Tipos de operacao de vendas (formulario)

Contas a receber > Configuracdo > Ordem de venda
> Tipos de operacdo de vendas

Guia Visao geral

Crie e exiba tipos de operacdo de venda.

Guia Geral

Exiba as informacdes sobre o tipo de operacdo de
venda que esta selecionado na guia Visao geral.
Além disso, defina o perfil de langamentos contabeis

e o depdsito de transito para o tipo de operacdo
de venda.

Formularios modificados para este recurso

Consulte as informagdes a seguir sobre formularios e campos adicionais que serdo usados com

este recurso.

Nome do formulario e localizador

Descricao

Ordem de venda (formulario)

Contas a receber > Ordem de venda > guia
Informacdes fiscais

Contas a receber > Cotagao de venda > guia
Informacdes fiscais

Contas a receber > Nota fiscal de texto livre > guia
Informacdes fiscais

Campo Tipo de operacao de venda

Selecione o tipo de operacdo de venda para a
transacdo. Ele determina se a nota fiscal de venda
afetara ou ndo as transacdes de estoque, razao,
cliente e remessa.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Ordem de venda (formulario)

Contas a receber > Ordem de venda > Consultas >
Nota fiscal > botdo Depdsito em transito

Botdo Depésito em transito

Exiba as transacdes de deposito de transito.
As transacdes sdo registradas como Comprado
no depdsito de transito.

Matriz de CFOP (formulario)

Contas a receber > Configuracdo > Ordem de venda
> Matriz de CFOP

Campo Tipo de operacao

Selecione o tipo de operacdo de venda padrao para
o codigo CFOP.

Matriz de CFOP (formulario)

Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre
vendas > Matriz de CFOP

Campo Tipo de operacao

Selecione ou exiba o tipo de operacdo padrdo para

o codigo CFOP. Sao exibidos os tipos de operacdo de
venda ou de compra baseados no tipo de transacdo
definido no campo Tipo de transacao.

Operacoes de venda

A seguir sdo relacionados os tipos comuns de operacdes de venda realizadas no Brasil:

e Venda de servicos

e Vendas com entrega futura

e Vendas com nota fiscal antecipada

e Transferéncia de bens entre depésitos

e Bens enviados com finalidade de industrializacdo em regime de contratacdo

e Venda de bens a vendedores
e Remessa para depésito fechado

e Bens enviados como aluguel, amostra gratis, demonstracéo e conserto

e Devolucido de mercadorias compradas
e Exportacdo de bens e servicos

Venda de servigos

Durante a venda de servigos, vocé pode calcular e recuperar os impostos sobre servicos com base no
tipo de servico e na categoria do cliente, que pode ser pessoa, empresa ou estrangeiro.

1. Clique em Contas a receber > Clientes > guia Informacgoes fiscais. Selecione a categoria do
cliente no campo Categoria. As opcoes sao Nenhuma, Empresa, Pessoa ou Estrangeiro.

2. Clique em Gerenciamento de estoque > Itens para criar um item. Selecione a opcao Servico no

campo Tipo de item.

Observacao:

E preciso usar um tipo de item Item para registrar as vendas de servicos feitas para fins de

fabricacao.

3. Cligue em Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre vendas > Cédigos de imposto
sobre vendas para criar os codigos de imposto sobre servicos. Clique na guia Geral e selecione
o tipo de imposto sobre servicos no campo Tipo de imposto. Clique na guia Calculo e marque

a caixa de selecao Imposto retido/recuperavel.
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4. Cliqgue em Contas a receber > Ordem de venda para registrar essa operacao. Selecione um
cliente, um item e um grupo de impostos com a configuragdo descrita nas etapas 1, 2 e 3.

5. Lance a nota fiscal. Os impostos sobre servicos sdo recuperados e deduzidos do valor recebido do
cliente.

Vendas com entrega futura

No Brasil, a compra de bens com nota fiscal antecipada é realizada em duas fases. Na primeira, a nota
fiscal é criada para o pagamento recebido. Ndo ha movimento de estoque nesse estagio. Na segunda
fase, quando ocorre a entrega dos bens propriamente dita, sdo geradas transacdes de estoque e ICMS.

Nota fiscal da primeira fase

1. Clique em Contas a receber > Configuracao > Ordem de venda > Tipos de operacao de
vendas. Crie um tipo de operacgdo de venda com a seguinte configuracao:

e Desmarque a caixa de selecdo Movimento do estoque, pois ndo ha movimento fisico e
financeiro do estoque.

e Marque a caixa de selecdo Langamento contabil para criar transagdes do razdo
relacionadas a impostos e ao cliente.

e Selecione a opg¢do Valor bruto no campo Transag¢oes do cliente para atualizar o saldo do
cliente.

2. Crie os codigos de imposto sobre vendas e os grupos de impostos. Vocé pode incluir todos os
impostos, exceto o ICMS, na primeira fase.

3. Clique em Contas a receber > Ordem de venda para criar uma ordem de venda para registrar
essa operacao. Selecione o tipo de operacdo de venda com a configuracdo descrita na etapa 1.
Os grupos de impostos selecionados para a operacao ndo devem incluir o ICMS.

4. Lance a nota fiscal.

Nota fiscal da segunda fase

1. Clique em Contas a receber > Configuracdo > Ordem de venda > Tipos de operacao de
vendas. Crie um tipo de operagdo de venda com a seguinte configuragdo:

e Marque a caixa de selecdo Movimento do estoque para registrar o movimento fisico e
financeiro do estoque correspondente ao tipo de operacao.

e Marque a caixa de selecdo Lancamento contabil para criar transa¢des do razao
relacionadas a impostos e ao estoque.

e Selecione a opgdo Nao criar no campo Transacoes do cliente.
e Marque a caixa de selecdo Criar remessa.
2. Crie os codigos de imposto sobre vendas e os grupos de impostos.

3. Cligue em Contas a receber > Ordem de venda. Clique em Fung¢oes > Copiar de todos e
selecione a ordem de venda faturada na primeira fase. O status da ordem de venda muda para
Ordem em aberto.

4. Selecione o tipo de operacdo de venda com a configuracdo descrita na etapa 1. Os grupos de
impostos selecionados para a transacdo devem incluir o ICMS.

5. Lance a nota fiscal.
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Vendas com nota fiscal antecipada

Uma venda com nota fiscal antecipada permite aceitar um pagamento antecipado de um cliente

e emitir uma nota fiscal de venda mais tarde, durante a entrega dos bens propriamente dita. Conforme
o acordo de negociacdo de preco estabelecido com um cliente, vocé podera receber pagamentos
antecipados sem entregar os bens. A nota fiscal de venda sé serd emitida quando a entrega dos bens
realmente ocorrer. Ndo ha impostos nem movimento fisico ou financeiro do estoque no estagio de
pagamento antecipado.

1. Cligue em Contas recebidas > Diario > Pagamento > Diario de pagamentos para criar um
diario de pagamentos antecipados. Isso reduzira o saldo do cliente.

2. Clique em Contas a receber > Configura¢ao > Ordem de venda > Tipos de operacao de
vendas. Crie um tipo de operacdo de venda com a seguinte configuragdo:

e Marque a caixa de selecdo Movimento do estoque para registrar o movimento fisico e
financeiro do estoque correspondente ao tipo de operacéo.

e Marque a caixa de selecdo Lancamento contabil para criar transa¢des do razao
relacionadas a impostos, ao cliente e ao estoque.

e Selecione a opg¢do Valor bruto no campo Transagoes do cliente.
e Marque a caixa de sele¢do Criar remessa.

3. Clique em Contas a receber > Ordem de venda para emitir uma nota fiscal de venda quando a
entrega dos bens propriamente dita for realizada.

4. Clique em Funcoes > Edicao de Transacao Aberta para vincular o pagamento antecipado a nota
fiscal de venda. Selecione o tipo de operacdo criado na etapa 2. Selecione os grupos de impostos.

5. Lance a nota fiscal.

Transferéncia de bens entre depésitos

Vocé pode registrar a transferéncia de bens entre dois depdsitos da mesma empresa, como acontece
em uma transacgao tipica de venda e compra. Um depésito de transito é usado nessa operacao. Trata-
se do deposito intermediario para o qual os bens de um depdsito sdo transferidos, sendo depois
transferidos do deposito intermediario para o de destino.

1. Clique em Contas a receber > Configuracdo > Ordem de venda > Tipos de operacao de
vendas. Crie um tipo de operagdo de venda com a seguinte configuracao:

e Marque a caixa de selecio Movimento do estoque para registrar o movimento fisico e
financeiro do estoque correspondente ao tipo de operacao.

e Marque a caixa de selecdo Lancamento contabil para criar transa¢des do razao
relacionadas a impostos e ao estoque.

e Selecione a opcao Nao criar no campo Transacoes do cliente.
e Marque a caixa de selecdo Criar remessa.
e Selecione o depdsito de transito no campo Depésito.

2. Clique em Contas a receber > Ordem de compra para criar uma ordem de compra para registrar
essa operacao. Selecione o tipo de operacdo de compra com a configuracdo descrita na etapa 1.
Selecione os grupos de impostos, caso haja impostos aplicaveis a transagao.

3. Lance a nota fiscal.
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4. Cliqgue em Consultas > Nota fiscal > botdo Depésito em transito para exibir as transa¢des de
deposito de transito. No depdsito de transito, a transagao é registrada como Comprado.

Bens enviados com finalidade de industrializagao em regime de contratagao

No Brasil, os bens e servicos enviados com finalidade de industrializacdo, ou seja, para fabricagdo em

regime de contratacdo, sdo isentos do ICMS e do IPI. Os bens enviados com finalidade de contratacdo
sdo registrados por meio de uma ordem de venda, e uma ordem de compra é criada quando os bens
sdo devolvidos. Essa operagdo também é tratada como uma transferéncia de um depésito para outro.

1. Clique em Contas a receber > Configuracdao > Ordem de venda > Tipos de operacao de
vendas. Crie um tipo de operacdo de venda com a seguinte configuracao:

e Marque a caixa de selecdo Movimento do estoque para registrar o movimento fisico e
financeiro do estoque correspondente ao tipo de operacéo.

e Marque a caixa de selecdo Langamento contabil para criar transagdes do razdo
relacionadas a impostos e ao estoque.

e Selecione a opcdo Nao criar no campo Transac¢oes do fornecedor.
e Marque a caixa de selecdo Criar remessa.
e Selecione o deposito de transito no campo Depdsito.

2. Clique em Contabilidade > Configuracao > Imposto sobre vendas > Cédigos de imposto
sobre vendas para criar codigos de imposto sobre vendas de ICMS e IP| para esta operagdo.

3. Cligue em Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre vendas > Grupos de impostos
sobre vendas do item para criar um grupo de impostos sobre vendas do item. Clique na guia
Configuracao e adicione o cédigo de ICMS e de IPI criado na etapa 2 ao grupo de impostos sobre
vendas do item. Marque a caixa de selecdo Sem crédito de imposto referente ao cédigo de IPI
e ICMS.

4. Clique em Contas a receber > Ordem de venda para criar uma ordem de venda para registrar
essa operacado. Selecione o tipo de operacdo de venda e o grupo de impostos com a configuragdo
descrita nas etapas 1, 2 e 3.

5. Na guia Linhas, a opcdo Sem Crédito/Débito (Outros) é exibida no campo Valores fiscais do IPI
e no campo Valores fiscais de ICMS. Vocé devera altera-la para Sem Crédito/Débito (Isento ou
Nao Tributavel), pois o IPl e o ICMS sdo isentos de cobranca.

6. Lance a nota fiscal.

Venda de bens a vendedores

As empresas que empregam vendedores para vendas de porta em porta devem emitir uma nota fiscal
com IPl e ICMS para as mercadorias distribuidas fora do estabelecimento. A entrega de mercadorias a
um vendedor é registrada por meio de uma ordem de venda e adquirida por meio de uma ordem de
compra. Se o vendedor vender as mercadorias, sera registrada uma nova ordem de venda.

Essa situacdo é tratada como uma transferéncia de estoque de um depésito para outro.

1. Clique em Contas a pagar > Configuracao > Ordem de compra > Tipos de operacao de
compra. Crie um tipo de operacdo de compra com a seguinte configuragao:

e Marque a caixa de selecdo Movimento do estoque para registrar o movimento fisico e
financeiro do estoque correspondente ao tipo de operacéo.
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e Marque a caixa de selecdo Lancamento contabil para criar transa¢des do razao
relacionadas a impostos e ao estoque.

e Selecione a opgdo Nao criar no campo Transagoes do cliente.
e Marque a caixa de sele¢do Criar remessa.
e Selecione o deposito de transito no campo Depdsito.

2. Clique em Contas a receber > Configuracao > Ordem de venda > Texto de venda. Digite
Remessa de venda fora do estabelecimento como texto de venda.

3. Clique em Contas a receber > Ordem de venda para criar uma ordem de venda para registrar
essa operacdo. Selecione o tipo de operacdo de compra com a configuragdo descrita na etapa 1.
Os grupos de impostos selecionados devem incluir o ICMS e o IPI. Clique em Configuragao >
Texto de venda para anexar o texto da nota fiscal de recebimento criado na etapa 2.

4. Lance a nota fiscal.

5. Clique em Consultas > Nota fiscal > botdo Depdsito em transito para exibir as transagdes de
depodsito de transito.

Remessa para depésito fechado

A transferéncia do estoque de um deposito fechado para outro depdsito é regida por normas
estaduais.

1. Clique em Contas a receber > Configuracdo > Ordem de venda > Tipos de operacao de
vendas. Crie um tipo de operacgdo de venda com a seguinte configuracao:

e Marque a caixa de selecdo Movimento do estoque para registrar o movimento fisico e
financeiro do estoque correspondente ao tipo de operacéo.

e Marque a caixa de selecdo Lancamento contabil para criar transa¢des do razao
relacionadas a impostos e ao estoque.

e Selecione a opcao Nao criar no campo Transacoes do cliente.
e Marque a caixa de selecao Criar remessa.
e Selecione o dep6sito de transito no campo Depdsito.

2. Clique em Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre vendas > Cédigos de imposto
sobre vendas para criar codigos de imposto sobre vendas de ICMS e IPl com porcentagem zero,
pois esses dois impostos nao se aplicam a esta transacao.

3. Crie um grupo de impostos sobre vendas e um grupo de impostos sobre vendas do item e anexe
os coédigos de imposto que foram criados na etapa 2.

4. Cligue em Contas a receber > Ordem de venda para criar uma ordem de venda para registrar
essa operacao. Selecione o tipo de operacdo de venda e os grupos de impostos criados nas etapas
1,2e3.

5. Lance a nota fiscal.

6. Clique em Consultas > Nota fiscal > botdo Depdsito em transito para exibir as transagdes de
deposito de transito.
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Bens enviados como aluguel, amostra gratis, demonstragao e conserto

No Brasil, as empresas que distribuem bens como bdnus aos clientes, a fim de evitar devolu¢des de
vendas, devem pagar imposto sobre a remessa desses bonus. Os bonus sdo distribuidos sem custos aos
clientes para evitar devolugdes de bens danificados enviados a eles. A empresa esta sujeita ao
pagamento de ICMS e IPI sobre a remessa de bens dados como bonus.

Uma empresa pode dar amostras gratis aos clientes sem qualquer obrigacao fiscal, somente se os bens
forem fabricados com a finalidade de serem distribuidos como amostras gratis. A empresa devera
pagar IPl e ICMS se as amostras gratis ndo forem fabricadas com a finalidade de serem distribuidas
como amostras gratis.

Bens enviados com finalidade de demonstracdo sdo tratados como vendas normais. A empresa nao
tera a obrigagao fiscal de pagar IPI e ICMS se os bens enviados para demonstra¢ao forem devolvidos
no prazo de 60 dias apds seu envio.

Nao ha impostos envolvidos quando os bens sdo enviados para conserto, pois esses bens ficam apenas
temporariamente na empresa que presta o servi¢o de conserto.

1. Clique em Contas a receber > Configuracao > Ordem de venda > Tipos de operacao de
vendas. Crie um tipo de operagdo de venda com a seguinte configuragdo para as quatro
operacdes citadas acima:

e Marque a caixa de selecio Movimento do estoque para registrar o movimento fisico e
financeiro do estoque correspondente ao tipo de operacéo.

e Marque a caixa de selecdo Langamento contabil para criar transagdes do razdo
relacionadas a impostos e ao estoque.

e Selecione a opcdo Nao criar no campo Transac¢oes do fornecedor.
e Marque a caixa de selecdo Criar remessa.
e Selecione o deposito de transito no campo Depdsito.

2. Clique em Contabilidade > Configuracao > Imposto sobre vendas > Codigos de imposto
sobre vendas para criar codigos de imposto sobre vendas de ICMS e IPI para esta operacao.

3. Cligue em Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre vendas > Grupos de impostos
sobre vendas do item para criar um grupo de impostos sobre vendas do item. Clique na guia
Configuracao e adicione o cédigo de ICMS e de IPI criado na etapa anterior ao grupo de impostos
sobre vendas do item. Marque a caixa de selecdo Sem crédito de imposto referente ao cddigo de
IPl e ICMS, caso haja isencdo dos impostos.

4. Clique em Contas a receber > Ordem de venda para criar uma ordem de venda para registrar
essa operacao. Selecione o tipo de operagdo de venda e os grupos de impostos com a
configuracdo descrita nas etapas 1, 2 e 3.

5. Lance a nota fiscal.

6. Clique em Consultas > Nota fiscal > botdo Depdsito em transito para exibir as transagcdes de
depdsito de transito.
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Devolucao de mercadorias compradas

A devolucao de mercadorias compradas é registrada com a criacdo de uma nova nota fiscal de venda
com transa¢des semelhantes as da nota fiscal de compra original. Devera ser gerada uma nota fiscal
para registrar a transacao de devolucdo de compra.

1. Clique em Contas a receber > Configuracdao > Ordem de venda > Tipos de operacao de
vendas. Crie um tipo de operagdo de venda com a seguinte configuracdo para as quatro
operagdes citadas acima:

e Marque a caixa de selecio Movimento do estoque para registrar o movimento fisico e
financeiro do estoque correspondente ao tipo de operacéo.

e Marque a caixa de selecdo Lancamento contabil para criar transa¢des do razao
relacionadas a impostos, ao cliente e ao estoque.

e Selecione a opcao Valor bruto no campo Transac¢oes do fornecedor.
e Marque a caixa de selecdo Criar remessa.

2. Clique em Contas a receber > Ordem de venda para criar uma ordem de venda para registrar
essa operacdo. Selecione o tipo de operagdo de venda com a configuracdo descrita na etapa 1.
Os grupos de impostos e a configuragao do perfil de langamentos para a nota fiscal de devolucdo
devem ser iguais aos da nota fiscal original.

3. Lance a nota fiscal.

Exportacao de bens e servicos

Os bens exportados sdo isentos de impostos, e a exportacdo de servigos é taxada com ISS.

e Exportacao de bens: ¢é isenta de impostos federais, estaduais e, as vezes, também municipais.

E preciso marcar a caixa de selecido Sem crédito de imposto para o IPl e 0 ICMS no
formulario Grupos de impostos sobre vendas do item. Selecione a opgdo 2. Sem

Crédito/Débito (Isento ou Nao Tributavel) na linha da ordem de venda e lance a nota fiscal

de exportagao.

o Exportagio de servicos: é taxada com ISS. E necessario definir o 1SS no grupo de impostos
sobre vendas e no grupo de impostos sobre vendas do item anexados a nota fiscal de
exportacao.

Vendas Suframa

No Brasil, as vendas feitas a clientes da Suframa sao isentas do ICMS e do IPl. Também é possivel
isentar essas vendas do PIS e do COFINS.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracio basica para este recurso
e Formularios modificados para este recurso

Configuracao basica para este recurso
1. Clique em Contas a receber > Clientes > guia Informacoes fiscais.
2. Marque a caixa de selecdo Suframa caso o cliente seja da regido da Suframa.

3. Insira o numero do cliente na Suframa no campo Nimero da Suframa.
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4. Marque a caixa de selecao Descontar PIS e COFINS para descontar o PIS e o COFINS para
o cliente da Suframa.

5. Clique em Contabilidade > Configura¢dao > Imposto sobre vendas > Cédigos de imposto
sobre vendas. Crie os cddigos de imposto para ICMS, IPI, PIS e COFINS.

6. Clique em Contabilidade > Configuracao > Imposto sobre vendas > Grupo de impostos
sobre vendas do item e adicione os cédigos de imposto criados na etapa 5.

7. Clique na guia Configuragdao e marque a caixa de selecdo Sem crédito de imposto
correspondente a esses cddigos de imposto, pois eles sdo isentos de cobranga.

8. Clique em Contas a receber > Ordem de venda ou Contas a receber > Cotacao de venda.
Crie uma ordem de venda ou uma cotacao de venda para o cliente da Suframa. Na guia
Informacoes fiscais, as caixas de selecdo Suframa e Descontar PIS e COFINS estdo marcadas
e ndo podem ser alteradas. Selecione os grupos de impostos.

9. Clique na guia Linhas. A porcentagem total do desconto nos impostos é exibida no campo
Desconto da Suframa.

Exemplo:

Se 0 ICMS é de 5%, o IPI é de 5%, o PIS é de 2% e o COFINS é de 5%, a porcentagem total do
desconto no campo Desconto da Suframa na guia Linhas é de 17%. Isso fornece a base do
calculo de outros impostos.

Formularios modificados para este recurso

Consulte as informagdes a seguir sobre formularios e campos que serdo usados com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Ordem de venda (formulario) Caixa de selecdo Suframa

Contas a receber > Clientes > guia Informacdes fiscais Marque esta caixa de sele¢do se o cliente for da
regido da Suframa. O cliente da Suframa esta isento
do ICMS e do IPI.

Campo Numero da Suframa
Insira 0 nimero do cliente na Suframa.
Campo Descontar PIS e COFINS

Marque esta caixa de sele¢do para descontar o PIS e
o COFINS para o cliente da Suframa.

Ordem de venda (formulario) Caixa de selecao Suframa

Contas a receber > Ordem de venda > guia Se esta caixa de selecdo estiver marcada, significa que
Informacdes fiscais (nivel de cabecalho) o cliente é da regido da Suframa e esta isento do
Cotacio de venda (formuléario) ICMS e do IPL.

Contas a receber > Cotacdo de venda > guia Campo Descontar PIS e COFINS

Informacdes fiscais (nivel de cabecalho) Se esta caixa de selecdo estiver marcada, significa que

o cliente da Suframa esta isento do PIS e do COFINS.
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Vendas ao usudrio final

A base de célculo do ICMS deve incluir o IPI e encargos de frete, se houver, nas vendas feitas para um
usuario final do produto ou servico.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracio basica para este recurso
e Formulérios modificados para este recurso

Configuracgao basica para este recurso
1. Clique em Contas a receber > Clientes > guia Informacgées fiscais.
2. Marque a caixa de sele¢do Usuario final correspondente ao cliente.

3. Cligue em Contas a receber > Ordem de venda ou Contas a receber > Cotacao de venda ou
Contas a receber > Nota fiscal de texto livre. Crie uma ordem de venda, cotagdo de venda ou
nota fiscal de texto livre para o cliente da Suframa.

4. Na guia Informacoes fiscais, a caixa de selecdo Usuario final estd marcada e ndo pode ser
alterada. Selecione os grupos de impostos.

Exemplo:
Se o preco de venda é R$ 200, o ICMS é de 5%, o IPI é de 10%,; a base do ICMS é 220
(200+200*10%). O valor do ICMS é 11 (220*5%).

Formularios modificados para este recurso

Consulte as informagdes a seguir sobre formularios e campos que serdo usados com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Ordem de venda (formulario) Caixa de selecao Usuario final

Contas a receber > Clientes > guia Informacdes fiscais Marque esta caixa de selecdo se vocé for o usuario
final. A base do ICMS inclui o IPl e encargos de frete,
se houver.

Ordem de venda (formulario) Caixa de selecao Usuario final

Contas a receber > Ordem de venda > guia Se esta caixa de selecdo estiver marcada, significa que

Informacgdes fiscais (nivel de cabecalho) o cliente é o usuario final e a base do ICMS inclui o IPI

Cotacio de venda (formulario) e encargos de frete, se houver.

Contas a receber > Cotacdo de venda > guia
Informacdes fiscais (nivel de cabecalho)

Nota fiscal de texto livre (formulario)

Contas a receber > Nota fiscal de texto livre > guia
Informacdes fiscais
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Cancelamento de notas fiscais

Vocé tem a obrigacdo de imprimir a nota fiscal cancelada, e cada nota fiscal cancelada deve ter
o mesmo numero da nota fiscal de venda original.

1. Clique em Contas a receber > Ordem de venda.
2. Selecione a ordem de venda que apresenta o status Faturado.

3. Clique em Funcgoes > Cancelar nota fiscal. Na lista de ordens de venda faturadas, selecione
o numero da ordem de venda a ser revertida ou cancelada.

4. E exibida uma mensagem e vocé tem a opcdo de modificar a nota fiscal. Selecione Sim.

5. O status Faturado da ordem de venda muda para Ordem em aberto. O nimero da nota fiscal
original é atualizado no campo Numero de ADM da guia Outros.

6. Cliqgue em Lancamento > Nota fiscal para lancar a nota fiscal a fim de reverter as transacdes da
nota fiscal original.

Observacao:

E exibida uma mensagem quando vocé reverte uma nota fiscal de venda para a qual ja foi criada
uma entrega direta ou uma referéncia de ordem de compra. Vocé pode continuar ou cancelar
0 processo de reversao.

Notas fiscais complementares de venda

Vocé pode criar uma nota fiscal complementar para ajustar uma nota fiscal gerada com um valor
incorreto de preco, IPI ou ICMS. Os tipos de operacdo de venda padréo para gerar as notas fiscais
complementares de preco, IPl e ICMS devem ser definidos no formulario Parametros brasileiros.

Os tipos de notas fiscais complementares sdo:

Nota fiscal complementar de preco

Vocé pode criar este tipo de nota fiscal complementar para corrigir uma nota fiscal com um valor de
preco incorreto. Uma nota fiscal complementar de exportagao é outro tipo de nota fiscal complementar
de preco emitida para registrar a alteragdo nos pregos de exportacao. O tipo de operacdo de venda
selecionado para gerar uma nota fiscal complementar de preco deve ter a seguinte configuracio:

e Desmarque a caixa de selecio Movimento do estoque, pois ndo ha movimento fisico ou
financeiro do estoque.

e Marque a caixa de selecdo Lancamento contabil para criar as transa¢des do cliente.

e Selecione a opcao Valor bruto no campo Transag¢oes do cliente.
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Nota fiscal complementar de IPI

Vocé pode criar este tipo de nota fiscal complementar para corrigir uma nota fiscal com um valor de
IPl incorreto. O tipo de operacdo de venda selecionado para gerar uma nota fiscal complementar de IPI
deve ter a seguinte configuragéo:

e Desmarque a caixa de selecio Movimento do estoque, pois ndo ha movimento fisico ou
financeiro do estoque.

e Marque a caixa de selecdo Langamento contabil para criar as transagdes do cliente.

e Selecione a opgao Valor do IPI no campo Transagoes do cliente.

Nota fiscal complementar de ICMS

Vocé pode criar este tipo de nota fiscal complementar para corrigir uma nota fiscal com um valor de
ICMS incorreto. O tipo de operacdo de venda selecionado para gerar uma nota fiscal complementar de
ICMS deve ter a seguinte configuracao:

e Desmarque a caixa de selecdo Movimento do estoque, pois ndo ha movimento fisico ou
financeiro do estoque.

e Marque a caixa de selecdo Langamento contabil para criar as transagdes de imposto.
e Selecione a opgdo Nao criar no campo Transagoes do cliente.
Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracio basica para este recurso
e Formuldrio para este recurso
e Formulédrio modificado para este recurso

Configuragao basica para este recurso

1. Clique em Basico > Configuracdo > Brasil > Parametros brasileiros. Clique na guia Nota fiscal
de venda complementar e defina os tipos de operacado de venda padrdo para gerar uma nota
fiscal complementar de preco, IPl e ICMS.

2. Clique em Contas a receber > Nota fiscal de texto livre.

3. Clique em Funcoes > Nota fiscal complementar. Selecione a ordem de venda para a qual gerar a
nota fiscal complementar. Clique em OK.

4. Selecione o tipo de nota fiscal complementar. As op¢des sdo Preco, ICMS ou IPI.

5. Clique na guia Informacoes fiscais. O niUmero da nota fiscal original correspondente a nota fiscal
complementar e o tipo de nota fiscal complementar sao exibidos nos campos Nota fiscal
complementada e Tipo de nota fiscal complementar.

6. Clique na guia Linhas da nota fiscal. Insira o valor da nota fiscal complementar.
7. Cligue em Lancamento > Nota fiscal de texto livre para lancar a nota fiscal.
Observacao:

e Vocé deve especificar o tipo de operacdo de venda padrao para gerar uma nota fiscal
complementar de venda no formulario Parametros brasileiros.

e Asinformacgdes de conta contabil e grupo de impostos sobre vendas na guia Linha da nota
fiscal baseiam-se no tipo de operacgdo de venda definido para a nota fiscal complementar e
podem ser alteradas.
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e A opcio Nota fiscal complementar estara disponivel no botdo Fungées caso ndo tenham
sido criadas linhas de nota fiscal na guia Linhas da nota fiscal.

e Uma nota fiscal complementar complementa uma nota fiscal existente, de modo que vocé
nao pode adicionar linhas a uma nota fiscal complementar.

e A alteracdo dos grupos de impostos existentes ndo gera o calculo dos impostos. Isso s6
fornecera as contas para langar os impostos.

e Os grupos de impostos que vocé seleciona para a nota fiscal complementar devem incluir
o tipo de imposto ICMS ou IPI para gerar uma nota fiscal complementar de ICMS ou IPI.
Por exemplo, se vocé gerar uma nota fiscal complementar de IP| e os grupos de impostos
existentes ndo incluirem o tipo de imposto IPI, vocé devera selecionar um novo grupo de
impostos com o cédigo do IPI.

Formulario para este recurso

Consulte as informacgdes a seguir sobre um formulario que serd usado com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Nota fiscal complementar (formulario) Crie uma nota fiscal complementar de venda para
Contas a receber > Nota fiscal de texto livre > corrigir uma nota fiscal que foi criada com um valor
Funcdes > Nota fiscal complementar incorreto de prego, ICMS ou IPI.

Formulario modificado para este recurso

Consulte as informacdes a seguir sobre um formulario e campos que serdo usados com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Nota fiscal de texto livre (formulario) Campo Tipo de nota fiscal complementar
Contas a receber > Nota fiscal de texto livre > guia O tipo de nota fiscal complementar.
Informacdes fiscais Campo Nota fiscal complementada

O numero da nota fiscal original para a qual é gerada
a nota fiscal complementar.

Venda de ativos fixos
A venda de ativos fixos é isenta do ICMS e do IPI.

1. Cligue em Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre vendas > Cédigos de imposto
sobre vendas para criar codigos de imposto sobre vendas de ICMS e IPI. Digite o valor zero para
o cédigo de IPI.

2. Clique em Contabilidade > Configuracao > Imposto sobre vendas > Grupos de impostos
sobre vendas do item para criar um grupo de impostos sobre vendas do item. Na guia
Configuracao, selecione os cédigos de ICMS e IPI criados na etapa 1. Marque a caixa de selecao
Sem crédito de imposto, pois o IPl e o ICMS séo isentos de cobranca.

3. Clique em Contas a receber > Nota fiscal de texto livre. Selecione a conta do cliente e insira
os detalhes necessarios.
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Clique na guia Linhas da nota fiscal e selecione o método de depreciacdo do ativo fixo
e o0 numero do ativo fixo nos campos Método de depreciacao e Nimero do ativo fixo.

Selecione os grupos de impostos na guia Nota fiscal. A opcdo Sem Crédito/Débito (Outros)

é exibida nos campos Valores fiscais de ICMS e Valores fiscais do IPl. Vocé devera altera-la para
a opcdo Sem Crédito/Débito (Isento ou Nao Tributavel), pois os impostos sdo isentos de

cobranca.

Clique em Lancamento > Nota fiscal de texto livre para lancar a nota fiscal. Qualquer lucro ou

perda resultante da venda do ativo sera transferido(a) para a conta de Lucros e Perdas.

Cadigo Fiscal de Operacoes e Prestacoes (CFOP)

O Cddigo Fiscal de Operacdes e Prestacdes (CFOP) classifica os tipos de transagdes criadas em uma

organizacdo. O CFOP é composto de quatro digitos, sendo que o primeiro define se a operagéo ocorre

dentro do estado, fora do estado ou fora do pais. O segundo digito indica o tipo de transagdo (por
exemplo, compra ou venda) e os dois Ultimos digitos definem a finalidade da operagéo (por exemplo,

uso e consumo ou revenda). Vocé devera especificar o CFOP em transagdes que usam os tipos de itens
Item e BOM.

Vocé pode criar os cédigos CFOP e definir o codigo CFOP de uma transagdo. Também é possivel
definir o codigo CFOP padréo para um tipo de operacdo de venda ou compra nos formularios Matriz
de CFOP.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracdo basica para este recurso

e Matriz de CFOP

e Processo de identificacdo do CFOP

e Formulérios para este recurso

e Formularios modificados para este recurso

Configuracgao basica para este recurso

1
2.

Cliqgue em Basico > Configuracao > Brasil > Cédigos CFOP.

Clique na guia Visao geral e pressione CTRL+N. Insira o cddigo da operacao fiscal no campo

Cadigo CFOP. Insira um nome para o CFOP no campo Nome.

Selecione o tipo de operagao para o qual o CFOP sera usado no campo Vendas/Compras.

As opcdes sao Nenhum, Vendas e Compra.

Vocé pode identificar o local padrdo da operacdo fiscal com base no primeiro digito do CFOP no
campo Localizagao. A lista abaixo mostra os primeiros digitos dos c6digos CFOP e os respectivos

locais padréao:

Primeiro digito do c6digo CFOP

Local

loub Mesmo estado
20ub Outro estado
3ou7 Fora do Brasil
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6.
7.

Observacao:

O local padrao é exibido como Mesmo estado quando o primeiro digito do CFOP é 0, 4, 8, 9 ou
qualquer caractere alfanumérico; além disso, ele pode ser alterado.

No campo ldentificagcao do Texto, selecione a ID do texto padrédo de venda ou do texto padrao
da nota fiscal de recebimento correspondente ao CFOP. Vocé pode exibir o texto de venda ou o
texto da nota fiscal de recebimento neste campo, com base no tipo de operacdo selecionado no
campo Vendas/Compras. O texto padrao de venda ou da nota fiscal de recebimento definido
para o CFOP é impresso na nota fiscal de venda ou compra. Vocé pode alterar o texto padrao
definido para o CFOP no nivel da transacdo de venda ou compra. O texto de venda ou da nota
fiscal de recebimento definido para o CFOP nédo é impresso na nota fiscal de venda ou compra no
caso de um item do tipo Servico.

Observacao:

O texto de venda e o texto da nota fiscal de recebimento séo criados no formulario Texto de
venda (Contas a receber > Configuracao > Ordem de venda > Texto de venda) e no
formulario Texto da nota fiscal de recebimento (Contas a pagar > Configuracao > Ordem de
compra > Texto da nota fiscal de recebimento).

B (wp) Cidigos CFOP - Codigo CFOP: 1.100, Compra para indust., comer. e prest, servicos

=Bl

Wis8o geral IGEraI I

Wendas...
Compra

Codigo CFOP | Nome Identificacdo do Texto :l

2,917

Mome da pesquisa
Entrada de merc. recebida em ca, .

Localizagdo

Cutro estado

Entrada de merc, recebida emco...

2,949

Qutra entrada merc, ou pr. serv. ...

Outra entrada merc, ou pr. sery, ...

Compra

Outro estado

3.100

Return item other country

Return item other country

endas

Fora do Brasil

3,100

Compra pata indust., comer, e pr...

Compra para indust., comer, & pr...

Compra

Fora do Brasil

3,101

Return ikem other country

Return item other country

Yendas

Fora do Brasil

3.101

Compras para industrializacdo

Compras para industrializacio

Compra

Fara do Brasil

3.102

Compras para comercializacdo

Compras para comercializacio

Campra

Fara do Brasi

5.100

Yenda de producdo propria ou de...

Venda de producdo propria ou de...

Wendas

Mesma estado

5.101

Wenda de produgdo do estabeleci...

‘ienda de produgdo do estabeleci...

endas

Mesmo estado

5.102

venda de mercadoria adg, ou rec..,

Venda de mercadoria adq. ou rec...

vendas

Mesmo estada

5.103

Yenda de produgdo do estab, efe

Venda de producdo do estab, efe

Yendas

Mesmo estada

[
B o

4

Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuragdes.
Selecione o CFOP para uma transagdo no campo CFOP disponivel nos seguintes locais:
e Contas a receber > Ordem de venda > guia Informacoes fiscais (nivel de cabecalho e de
linha) e guia Linhas
e Contas a receber > Cotacao de venda > guia Informacgoes fiscais (nivel de cabecalho e

de linha) e guia Linhas

e Contas a receber > Nota fiscal de texto livre > guia Informacdes fiscais e guia Linha de
informacoes fiscais da nota fiscal

e Contas a pagar > Ordem de compra > guia Informacgées fiscais (nivel de cabecalho e de
linha) e guia Linhas

Observacao:

Nos formularios Ordem de venda e Ordem de compra, vocé pode exibir os textos padréo
definidos para o CFOP no formulario Texto de venda (Contas a receber > Ordem de venda >
botdo Configurar (nivel de cabegalho e de linha) > Texto de venda) e no formulario Texto da
nota fiscal de recebimento (Contas a pagar > Ordem de compra > botdo Configurar (nivel de
cabecalho e de linha) > Texto da nota fiscal de recebimento).
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Matriz de CFOP

A matriz de CFOP permite determinar o CFOP a ser usado em uma transagdo de venda ou de compra.
Vocé pode definir o CFOP padrao para um tipo de operacdo de venda e de compra usando a matriz de
CFOP. E necessario criar cédigos CFOP e grupos de CFOP antes de criar a matriz de CFOP.

1. Clique em Basico > Configuracdo > Brasil > Codigos CFOP para criar cédigos CFOP. Consulte as
informacdes de configuracdo na se¢do anterior para criar codigos CFOP.

2. Cligue em Basico > Configuracao > Brasil > Grupos de CFOP.

3. Cligue na guia Visao geral. Insira o grupo de CFOP e uma descricdo para ele nos campos Grupo
de CFOP e Descricao.

Observacao:

e Clique em Configuragao > Matriz de CFOP para exibir ou atualizar o formulario Matriz de
CFOP.

e Clique em Configuracdo > Matriz de impostos para exibir ou atualizar o formulario
Matriz de impostos.

4. Vocé pode configurar a matriz de CFOP nos seguintes locais:

e Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre vendas > Matriz de CFOP - Defina
o cédigo CFOP para os tipos de operagao de venda e de compra.

e Contas a receber > Configuracdao > Ordem de venda > Matriz de CFOP - Defina
o cédigo CFOP para os tipos de operagdo de venda.

e Contas a pagar > Configuracdo > Ordem de compra > Matriz de CFOP - Defina
o cédigo CFOP para os tipos de operagdo de compra.

Observacao:

Vocé também pode exibir ou atualizar o formulario Matriz de CFOP no formulario Grupos de
CFOP (Basico > Configuracao > Brasil > Grupos de CFOP > botdo Configurar > Matriz de
CFOP).

5. No formulario Matriz de CFOP, clique na guia Visao geral e pressione CTRL+N.
6. Selecione o codigo CFOP no campo Cédigo CFOP.
7. O tipo de operacdo definido para o cédigo CFOP é exibido no campo Vendas/Compras.

e Formulario Matriz de CFOP no médulo Contabilidade: codigos CFOP com os tipos de
operagao Nenhum, Compra e Vendas sédo exibidos no campo Vendas/Compras.

e Formulario Matriz de CFOP no modulo Contas a receber: cddigos CFOP com os tipos
de operacdo Nenhum e Vendas sdo exibidos no campo Vendas/Compras.

e Formulario Matriz de CFOP no modulo Contas a pagar: codigos CFOP com os tipos de
operacdo Nenhum e Compra sdo exibidos no campo Vendas/Compras.
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8. O tipo de transacdo para o codigo CFOP baseia-se no tipo de operagao e é exibido no campo Tipo
de transacao.

e Formulario Matriz de CFOP no modulo Contabilidade: vocé deve selecionar o tipo de
transagdo se a opcdo Nenhum estiver exibida no campo Vendas/Compras. As opcoes
do campo Tipo de transacao sdo Compra e Vendas.

e Formulario Matriz de CFOP no mddulo Contas a receber: a opcdo Vendas é exibida
no campo Tipo de transagao e nao pode ser alterada.

e Formulario Matriz de CFOP no modulo Contas a pagar: a opcdo Compra é exibida no
campo Tipo de transacao e ndo pode ser alterada.

9. Selecione o tipo de operagdo padrao para o codigo CFOP no campo Tipo de operagao:

e Formulario Matriz de CFOP no modulo Contabilidade: com base no tipo de transagao,
a lista de tipos de operacdo de venda ou de compra é exibida no campo Tipo de
operagao.

e Formulario Matriz de CFOP no modulo Contas a receber: a lista de tipos de operagdo
de venda é exibida no campo Tipo de operacao.

e Formulario Matriz de CFOP no mddulo Contas a pagar: a lista de tipos de operacdo de
compra é exibida no campo Tipo de operacao.

10. Selecione o grupo de CFOP no campo Grupo de CFOP.

[E] (wp) Matriz de CFOP - Codigo CFOP: 2.117, Compras p, comer. orig. de ;Iglil
isdo geral IGeraI |
Cadign CFOP__| WendasCompras Tipo de transacdo Tipo de ope... | Grupo de CFOP :I
1.102 Yendas vendas 123
1.102 Compra Campra 123 J
1111 Compra Zompra 123
1116 Compra Zampra o001 123
2,100 Yendas Vendas 123
2,100 Compra Zompra 123
2,101 Yendas vendas 123
2.116 Compra Compra onz 123 _';|
A L2

11. Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuragdes.
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O CFOP de uma transagdo de venda ou de compra é determinado como se segue em diversos
formularios:

e Formulario Ordem de venda (Contas a receber > Ordem de venda > guia Informacgoes
fiscais): o codigo CFOP ou uma lista de cédigos CFOP é exibida no campo CFOP (nivel de
cabecalho) com base no tipo de ordem, no tipo de operacdo de venda selecionado, na
localizacdo da empresa e na localizacdo do cliente. O c6digo CFOP ou uma lista de cédigos
CFOP é exibida no campo CFOP (nivel de linha) com base no endereco do cliente e no
endereco de entrega especificados na linha da ordem.

e Formulario Cotacao de venda (Contas a receber > Cotacao de venda > guia
Informacoes fiscais): o codigo CFOP ou uma lista de codigos CFOP é exibida no campo
CFOP (nivel de cabecalho) com base no tipo de ordem, no tipo de operagao de venda
selecionado, na localizagdo da empresa e na localizagdo do cliente. O c6digo CFOP ou uma
lista de cddigos CFOP ¢é exibida no campo CFOP (nivel de linha) com base no endereco do
cliente e no endereco de entrega especificados na linha da ordem.

e Formulario Nota fiscal de texto livre (Contas a receber > Nota fiscal de texto livre):
o cédigo CFOP ou uma lista de codigos CFOP é exibida no campo CFOP (guia Informacgoes
fiscais) com base no tipo de ordem, no tipo de operacdo de venda selecionado, na
localizacdo da empresa e na localizagdo do cliente. O c6digo CFOP ou uma lista de cddigos
CFOP é exibida no campo CFOP (guia Linha de informacgées fiscais da nota fiscal) com
base no endereco do cliente e no enderego de entrega.

e Formulario Ordem de compra (Contas a pagar > Ordem de compra > guia Informagées
fiscais): o codigo CFOP ou uma lista de cédigos CFOP é exibida no campo CFOP (nivel de
cabecalho) com base no tipo de ordem, no tipo de operacdo de compra selecionado, na
localizacdo da empresa e na localizagdo do fornecedor. O cddigo CFOP ou uma lista de
cddigos CFOP é exibida no campo CFOP (nivel de linha) com base no enderecgo do
fornecedor e no endereco de entrega especificados na linha da ordem.

Observacao:

E necessario selecionar as diversas opcées no grupo de campos de parametro Divisdo baseada
em informacoes de entrega do formulario Parametro de contas a receber (Contas a receber >
Configuracao > Parametros) para lancar uma cotagdo de venda, confirmagdo, lista de separagéo,
guia de remessa e nota fiscal com enderecos de entrega e codigos CFOP diferentes nas linhas da
ordem. No entanto, caso vocé tenha selecionado o parametro para um estagio de lancamento
especifico da ordem de venda, ndo sera preciso selecionar o parametro para o estdgio seguinte se
o endereco de entrega ndo for alterado.

Se marcar a caixa de selecdo Guia de remessa no grupo de campos de parametro Divisao
baseada em informac6es de entrega, vocé podera lancar a guia de remessa para uma ordem de
venda com um endereco de entrega e codigos CFOP diferentes nas linhas da ordem. Além disso,
vocé podera langar a nota fiscal para a mesma ordem de venda mesmo que o parametro ndo seja
selecionado para a opcao Nota fiscal, se o endereco de entrega nao for alterado.
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Processo de identificacao do CFOP

Identificacdo do CFOP nas linhas da ordem

A identificacdo do CFOP na linha da ordem baseia-se no endereco do cliente ou do fornecedor e no
endereco de entrega especificados na linha da ordem. Se vocé alterar o endereco de entrega na linha
da ordem na guia Enderego ou usando a opcdo Endereco alternativo (Configuracdo > Enderego
alternativo), o codigo CFOP ou a lista de codigos CFOP sera exibida no campo CFOP com base no
novo endereco de entrega.

Exemplo:

O endereco do fornecedor é SP, BR, e o endereco da empresa é AM, BR. O CFOP no nivel de cabegalho
é identificado como 2.100. Vocé pode ver o CFOP no nivel de cabecalho e o enderego na linha. Se vocé
alterar o endereco de entrega na linha da ordem para EX, AR, um novo CFOP com prefixo 3.100 sera
identificado na linha da ordem. A identificacdo do CFOP na linha da ordem baseia-se no endereco do
fornecedor e no endereco de entrega especificados na linha da ordem.

De modo semelhante, se o endereco de entrega for SP, BR na segunda linha, um novo CFOP com
prefixo 1.100 sera identificado porque o endereco de entrega e o endereco do fornecedor situam-se
no mesmo estado e pais.

Identificacdo do CFOP no cabecalho da ordem

Se vocé alterar o endereco do cliente ou do fornecedor no cabegalho da ordem na guia Enderecgo ou
usando a opcdo Endereco alternativo (Configuragao > Endereco alternativo) depois que o CFOP
estiver identificado para o cabecalho e as linhas, o processo de identificagdo do CFOP sera executado
novamente.

Observacao:

Quando vocé salva o novo endereco no cabecalho, é exibida uma mensagem e vocé pode atualizar o
endereco de entrega nas linhas da ordem de compra para equiparar o endereco ao antigo endereco
do cabecalho, selecionando uma das seguintes op¢des:

e Sim para tudo: o novo endereco do cabecalho é atualizado para todas as linhas da ordem e
o novo CFOP ¢ identificado nas linhas.

¢ Sim: o endereco muda na linha que inclui o endereco do cabecalho original e o novo CFOP
é identificado na linha. O cédigo CFOP original é exibido em todas as outras linhas.

¢ Nao ou Cancelar: o novo endereco do cabegalho ndo é atualizado, de modo que o cédigo
CFOP original é mantido em todas as linhas.
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Identificacdo do CFOP em ordens de entrega direta

Se vocé criar uma entrega direta usando o formulario Ordem de venda (Contas a receber > Ordem
de venda > botdo Fungoes na linha da ordem > Criar entrega direta), o CFOP sera identificado no
cabecalho e nas linhas da ordem de compra correspondente. Qualquer alteracao feita no endereco na
ordem de venda com entrega direta ird alterar automaticamente o enderego na ordem de compra;

o CFOP sera identificado de maneira condizente no cabecalho e nas linhas da ordem de compra.

Observacao:

O processo de identificagdo do CFOP descrito para o cabegalho e as linhas da ordem nas se¢des
anteriores também se aplica as seguintes fung¢des:

e Funcdo Criar com base em ordens de venda no formulario Ordem de compra (Contas
a pagar > Ordem de compra > botdo Fungées no cabecalho da ordem > Criar com base
em ordens de venda)

e Funcdo Nota fiscal de compra complementar no formulario Ordem de compra (Contas
a pagar > Ordem de compra > botdo Fung¢des no cabecalho da ordem > Criar uma nota
fiscal complementar)
Formularios para este recurso

Consulte as informacgdes a seguir sobre os formularios que serdo usados com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Caodigos CFOP (formulario) Crie Cddigos Fiscais de Operacoes e Prestacdes
(CFOP) para classificar os tipos de transagdes. O CFOP
é composto de quatro digitos, sendo que o primeiro
define se a operacgdo ocorre dentro do estado, fora do
estado ou fora do pais. O segundo digito indica o
tipo de transacdo (por exemplo, compra ou venda)

e os dois ultimos digitos definem a finalidade da
operacgao.

Basico > Configuragdo > Brasil > Cddigos CFOP

Observacao:

E obrigatério inserir as transacdes de CFOP que usam
os tipos de itens Item e BOM.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Codigos CFOP (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Codigos CFOP

Campo Coédigo CFOP

Insira o cédigo CFOP.

Campo Nome

Insira um nome para o coédigo CFOP.
Campo Vendas/Compras

Selecione o tipo de operacdo para o qual o CFOP sera
usado. As opcdes sao:

Nenhum

Vendas

Compra

Campo Localizacao

O local padréo da operacao fiscal com base no
primeiro digito do CFOP.

Primeiro digito do cédigo Local
CFOP
loub5 Mesmo
estado
2o0ub Outro estado
3ou7 Fora do Brasil
Observacao:

O local padrao é exibido como Mesmo estado
guando o primeiro digito do CFOP é 0, 4, 8, 9 ou
qualquer caractere alfanumérico; além disso, ele pode
ser alterado.

Campo Identificacao do Texto

Selecione a ID do texto padrdo de venda ou do texto
padrao da nota fiscal de recebimento correspondente
ao CFOP.

Observacao:

Vocé pode selecionar o texto de venda ou o texto da
nota fiscal de recebimento com base no tipo de
operagao selecionado no campo Vendas/Compras.

Codigos CFOP (formulario)

Basico > Configuragdo > Brasil > Cédigos CFOP

Guia Visao geral
Crie e exiba cédigos de operacao fiscal.
Guia Geral

Exiba as informacdes sobre o codigo CFOP que esta
selecionado na guia Visao geral.

Grupos de CFOP (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Grupos de CFOP

Use este formulério para criar grupos de CFOP a fim
de classificar codigos CFOP com as mesmas
caracteristicas.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Grupos de CFOP (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Grupos de CFOP

Grupo de CFOP
Insira um nome abreviado para o grupo de CFOP.
Descricao

Insira uma breve descri¢do para o grupo de CFOP.

Grupos de CFOP (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Grupos de CFOP

Botdo Configurar

Crie ou atualize registros nos formularios Matriz de
CFOP e Matriz de impostos.

Grupos de CFOP (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Grupos de CFOP

Guia Visao geral
Crie e exiba grupos de CFOP.
Guia Geral

Exiba as informacdes sobre o grupo de CFOP que esta
selecionado na guia Visao geral.

Matriz de CFOP (formulario)

Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre
vendas > Matriz de CFOP

Contas a receber > Configuracdo > Ordem de venda
> Matriz de CFOP

Contas a pagar > Configuracdo > Ordem de compra
> Matriz de CFOP

Crie uma matriz para definir o cédigo CFOP padrdo
para um tipo de operacao.

No formulario Matriz de CFOP no médulo
Contabilidade, vocé pode definir o tipo padréo de
operacdo de compra e de venda para um cédigo
CFOP.

No formulario Matriz de CFOP no médulo Contas a
receber, vocé pode definir o tipo de operagao de
venda padrdo para um codigo CFOP.

No formulario Matriz de CFOP no médulo Contas a
pagar, vocé pode definir o tipo de operacao de
compra padrdo para um codigo CFOP.

Matriz de CFOP (formulario)

Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre
vendas > Matriz de CFOP

Campo Cédigo CFOP

Selecione o codigo CFOP para o qual é definida a
matriz de CFOP.

Campo Vendas/Compras

O tipo de operacao definido para o cédigo CFOP,
como Nenhum, Vendas ou Compra.

Campo Tipo de transacao

Se a opcdo Nenhum estiver exibida no campo
Vendas/Compras, selecione o tipo de transacdo para
o codigo CFOP dentre as seguintes op¢des:

Compra

Vendas

Campo Tipo de operacao

Selecione o tipo de operacdo para o qual o cédigo
CFOP ¢é definido. Com base no tipo de transacdo
selecionado, vocé deverd anexar o tipo de operacdo
de venda ou de compra ao cédigo CFOP.

Campo Grupo de CFOP

Selecione o grupo de CFOP para o codigo CFOP.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Matriz de CFOP (formulario)

Contas a receber > Configuracdo > Ordem de venda
> Matriz de CFOP

Campo Coédigo CFOP
Selecione o coédigo CFOP.
Campo Vendas/Compras

O tipo de operacdo definido para o codigo CFOP,
como Nenhum ou Vendas.

Campo Tipo de transacao

O tipo de transacdo padrado para o cédigo CFOP, que
é Vendas.

Campo Tipo de operacao

Selecione o tipo de operacdo de venda para o qual
o coddigo CFOP é definido.

Campo Grupo de CFOP
Selecione o grupo de CFOP para o cédigo CFOP.

Matriz de CFOP (formulario)

Contas a pagar > Configuragdo > Ordem de compra
> Matriz de CFOP

Campo Codigo CFOP
Selecione o cddigo CFOP.
Campo Vendas/Compras

O tipo de operacao definido para o cédigo CFOP,
como Nenhum ou Compra.

Campo Tipo de transacao

O tipo de transacdo padrdo para o cédigo CFOP, que
é Compra.

Campo Tipo de operacao

Selecione o tipo de operacdo de compra para o qual
o codigo CFOP é definido.

Campo Grupo de CFOP
Selecione o grupo de CFOP para o coédigo CFOP.

Matriz de CFOP (formulario)

Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre
vendas > Matriz de CFOP

Contas a receber > Configuracdo > Ordem de venda
> Matriz de CFOP

Contas a pagar > Configuragdo > Ordem de compra
> Matriz de CFOP

Guia Visao geral

Crie e exiba uma matriz de CFOP para associar um
cédigo CFOP a um tipo de operacéo.

Guia Geral

Exiba as informacdes sobre o registro de matriz de
CFOP que esté selecionado na guia Visao geral.
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Formularios modificados para este recurso

Consulte as informagdes a seguir sobre formularios e campos adicionais que serdo usados com este

recurso.

Nome do formulario e localizador

Descricao

Ordem de venda (formulario)

Contas a receber > Ordem de venda > guia
Informacdes fiscais (nivel de cabecalho)

Cotacao de venda (formulario)

Contas a receber > Cotacdo de venda > guia
Informacgdes fiscais (nivel de cabecalho)

Nota fiscal de texto livre (formulario)

Contas a receber > Nota fiscal de texto livre > guia
Informacdes fiscais

Campo CFOP

Selecione ou exiba o cédigo CFOP para a transacao.
Vocé pode exibir o codigo CFOP ou uma lista de
cddigos CFOP com base no tipo de ordem, no tipo de
operacdo de venda, na localizagdo da empresa e na
localizacdo do cliente.

Ordem de compra (formulario)

Contas a pagar > Ordem de compra > guia
Informacdes fiscais (nivel de cabecalho)

Campo CFOP

Selecione ou exiba o cédigo CFOP para a transacao.
Vocé pode exibir o cédigo CFOP ou uma lista de
cédigos CFOP com base no tipo de ordem, no tipo de
operacdo de compra, na localizagdo da empresa e na
localizagdo do fornecedor.

Ordem de venda (formulario)

Contas a receber > Ordem de venda > guia Linhas e
guia Informacdes fiscais (nivel de linha)

Cotacao de venda (formulario)

Contas a receber > Cotacdo de venda > guia Linhas e
guia Informacdes fiscais (nivel de linha)

Nota fiscal de texto livre (formulario)

Contas a receber > Nota fiscal de texto livre > guia
Linhas e guia Linha de informacdes fiscais da nota
fiscal

Campo CFOP

Selecione ou exiba o cédigo CFOP para a linha da
ordem. Vocé pode exibir o cédigo CFOP ou uma lista
de codigos CFOP com base no tipo de ordem, no tipo
de operagdo de venda, na localizacdo do cliente e no
endereco de entrega.

Ordem de compra (formulario)

Contas a pagar > Ordem de compra > guia
Informacgdes fiscais (nivel de linha)

Campo CFOP

Selecione ou exiba o cédigo CFOP para a linha da
ordem. Vocé pode exibir o cédigo CFOP ou uma lista
de cédigos CFOP com base no tipo de ordem, no tipo
de operagdo de compra selecionado, na localizagdo
do fornecedor e no endereco de entrega.
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Matriz de impostos

Vocé pode configurar uma matriz para identificar o grupo de impostos sobre vendas e o grupo de
impostos sobre vendas do item a serem usados em uma transacao.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracio basica para este recurso
e Formuldrios para este recurso
e Formulérios modificados para este recurso

Configuragao basica para este recurso
1. Clique em Basico > Configuracdo > Brasil > Codigos CFOP para criar cédigos CFOP.

2. Cligue em Basico > Configuracao > Brasil > Grupos de CFOP para anexar um c6digo CFOP
a um grupo de CFOP.

3. Vocé pode configurar a matriz de impostos nos seguintes locais:

¢ Contabilidade > Configuracao > Imposto sobre vendas > Matriz de impostos — Defina
o grupo de impostos sobre vendas e o grupo de impostos sobre vendas do item para a
combinacdo de cliente e item ou de fornecedor e item.

e Contas a receber > Configuracdao > Ordem de venda > Matriz de impostos — Defina
o grupo de impostos sobre vendas e o grupo de impostos sobre vendas do item para a
combinacdo de cliente e item.

e Contas a pagar > Configuracao > Ordem de compra > Matriz de impostos — Defina
o grupo de impostos sobre vendas e o grupo de impostos sobre vendas do item para a
combinacdo de fornecedor e item.

Observacao:

Vocé também pode exibir ou atualizar o formulario Matriz de impostos no formulario
Grupos de CFOP (Basico > Configuracao > Brasil > Grupos de CFOP > botdo Configurar >
Matriz de impostos).

4. No formulario Matriz de impostos, clique na guia Visao geral e pressione CTRL+N.
5. Selecione o grupo de CFOP no campo Grupo de CFOP.
6. O tipo de conta para o qual sera definida a matriz de impostos é exibida no campo Tipo.

e Formulario Matriz de impostos no médulo Contabilidade: selecione a opcao Cliente
ou Fornecedor no campo Tipo.

e Formulario Matriz de impostos no médulo Contas a receber: a opcdo Cliente
é exibida no campo Tipo.

e Formulario Matriz de impostos no médulo Contas a pagar: a opcao Fornecedor
é exibida no campo Tipo.

7. Selecione o cédigo de conta para o tipo de conta selecionado no campo Cédigo da conta.
As op¢oes sao:

e Tabela: defina a matriz de impostos para uma Unica conta de cliente.
e Grupo: defina a matriz de impostos para um grupo de clientes.

e Tudo: defina a matriz de impostos para todos os clientes.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

le6.

Selecione a conta do cliente ou o grupo de clientes no campo Relagao de conta. Esse campo
estara ativado se vocé selecionar a opcdo Tabela ou Grupo no campo Cédigo da conta.

Selecione o codigo de item para o tipo de conta selecionado no campo Cédigo do item.
As opc¢odes sao:

e Tabela: defina a matriz de impostos para um item.
e Grupo: defina a matriz de impostos para um grupo de itens.
e Tudo: defina a matriz de impostos para todos os itens.

Selecione o niimero do item ou o grupo de itens no campo Rela¢do de item. Esse campo estara
ativado se vocé selecionar a opcdo Tabela ou Grupo no campo Cédigo do item.

Marque a caixa de selecdo Itens de servigo para definir os grupos de impostos para os itens do

tipo Servico sem um codigo CFOP. Se marcar esta caixa de selecdo, vocé nado podera selecionar um

grupo de CFOP.

Marque a caixa de selecdo Nota fiscal de texto livre a fim de definir os grupos de impostos para
notas fiscais de texto livre para a combinacdo de grupo de CFOP selecionado e cliente. Essa caixa
de selecdo sé é exibida no formulario Matriz de impostos do mddulo Contas a receber.

Selecione o grupo de impostos sobre vendas para a combinagdo de grupo de CFOP selecionado,
cliente ou fornecedor e item no campo Grupo de impostos sobre vendas.

Selecione o grupo de impostos sobre vendas do item para a combinagéo de grupo de CFOP
selecionado, cliente ou fornecedor e item no campo Grupo de impostos sobre vendas do item.

B (wp) Matriz de impostos - Grupo de CFOP: ABC, Cliente _|EI|5|
Yisdo geral | aaral |
Codig... | Relacdo de conta Cadig... | Relagdo de item Itens de servico Mota fiscal ... | Grupo de impost,.. | Grupo de impostos sobre vendas do ikem | «
v I
Todas Tados el r P-RAW-16 TRAW-16

4 b

4

Cligue em Contas a pagar > Configuracdo > Parametros > guia Razéo e imposto sobre
vendas. No grupo de campos Matriz de impostos, selecione a op¢do Item ou Fornecedor no
campo Relacao principal para determinar a prioridade entre as relacdes de fornecedor e item
definidas nos formularios Matriz de impostos nos médulos Contas a pagar e Contabilidade.

Clique em Contas a receber > Configuracdao > Parametros > guia Razdo e imposto sobre

vendas. No grupo de campos Matriz de impostos, selecione a opcao Item ou Cliente no campo

Relacao principal para determinar a prioridade entre as relagdes de cliente e item definidas nos
formularios Matriz de impostos nos médulos Contas a receber e Contabilidade.
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17. Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuracdes.

Os grupos de impostos para uma transacdo de venda ou de compra sdo determinados como se
segue em diversos formularios:

Formulario Ordem de venda (Contas a receber > Ordem de venda > guia Configuracao
(nivel de cabecalho e nivel de linha) e guia Endereco (nivel de linha)): os grupos de impostos
padrao definidos para a combinacdo de cédigo CFOP selecionado, item, tipo de item e
cliente, com base na configuracdo da matriz de impostos, sdo exibidos nos campos Grupo
de impostos sobre vendas e Grupo de impostos sobre vendas do item. Se vocé alterar

o endereco que resulta na alteracdo do CFOP, a identificacdo do grupo de impostos sera
refeita para o novo CFOP com base na configuragdo da matriz de impostos.

Formulério Cotacao de vendas (Contas a receber > Cotacao de vendas > guia
Configuracao (nivel de cabecalho e nivel de linha)): os grupos de impostos padrao definidos
para a combinacdo de codigo CFOP selecionado, item, tipo de item e cliente, na
configuragdo da matriz de impostos, sdo exibidos nos campos Grupo de impostos sobre
vendas e Grupo de impostos sobre vendas do item. Se vocé alterar o endereco que
resulta na alteracdo do CFOP, a identificacdo do grupo de impostos sera refeita para o novo
CFOP com base na configuragdo da matriz de impostos.

Formulario Nota fiscal de texto livre (Contas a receber > Nota fiscal de texto livre >
guia Nota fiscal): os grupos de impostos padrao definidos para a combinacdo de nota fiscal
de texto livre, cddigo CFOP selecionado e cliente, na configuracdo da matriz de impostos,
sdo exibidos nos campos Grupo e Grupo de impostos sobre vendas do item. Se vocé
alterar o enderego que resulta na alteracdo do CFOP, a identificagdo do grupo de impostos
sera refeita para o novo CFOP com base na configuracdo da matriz de impostos.

Formulario Ordem de compra (Contas a pagar > Ordem de compra > guia Informacgées
fiscais): os grupos de impostos padréo definidos para a combinacdo de c6digo CFOP
selecionado, item, tipo de item e fornecedor, na configuragdo da matriz de impostos, sdo
exibidos nos campos Grupo de impostos sobre vendas e Grupo de impostos sobre
vendas do item. Se vocé alterar o endereco que resulta na alteragcdo do CFOP, a
identificacdo do grupo de impostos seré refeita para o novo CFOP com base na
configuragdo da matriz de impostos.

Observacao:

O processo de identificagdo dos grupos de impostos para os itens do tipo Servico com ou sem um
cddigo CFOP também se baseia na configuragdo da matriz de impostos.
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Formularios para este recurso

Consulte as informacdes a seguir sobre os formularios que serdo usados com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Matriz de impostos (formulario) Crie uma matriz para definir o grupo padrao de
Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre impostos sobre vendas e o grupo padrdo de impostos
vendas > Matriz de impostos sobre vendas do item.

Contas a receber > Configuragdo > Ordem de venda No formulario Matriz de impostos do médulo

> Matriz de impostos Contabilidade, defina os grupos de impostos padrao

para a combinacdo de grupo de CFOP, item e cliente

Cont Confi a Ord d
ontas a pagar > LonTniguracao > Urdem de compra ou fornecedor.

> Matriz de impostos
No formulario Matriz de impostos do mddulo

Contas a receber, defina os grupos de impostos
padrdo para a combinacdo de grupo de CFOP, item e
cliente.

No formulario Matriz de impostos do mddulo
Contas a pagar, vocé pode definir os grupos de
impostos padrdo para a combinacdo de grupo de
CFOP, item e fornecedor.

Matriz de impostos (formulario) Campo Grupo de CFOP
Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre Selecione o grupo de CFOP para o qual é definida a
vendas > Matriz de CFOP matriz de impostos.

Campo Tipo

Selecione o tipo de conta. As op¢des sdo Cliente e
Fornecedor.

Campo Codigo da conta

Selecione o cddigo de conta para o tipo de conta
selecionado. As op¢des sdo:

Tabela: defina a matriz de impostos para uma Unica
conta de cliente ou fornecedor.

Grupo: defina a matriz de impostos para um grupo
de clientes ou fornecedores.

Tudo: defina a matriz de impostos para todos os
clientes ou fornecedores.

Campo Rela¢do de conta

Se o codigo de conta selecionado for Tabela ou
Grupo, selecione o seguinte:

Conta de cliente ou grupo de clientes

Conta de fornecedor ou grupo de fornecedores
Campo Cédigo do item

Selecione o codigo do item. As opg¢des sdo:
Tabela: defina a matriz de impostos para um item.

Grupo: defina a matriz de impostos para um grupo
de itens.

Tudo: defina a matriz de impostos para todos os
itens.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Campo Relacao de item

Se o cédigo de item selecionado for Tabela ou Grupo,
selecione o nimero do item ou o grupo de itens.
Caixa de selecao Itens de servico

Marque esta caixa de selecdo para definir os grupos
de impostos para os itens do tipo Servico sem um
cddigo CFOP.

Caixa de selecao Nota fiscal de texto livre
Marque esta caixa de selecdo para definir os grupos
de impostos para a combinacao de grupo de CFOP
selecionado e cliente.

Campo Grupo de impostos sobre vendas

Selecione o grupo padrdo de impostos sobre vendas
para a combinacdo de grupo de CFOP selecionado,
item e cliente ou fornecedor.

Campo Grupo de impostos sobre vendas do item

Selecione o grupo padrdo de impostos sobre vendas
do item para a combinacdo de grupo de CFOP
selecionado, item e cliente ou fornecedor.

Matriz de impostos (formulario)

Contas a receber > Configuracdo > Ordem de venda
> Matriz de impostos

Campo Grupo de CFOP

Selecione o grupo de CFOP para o qual é definida a
matriz de impostos.

Campo Tipo
O tipo de conta padrao, que é Cliente.
Campo Codigo da conta

Selecione o cddigo de conta para o tipo de conta
selecionado. As op¢des sdo:

Tabela: defina a matriz de impostos para uma Unica
conta de cliente.

Grupo: defina a matriz de impostos para um grupo
de clientes.

Tudo: defina a matriz de impostos para todos os
clientes.

Campo Rela¢do de conta

Se o codigo de conta selecionado for Tabela ou
Grupo, selecione a conta do cliente ou o grupo de
clientes.

Campo Cédigo do item
Selecione o codigo do item. As opgdes sdo:
Tabela: defina a matriz de impostos para um item.

Grupo: defina a matriz de impostos para um grupo
de itens.

Tudo: defina a matriz de impostos para todos os itens.
Campo Relagao de item

Se o codigo de item selecionado for Tabela ou
Grupo, selecione o nimero do item ou o grupo de itens.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Caixa de selecdo Itens de servico

Marque esta caixa de selecdo para definir os grupos
de impostos para os itens do tipo Servico sem um
cédigo CFOP.

Caixa de selecao Nota fiscal de texto livre
Marque esta caixa de selecdo para definir os grupos
de impostos para a combinacao de grupo de CFOP
selecionado e cliente.

Campo Grupo de impostos sobre vendas

Selecione o grupo padrao de impostos sobre vendas
para a combinacdo de grupo de CFOP selecionado,
item e cliente.

Campo Grupo de impostos sobre vendas do item

Selecione o grupo padrdo de impostos sobre vendas
do item para a combinacdo de grupo de CFOP
selecionado, item e cliente.

Matriz de impostos (formulario)

Contas a pagar > Configuragcdo > Ordem de compra
> Matriz de impostos

Campo Grupo de CFOP

Selecione o grupo de CFOP para o qual é definida a
matriz de impostos.

Campo Tipo
O tipo de conta padrao, que é Fornecedor.
Campo Codigo da conta

Selecione o cddigo de conta para o tipo de conta
selecionado. As op¢des sdo:

Tabela: defina a matriz de impostos para uma Unica
conta de fornecedor.

Grupo: defina a matriz de impostos para um grupo
de fornecedores.

Tudo: defina a matriz de impostos para todos os
fornecedores.

Campo Relacao de conta

Se o cédigo de conta selecionado for Tabela ou
Grupo, selecione a conta do fornecedor ou o grupo
de fornecedores.

Campo Codigo do item
Selecione o cddigo do item. As opgdes sao:
Tabela: defina a matriz de impostos para um item.

Grupo: defina a matriz de impostos para um grupo
de itens.

Tudo: defina a matriz de impostos para todos os itens.
Campo Relacao de item

Se o codigo de item selecionado for Tabela ou Grupo,
selecione o nimero do item ou o grupo de itens.

Caixa de selecao Itens de servico

Marque esta caixa de selecdo para definir os grupos

de impostos para os itens do tipo Servico sem um
cddigo CFOP.

RECURSOS PARA O BRASIL 86



Nome do formulario e localizador

Descricao

Campo Grupo de impostos sobre vendas

Selecione o grupo padrao de impostos sobre vendas
para a combinacdo de grupo de CFOP selecionado,
item e fornecedor.

Campo Grupo de impostos sobre vendas do item

Selecione o grupo padrao de impostos sobre vendas
do item para a combinacdo de grupo de CFOP
selecionado, item e fornecedor.

Matriz de impostos (formulario)

Contabilidade > Configuracdo > Imposto sobre
vendas > Matriz de impostos

Contas a receber > Configuracdo > Ordem de venda
> Matriz de impostos

Contas a pagar > Configuragdo > Ordem de compra
> Matriz de impostos

Guia Visao geral
Crie e exiba matrizes de impostos.
Guia Geral

Exiba as informacdes sobre o registro de matriz de
impostos que esta selecionado na guia Visao geral.

Formularios modificados para este recurso

Consulte as informacdes a seguir sobre formularios e campos adicionais que serdo usados com este

re

Ccurso.

Nome do formulario e localizador

Descricao

Parametros (formulario)

Contas a pagar > Configuragdo > Parametros > guia
Razdo e imposto sobre vendas

Campo Relagao principal

Selecione a opc¢ao Item ou Fornecedor para
determinar a prioridade entre as relacdes de
fornecedor e item definidas nos formularios Matriz
de impostos nos modulos Contas a pagar e
Contabilidade.

Parametros (formulario)

Contas a receber > Configuracdo > Parametros >
guia Razdo e imposto sobre vendas

Campo Relagao principal

Selecione a opc¢do Item ou Cliente para determinar a
prioridade entre as relacdes de cliente e item
definidas nos formularios Matriz de impostos nos
médulos Contas a receber e Contabilidade.
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Informacoées fiscais gerais e sobre transportadoras e comércio exterior

De acordo com as normas legais brasileiras, é preciso definir certas informagdes fiscais gerais e sobre
transportadoras e comércio exterior nos niveis de empresa, cliente, fornecedor e transacéo.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracio basica para este recurso
e Formulérios modificados para este recurso

Configuracao basica para este recurso

Definir informacgoes fiscais sobre a empresa
1. Clique em Basico > Configuracao > Informacoes sobre a empresa > guia Geral.

2. Insira as informacdes fiscais sobre a empresa nos seguintes campos:

e Insira o niUmero de registro de contribuinte da empresa no campo CNPJ. O CNPJ
€ o numero de registro de contribuinte das empresas no Brasil.

e Insira o numero de registro estadual da empresa no campo I.E.

e Insira o nUmero de registro municipal da empresa no campo C.C.M.

Definir informacoes fiscais sobre clientes
1. Clique em Contas a receber > Clientes > guia Informacées fiscais.

2. Insira as informacdes fiscais sobre o cliente nos seguintes campos:

e Selecione a categoria legal do cliente no campo Categoria. As opcdes sdo Nenhuma,
Pessoa, Empresa e Estrangeiro.

e Insira o niUmero de registro de contribuinte do cliente no campo CNPJ/CPF. O CNPJ
é o numero de registro de contribuinte das empresas e CPF é o nimero de registro de
contribuinte dos individuos no Brasil.

e Insira o nimero de registro estadual do cliente no campo I.E.

e Insira o niUmero de registro municipal do cliente no campo C.C.M.

Definir informacoes fiscais sobre fornecedores
1. Clique em Contas a pagar > Fornecedores > guia Informacoes fiscais.
2. Insira as informagdes fiscais sobre o fornecedor nos seguintes campos:

e Selecione a categoria legal do fornecedor no campo Categoria. As opcoes sdo Nenhuma,
Pessoa, Empresa e Estrangeiro.

e Insira o niUmero de registro de contribuinte do fornecedor no campo CNPJ/CPF.
e Insira o nimero de registro estadual do fornecedor no campo L.E.
e Insira o nimero de registro municipal do fornecedor no campo C.C.M.

e Insira o codigo de rendimento do fornecedor para reter impostos do fornecedor no campo
Codigo de rendimento.
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Exibir informacoes fiscais sobre ordens de compra, ordens de venda, notas fiscais de texto livre
e cotacoes de venda

1. Clique em Contas a pagar > Ordem de compra > guia Informacées fiscais (nivel de cabecalho
e de linha) para exibir as informagdes fiscais sobre a ordem de compra.

o
Geral I Configuragio | Endere;ol Entregal Prego,iDescontoI Langamentos | Outrosl Referénciasl Dimens&o  Informacdes fiscals |Transpurtadora | ;I_’l Simples
Langamenta *
Tipa de documenta fiscal: NF ®| Criarremessa: ¥ Tipode nota fiscal complementar: INenhum j Copfiguracdo »
Tipo de operacdo de compra: lDUl—il Uso & consumo: [ Mota fiscal complementada: I— Funges v

CFOP: 3 Serie: 1 Teeilies »
Contrato comercial »
Intercompantiz *®

L\nhasl Geral I Configuragio | Endereca | Quant\dadel PregnjDescnntnI Outrnsl Projeto | Dimensdn  Infarmacdes fiscais MI

Fungdes (B) >
CFOP: 2,100 & Consulkas (D) »
Cadiga C3T: [0 ] Caico ()
Yalores fiscais do IPL: |3. Sem CréditofDéhita (Cutros) Estogue 3

Intercompartia  *
Codigo de recebimento e saida: |2, i -
g 2. Em outro estabelecimento Configurar nha ()

Codigo de classificagdo fiscal: | 2009,19.00

L Lo

valores fiscals de [CMS: [3. Sem credimbatia (cutros)

2. Clique em Contas a receber > Ordem de venda > guia Informacgobes fiscais (nivel de cabecalho
e de linha) para exibir as informacdes fiscais sobre a ordem de venda.

B (wp) Ordem de venda PY_D0D0930 , Nome GR. » Nome do item = Ellil

Vis&o geral | Geral | Configuragdo | Endere;ol Entrega | Preco/Desconto | Lan;amentosl Outrasl Referénciasl Dimensgo  Infarmagdes fiscais ITranspor 4 | » Simples

Regido da Suframa IS Lancamento b
Tipo de documenta fiscal: 55 ®|  Criar remessa: [ Suframa: [ Configuragdo  #
Tipo de operagdo de venda: Iﬂ Usudtio Final: [~ Descontar PIS & COFINS: [ Eungies ¥
CFoR: 5.100 =] Série: fu— e
Intercomparhia. F
Datas disponiveis

Linhas | Geral | Cunfiguragﬁul Endereco | Quantidadel Preco/Desconto | Outros | Dimensgo  Infotmagdes fiscals Configuragéo 4
Fungdes (B) 3
CFOP: IS.IDU i Consultas (H) >
Codign CST: IIJEIEI "&I Caleula () »
Walores fiscais do IPI: |3. Sem Crédito/Débito (Outros) j Estogue 3
Walores fiscals de ICMS:! Edito/Debi
|3. Sem Crédito/Débita (Outras) j Intercompantia fi
Cddigo de recebimento e saida: [fij ks
Configurat linba (i
Cddigo de classificacdo fiscal: I §544.,30,00
Madelo de produta (¥) +

Datas disponiveis (2}

2
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3. Clique em Contas a receber > Cotacao de venda > guia Informacoes fiscais (nivel de cabecalho
e de linha) para exibir as informacdes fiscais sobre a cotacao de venda.

4. Cliqgue em Contas a receber > Nota fiscal de texto livre > guia Informacgoes fiscais e guia
Linha de informacgodes fiscais da nota fiscal para exibir as informagdes fiscais sobre a nota fiscal
de texto livre.

B3 (wp) Nota fiscal de texto livre =101 x|

Visdo geral I Mota fiscal I Endereco I Pagamenko | Dimensso  Informagdes fiscais |L\r|has da nota fiscal I Linha de nota fiscal da dimensdo I Linha de informacdes fiscaic 4 | * Langamento Dl

orma Copfiguragdo Dl

Tipo de documento fiscal; NF & Fungéies >|

Série: Il_ Impressdo >|

Tipo de operac8o de venda: m Congultas ,l
F

Criar remessa:
Texko do et

Usuario final:

r
CFOR: |6.IDU nl

complementar

Tipo de nota Fiscal complementar: INenhum j

Nota fiscal complementada: I
Crdem de venda: I

Inserir informacgoes sobre exportagao e transportadora relativas a uma ordem de venda

1. Clique em Contas a receber > Ordem de venda > guia Transportadora. Insira as informagdes
sobre a transportadora nos seguintes campos:

e Selecione o numero de conta de fornecedor da empresa transportadora no campo
Transportadora.

e Insira 0 nome do estado onde a transportadora esta localizada no campo Estado.

e Insira o tipo de frete usado para o transporte no campo Tipo de frete. As op¢des sdo FOB
(Freight on Board / frete a bordo) e CIF (Carriage, Insurance and Freight / transporte, seguro
e frete).

e Insira o niUmero do veiculo transportador no campo Nimero do veiculo.

e Insira 0 nome do estado onde o veiculo transportador esta registrado no campo Estado
registrado.

e Insira o tipo de veiculo usado para o transporte no campo Moeda.
e Insira a marca do servico da transportadora no campo Marca.
2. Clique na guia Outros. Insira as informagdes sobre a exportagdo nos seguintes campos:

e Insira o nUmero do documento de exporta¢gdo no campo Nimero do documento de
exportacao.

e Insira a data do documento de exportacdo no campo Data do documento de exportacao.
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Inserir informacgoes sobre importacao e transportadora relativas a uma ordem de compra

1. Clique em Contas a pagar > Ordem de compra > guia Transportadora. Insira as informacdes

sobre a transportadora nos seguintes campos:

e Selecione o numero de conta de fornecedor da empresa transportadora no campo

Transportadora.

e Insira a marca do servigo da transportadora no campo Marca.

e Insira o niUmero do veiculo transportador no campo Nimero do veiculo.

e Insira o tipo de frete usado para o transporte no campo Tipo de frete. As op¢des séo FOB
(Freight on Board / frete a bordo) e CIF (Carriage, Insurance and Freight / transporte, seguro

e frete).

2. Cligue na guia Outros. Insira o nimero de declaracdo da importacdo no campo Nimero de

declaracdo da importagao.

Formularios modificados para este recurso

Consulte as informacdes a seguir sobre formularios e campos que serdo usados com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao
InformagoGes sobre a empresa (formulario) Campo CNPJ
Basico > Configuracdo > Informacgdes sobre a Insira o nimero de registro de contribuinte da
empresa > guia Geral empresa.
Campo LE.

Insira o nimero de registro estadual da empresa.
Campo C.C.M.

Insira o nimero de registro municipal da empresa.

Clientes (formulario)

Contas a receber > Clientes > guia Informacdes fiscais

Campo Categoria

Selecione a categoria legal do cliente dentre as
seguintes op¢oes:

Nenhuma
Pessoa
Empresa
Estrangeiro
Campo CNPJ

Insira o nimero de registro de contribuinte do
cliente.

Campo L.E.
Insira 0 nimero de registro estadual do cliente.
Campo C.C.M.

Insira o nimero de registro municipal do cliente.

Clientes (formulario)

Contas a receber > Clientes > guia Informacdes fiscais

Guia Informacoes fiscais

Exiba as informacées fiscais do cliente.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Fornecedores (formulario)

Contas a pagar > Fornecedores > guia Informagdes
fiscais

Campo Categoria

Selecione a categoria legal do fornecedor dentre as
seguintes opcdes:

Nenhuma
Pessoa
Empresa
Estrangeiro
Campo CNPJ

Insira 0 nimero de registro de contribuinte do
fornecedor.

Campo L.E.
Insira o nimero de registro estadual do fornecedor.
Campo CCM

Insira o nimero de registro municipal do fornecedor.

Fornecedores (formulario)

Contas a pagar > Fornecedores > guia Informagdes
fiscais

Guia Informacdes fiscais

Exiba as informacées fiscais do fornecedor.

Ordem de venda (formulario)

Contas a receber > Ordem de venda > guia
Transportadora

Campo Transportadora

Selecione o niumero de conta de fornecedor da
empresa transportadora

Campo Estado

Insira 0 nome do estado onde a transportadora esta
localizada.

Campo Tipo de frete

Insira o tipo de frete usado para o transporte.

As opcdes sdo FOB (Freight on Board / frete a bordo)
e CIF (Carriage, Insurance and Freight / transporte,
seguro e frete).

Campo Numero do veiculo
Insira o nimero do veiculo transportador.
Campo Estado registrado

Insira 0 nome do estado onde o veiculo transportador
esta registrado.

Campo Moeda
Insira o tipo de veiculo usado para o transporte.
Campo Marca

Insira a marca do servico da transportadora.

Ordem de venda (formulario)

Contas a receber > Ordem de venda > guia Outros

Campo Numero do documento de exportacao
Insira 0 nimero do documento de exportacdo.
Campo Data do documento de exportacao

Insira a data do documento de exportacao.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Ordem de venda (formulario)

Contas a receber > Ordem de venda > guia
Informacgdes fiscais (nivel de cabecalho e de linha)

Contas a receber > Cotacdo de venda > guia
Informacdes fiscais (nivel de cabegalho e de linha)

Contas a receber > Nota fiscal de texto livre > guia

Informacdes fiscais e guia Linha de informacdes fiscais

da nota fiscal
Ordem de compra (formulario)

Contas a pagar > Ordem de compra > guia
Informagdes fiscais (nivel de cabecalho e de linha)

Guia Informacoes fiscais

Exiba as informacdes fiscais da nota fiscal.

Ordem de venda (formulario)

Contas a receber > Ordem de venda > guia
Transportadora

Ordem de compra (formulario)

Contas a pagar > Ordem de compra > guia
Transportadora

Guia Transportadora

Exiba as informacdes da nota fiscal sobre a
transportadora.

Ordem de compra (formulario)

Contas a pagar > Ordem de compra > guia
Transportadora

Campo Transportadora

Selecione o niumero de conta de fornecedor da
empresa transportadora

Campo Marca

Insira a marca do servigo da transportadora.
Campo Numero do veiculo

Insira 0 nimero do veiculo transportador.
Campo Tipo de frete

Insira o tipo de frete usado para o transporte.

As opcdes sao FOB (Freight on Board / frete a bordo)
e CIF (Carriage, Insurance and Freight / transporte,
seguro e frete).

Ordem de compra (formulario)

Contas a pagar > Ordem de compra > guia Outros

Campo Numero de declaragdo da importacao

Insira o nimero de declaracdo da importacao.

Itens (formulario)

Gerenciamento de estoque > Itens > guia
Informacdes fiscais

Guia Informacoes fiscais

Exiba as informacoes fiscais do item.

Textos legais

Vocé pode definir o texto de venda e o texto da nota fiscal de recebimento a serem impressos nas
notas fiscais de venda e de compra. A legislagdo brasileira exige que sejam impressos textos para
determinadas transagdes. Os textos legais fornecem informacgdes adicionais sobre a nota fiscal.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes tépicos:

e Configuracdo bésica para este recurso
e Formularios para este recurso
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Configuracgao basica para este recurso

Texto de venda

1.

10.

11.

12.
13.

Cligue em Contas a receber > Configuracdo > Ordem de venda > Texto de venda para criar
o texto de venda.

Clique na guia Visao geral e pressione CTRL+N. Insira a identificacdo do texto de venda no
campo ldentificacao do Texto. Insira uma breve descri¢do para a identificagdo do texto no campo
Descricao.

Marque a caixa de selecdo Imprimir na nota fiscal? para imprimir o texto de venda na nota fiscal.

Selecione a posicdo em que o texto de venda devera ser impresso no campo Posicao do texto.
As opcoes sio Memorando e Linhas da nota fiscal.

Clique na guia Texto. Insira o texto de venda no campo Texto.
Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuragoes.

Clique em Basico > Configuracao > Brasil > Codigos CFOP. Selecione o texto de venda padréo
para o cdédigo CFOP no campo Identificagcao do Texto.

Clique em Gerenciamento de estoque > Itens > botdo Configurar > Texto de venda para
definir o texto de venda padrao para o item. Selecione o texto de venda para o item no campo
Identificacdo do Texto. A configuracdo definida para a identificacdo de texto selecionada é
exibida nos campos descritos nas etapas 3, 4 e 5.

Cligue em Contas a receber > Clientes > botdo Configurar > Texto de venda para definir
o texto de venda padrao para o cliente. Selecione o texto de venda para o item no campo
Identificacao do Texto. A configuracdo definida para a identificagcdo de texto selecionada

¢ exibida nos campos descritos nas etapas 3, 4 e 5.

Observacao:

Vocé pode definir o texto de venda padrao para um cliente da Suframa no formulario Parametros
brasileiros (Basico > Configuracao > Brasil > Parametros brasileiros > guia Nota fiscal).
Cligue em Contas a receber > Ordem de venda > Configuracgao (nivel de cabecalho) > Texto
de venda. O texto de venda padrdo com a posicdo Memorando, definido para o cliente e o
cddigo CFOP selecionados, pode ser exibido e modificado neste formulario.

Cligue em Contas a receber > Ordem de venda > Configuracao (nivel de linha) > Texto de
venda. O texto de venda padrdo com a posicao Linhas da nota fiscal, definido para o item e
o cédigo CFOP selecionados, pode ser exibido e modificado neste formulario.

Lance a nota fiscal.

Clique em Consultas > Nota fiscal. Clique no botdo Texto legal na guia Visao geral para exibir
o texto de venda anexado no nivel de cabecalho. Clique na guia Linhas e clique no botdo Texto
legal para exibir o texto de venda anexado no nivel de linha.
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Texto da nota fiscal de recebimento

1

10.

11.

12.
13.

Cligue em Contas a pagar > Configuracdo > Ordem de compra > Texto da nota fiscal de
recebimento para criar o texto da nota fiscal de recebimento.

Clique na guia Visao geral e pressione CTRL+N. Insira a identificacdo do texto da nota fiscal de
recebimento no campo Identificacdao do Texto. Insira uma breve descricdo para a identificacdo do
texto no campo Descrigao.

Marque a caixa de selecdo Imprimir na nota fiscal? para imprimir o texto da nota fiscal de
recebimento na nota fiscal.

Selecione a posi¢do em que o texto da nota fiscal de recebimento devera ser impresso no campo
Posicao do texto. As op¢des sio Memorando e Linhas da nota fiscal.

Clique na guia Texto. Insira o texto da nota fiscal de recebimento no campo Texto.
Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuragoes.

Cligue em Basico > Configuracao > Brasil > Cédigos CFOP. Selecione o texto da nota fiscal de
recebimento padréo para o cddigo CFOP no campo Identificacdo do Texto.

Cligue em Gerenciamento de estoque > Itens > Configuracao > Texto da nota fiscal de
recebimento para definir o texto da nota fiscal de recebimento padrdo para o item. Selecione o
texto da nota fiscal de recebimento para o item no campo Identificacdo do Texto. A configuracdo
definida para a identificacdo de texto selecionada é exibida nos campos descritos nas etapas 3, 4 e 5.

Cligue em Contas a pagar > Fornecedores > Configuracao > Texto da nota fiscal de
recebimento para definir o texto da nota fiscal de recebimento padrao para o fornecedor.
Selecione o texto da nota fiscal de recebimento para o item no campo Identificacao do Texto.
A configuracao definida para a identificagdo de texto selecionada é exibida nos campos descritos
nas etapas 3,4 e 5.

Cligue em Contas a pagar > Ordem de compra > Configuracao (nivel de cabecalho) > Texto da
nota fiscal de recebimento. O texto da nota fiscal de recebimento padrdo com a posicdo
Memorando, definido para o fornecedor e o cddigo CFOP selecionados, pode ser exibido e
modificado neste formulario.

Cligue em Contas a pagar > Ordem de compra > Configuracao (nivel de linha) > Texto da
nota fiscal de recebimento. O texto da nota fiscal de recebimento padrdo com a posicao Linhas
da nota fiscal, definido para o item e o cddigo CFOP selecionados, pode ser exibido e modificado
neste formulario.

Lance a nota fiscal.

Cligue em Consultas > Nota fiscal. Clique no botdo Texto legal na guia Visao geral para exibir
o texto da nota fiscal de recebimento anexado no nivel de cabecalho. Clique na guia Linhas e
clique no botdo Texto legal para exibir o texto da nota fiscal de recebimento anexado no nivel
de linha.
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Formularios para este recurso

Consulte as informagdes a seguir sobre os formularios que serdo usados com este recurso.

Nome do formulario e localizador

Descricao

Texto de venda (formulario)

Contas a receber > Configuracdo > Ordem de venda
> Texto de venda

Crie e exiba um texto de venda. Vocé pode definir
o texto de venda criado neste formulario para um
cddigo CFOP, um item, um cliente e uma ordem de
venda.

Texto de venda (formulario)

Contas a receber > Configuracdo > Ordem de venda
> Texto de venda > guia Visao geral

Campo Identificacao do Texto
Insira a identificagdo do texto de venda.
Campo Descricao

Insira uma breve descricdo para a identificacdo do
texto.

Caixa de selecdo Imprimir na nota fiscal?

Marque esta caixa de sele¢do para imprimir o texto
de venda na nota fiscal.

Campo Posicao do texto

Selecione a posicdo em que o texto de venda devera
ser impresso. As op¢des sdo Memorando e Linhas da
nota fiscal.

Texto de venda (formulario)

Contas a receber > Configuracdo > Ordem de venda
> Texto de venda > guia Texto

Campo Texto

Insira o texto de venda a ser impresso em uma nota
fiscal de venda.

Texto de venda (formulario)

Contas a receber > Configuracdo > Ordem de venda
> Texto de venda

Guia Visao geral
Crie e exiba um texto de venda.
Guia Texto

Insira o texto de venda a ser impresso em uma nota
fiscal de venda.

Texto da nota fiscal de recebimento (formulario)

Contas a pagar > Configuragdo > Ordem de compra
> Texto da nota fiscal de recebimento

Crie e exiba um texto da nota fiscal de recebimento.
Vocé pode selecionar o texto da nota fiscal de
recebimento criado neste formulario para um codigo
CFOP, um item, um fornecedor e uma ordem de
compra.

Texto da nota fiscal de recebimento (formulario)

Contas a pagar > Configuragdo > Ordem de compra
> Texto da nota fiscal de recebimento > guia Visdo
geral

Campo Identificacao do Texto

Insira a identificacdo do texto da nota fiscal de
recebimento.

Campo Descricao

Insira uma breve descricdo para a identificacdo do
texto.

Caixa de selecdo Imprimir na nota fiscal?

Marque esta caixa de sele¢do para imprimir o texto
da nota fiscal de recebimento na nota fiscal.
Campo Posicao do texto

Selecione a posicdo em que o texto da nota fiscal de
recebimento devera ser impresso. As op¢des sdo
Memorando e Linhas da nota fiscal.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Texto da nota fiscal de recebimento (formulario)

Contas a pagar > Configuragdo > Ordem de compra
> Texto da nota fiscal de recebimento

Guia Visao geral
Crie e exiba um texto da nota fiscal de recebimento.
Guia Texto

Insira o texto da nota fiscal de recebimento a ser
impresso em uma nota fiscal de compra.

Texto da nota fiscal de recebimento (formulario)

Contas a pagar > Configuragdo > Ordem de compra
> Texto da nota fiscal de recebimento > guia Texto

Campo Texto

Insira o texto da nota fiscal de recebimento a ser
impresso em uma nota fiscal de compra.

Texto da nota fiscal de recebimento (formulario)

Contas a pagar > Configuragdo > Ordem de compra
> Texto da nota fiscal de recebimento

Guia Visao geral
Crie e exiba um texto da nota fiscal de recebimento.
Guia Texto

Insira o texto da nota fiscal de recebimento a ser
impresso na nota fiscal.

Texto de venda (formulario)

Gerenciamento de estoque > Itens > Configuragdo >
Texto de venda

Selecione o texto de venda padrao para os itens. Vocé
pode selecionar o texto de venda com a posicdo
Linhas da nota fiscal neste formulario.

Texto da nota fiscal de recebimento (formulario)

Gerenciamento de estoque > Itens > Configuracdo >
Texto da nota fiscal de recebimento

Selecione o texto da nota fiscal de recebimento
padrdo para os itens. Vocé s6 pode selecionar o texto
da nota fiscal de recebimento com a posicdo Linhas
da nota fiscal neste formulario.

Texto de venda (formulario)

Contas a receber > Clientes > Configuracdo > Texto
de venda

Selecione o texto de venda padrao para os clientes.
Vocé s6 pode selecionar o texto da nota fiscal de
recebimento com a posicio Memorando neste
formulario.

Texto da nota fiscal de recebimento (formulario)

Contas a pagar > Fornecedores > Configuragéo >
Texto da nota fiscal de recebimento

Selecione o texto da nota fiscal de recebimento
padrado para os fornecedores. Vocé sé pode selecionar
o texto da nota fiscal de recebimento com a posicdo
Memorando neste formulario.

Texto de venda (formulario)

Contas a receber > Ordem de venda > Configuracdo
(nivel de cabecalho) > Texto de venda

Exiba ou modifique o texto de venda padrdo definido
para o cliente e o codigo CFOP selecionados.

Texto de venda (formulario)

Contas a receber > Ordem de venda > Configuracdo
(nivel de linha) > Texto de venda

Exiba ou modifique o texto de venda padrdo definido
para o item e o cddigo CFOP selecionados.

Texto da nota fiscal de recebimento (formulario)

Contas a pagar > Ordem de compra > Configuracdo
(nivel de cabecalho) > Texto da nota fiscal de
recebimento

Exiba ou modifique o texto da nota fiscal de
recebimento padrdo definido para o cliente e 0
cddigo CFOP selecionados.

Texto da nota fiscal de recebimento (formulario)

Contas a pagar > Ordem de compra > Configuracdo
(nivel de linha) > Texto da nota fiscal de recebimento

Exiba ou modifique o texto da nota fiscal de
recebimento padrdo definido para o item e o cédigo
CFOP selecionados.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Texto de venda (formulario)

Gerenciamento de estoque > Itens > Configuracdo >
Texto de venda

Contas a receber > Clientes > Configuracdo > Texto
de venda

Contas a receber > Ordem de venda > Configuracdo
(nivel de cabegalho e de linha) > Texto de venda

Texto da nota fiscal de recebimento (formulario)

Gerenciamento de estoque > Itens > Configuracdo >
Texto da nota fiscal de recebimento

Contas a pagar > Fornecedores > Configuragéo >
Texto da nota fiscal de recebimento

Contas a pagar > Ordem de compra > Configuracéo
(nivel de cabecalho e de linha) > Texto da nota fiscal
de recebimento

Campo Identificacao do Texto
Selecione ou exiba a identificagcdo do texto.
Caixa de selecdo Imprimir na nota fiscal?

Se esta caixa de selecdo estiver marcada, o texto sera
impresso na nota fiscal.

Campo Posicao do texto

A posicéo do texto.

Texto legal (formulario)

Contas a receber > Ordem de venda > Consultas >
Nota fiscal > Texto legal (guia Visdo geral)

Contas a pagar > Ordem de compra > Consultas >
Nota fiscal > Texto legal (guia Visdo geral)

Exiba os textos anexados no nivel de cabegalho.

Texto legal (formulario)

Contas a receber > Ordem de venda > Consultas >
Nota fiscal > Texto legal (guia Linhas)

Contas a pagar > Ordem de compra > Consultas >
Nota fiscal > Texto legal (guia Linhas)

Exiba os textos anexados no nivel de linha.

Texto legal (formulario)

Contas a receber > Ordem de venda > Consultas >
Nota fiscal > Texto legal (guias Visdo geral e Linhas)

Contas a pagar > Ordem de compra > Consultas >
Nota fiscal > Texto legal (guias Visdo geral e Linhas)

Campo Identificacao do Texto
Exiba a identificacdo do texto.
Campo Descricao

A descricdo da identificacdo do texto.
Campo Posicao do texto

A posicado do texto.

Retencao de imposto

Vocé pode calcular o imposto retido como uma porcentagem do valor do pagamento em um més.
Também pode exibir os pagamentos, inclusive o imposto retido pago a um fornecedor em um més,
no formulario de consulta Pagamentos de retencao de imposto.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes tépicos:

e Configuracdo bésica para este recurso

e Formularios modificados para este recurso

RECURSOS PARA O BRASIL 98



Configuracgao basica para este recurso

Configuracao do percentual do valor do pagamento no més

1.

Clique em Contabilidade > Configuracdao > Retenciao de imposto > Codigos da retencao de
imposto para criar um novo cédigo de retencdo de imposto. Selecione a opgdo Percentual do
valor do pagamento no més no campo Origem. O imposto retido é calculado, levando-se em
conta todos os pagamentos, inclusive o imposto sobre vendas, feitos ao fornecedor no mesmo més
civil. O célculo da retencdo do imposto inclui todas as faturas a serem pagas ao fornecedor no més.

Clique na guia Geral. Selecione a moeda da empresa no campo Moeda. A moeda do cédigo da
retencdo de imposto devera ser igual a moeda padrao configurada no formulario Informacgoes
sobre a empresa quando a opgdo Porcentagem do valor bruto no més estiver selecionada no
campo Origem.

Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuragoes.

Exemplo (Percentual do valor do pagamento no més):

Nota fiscal n°® 123 em 15 de agosto de 2006: R$ 4.000,00

Nota fiscal n® 345 em 20 de agosto de 2006: R$ 2.000,00

Caodigo de retengao de imposto (Origem - Porcentagem do valor bruto no més): 10%
Limite minimo: R$ 5.000,00

A data de pagamento da nota fiscal 123 é 25 de agosto de 2006, e a da nota fiscal 345 é 28 de
agosto de 2006.

O diario de pagamentos da nota fiscal 123 é registrado com o valor R$ 4.000,00. Como esse valor
nao ultrapassou o limite minimo, ndo ha retengdo de imposto aplicavel a nota fiscal 123.

O diario de pagamentos da nota fiscal 345 é registrado com o valor R$ 1.400,00, ou seja, apos a
deducgdo do imposto retido (2.000-600). 600 é o valor liquido do imposto retido (6.000*10%).

Consulta Pagamentos de retencao de imposto

No formulario de consulta Pagamentos de retencao de imposto, vocé pode exibir o valor da nota
fiscal na moeda da empresa, incluindo os impostos retidos para o fornecedor em um més civil.

1

Clique em Contas a pagar > Fornecedores > Consulta > Pagamentos de retencao de imposto
para exibir os pagamentos feitos ao fornecedor que incluem imposto retido.

Selecione o més e ano de inicio, bem como o més e ano de término, nos campos A Partir do
Més/Ano e Més/Ano Final. A data inicial e a data final de cada més no periodo selecionado sao
exibidas nos campos De e Até. O valor total, incluindo o imposto retido pago ao fornecedor no
més, é exibido no campo Valor.

Exemplo:

Se o valor do pagamento for 4.000 e o imposto retido for 500, o valor 4.000 sera exibido no
campo Valor.
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Observacao:

e Quando vocé reverte um pagamento, os valores de imposto retido, juros e desconto a vista
sdo revertidos com o valor liquido do pagamento. Quando um pagamento é revertido, o
valor também é revertido no formulario de consulta Pagamentos de retencao de imposto.
Por exemplo, suponha que um pagamento feito em janeiro seja revertido em margo; o valor

é revertido no més de janeiro.

e Vocé pode modificar ou excluir o valor na consulta Pagamentos de retencao de imposto
se tiver acesso a ele. Por exemplo, suponha que o valor do pagamento de margo seja
R$ 2.000,00 e vocé o altere para R$ 2.500,00. Caso seja feito outro pagamento de
R$ 1.000,00, o valor sera atualizado para R$ 3.500,00. Isso ndo afetara a base de célculo ou

os valores que ja foram lancados no més.

Formularios modificados para este recurso

Consulte as informagdes a seguir sobre formularios e campos que serdo usados com este recurso.

Nome do formulario e localizador

Descricao

Fornecedores (formulario)

Contas a pagar > Fornecedores > guia Configuragdo

Caixa de selecao Calcular retencdo de imposto

Marque esta caixa de sele¢do para ativar o calculo
automatico da retencdo de imposto para o
fornecedor.

Caixa de selecdo Grupo de retengoes de imposto

Selecione o grupo de retencdes de imposto padrdo
para o calculo automatico da retencdo de imposto
para o fornecedor.

Pagamentos de retencao de imposto (formulario)

Contas a pagar > Fornecedores > Consulta >
Pagamentos de retengdo de imposto

Exiba os pagamentos feitos ao fornecedor que
incluem imposto retido por um periodo selecionado.

Pagamentos de retencao de imposto (formulario)

Contas a pagar > Fornecedores > Consulta >
Pagamentos de reten¢do de imposto

Campo A Partir do Més/Ano

Selecione o més e ano de inicio para exibir os
pagamentos feitos ao fornecedor que incluem
imposto retido.

Campo Més/Ano Final

Selecione o més e ano de término para exibir os
pagamentos feitos ao fornecedor que incluem
imposto retido.

Campo De

A data inicial do més em que os pagamentos,
incluindo o imposto retido, sdo feitos ao fornecedor.

Campo Até

A data final do més em que os pagamentos, incluindo
o imposto retido, sdo feitos ao fornecedor.

Campo Valor

O valor total, incluindo o imposto retido pago ao
fornecedor no més.
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Nome do formulario e localizador Descricao
Pagamentos de retencao de imposto (formulario) Guia Visao geral
Contas a pagar > Fornecedores > Consulta > Exiba os detalhes dos pagamentos feitos ao
Pagamentos de retencdo de imposto fornecedor, incluindo o imposto retido no periodo
selecionado.
Guia Geral

Exiba as informacdes sobre o registro que esta
selecionado na guia Visao geral.

Juros e multas

Vocé pode aplicar juros e multas a pagamentos atrasados de clientes e fornecedores. O valor dos juros
e das multas aplicados a um pagamento pode ser calculado quando vocé recebe um pagamento de
um cliente ou quando faz um pagamento a um fornecedor. Esse valor pode ser calculado de duas
maneiras:

e Manual: insira o valor dos juros e das multas nas linhas de pagamento no formulario Edicao
de Transacao Aberta ou no formulario Editar proposta de pagamento.

e Automatico: crie cddigos de juros e de multa para calcular os juros automaticamente, com
base nas taxas e condi¢des definidas para os cddigos. Vocé pode definir um cédigo de juros e
um codigo de multa padréo para um cliente e um fornecedor. Também é possivel anexar os
codigos de juros e de multa a ordens de venda e de compra. Vocé deve selecionar os cédigos
de juros e de multa nas linhas de pagamento, no formulario Edicao de Transagao Aberta ou
no formulario Editar proposta de pagamento, para calcular o valor dos juros e das multas.

Vocé pode calcular os juros e as multas manual ou automaticamente no formulario Diario de
pagamentos.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes tdpicos:

e Configuracio basica para este recurso
e Formulérios para este recurso
e Formularios modificados para este recurso

Configuragao basica para este recurso

Configuracao do calendario de feriados

1. Clique em Basico > Configuracao > Brasil > Calendario de feriados para definir os feriados ou
dias ndo-Uteis de um ano financeiro, que nao sdo considerados para o calculo de juros e multas.

2. Clique no calendéario no campo Data para selecionar uma data a ser configurada como dia ndo-util
ou feriado. O dia da semana correspondente a data selecionada é exibido no campo Dia. Insira
uma descri¢do para a data selecionada no campo Descrigao.

3. Clique no botdo Compor final de semana para calcular e atualizar o calendario de feriados com
sabados, domingos ou ambos no intervalo de datas selecionado. No campo Finais de semana,
selecione para calcular sdbados, domingos ou ambos no intervalo de datas selecionado.

4. Nos campos De e Até, selecione o intervalo entre a data inicial e a data final para calcular o
ndmero de finais de semana. Clique em OK para atualizar o calendério de feriados
automaticamente com o nimero total de finais de semana no intervalo de datas selecionado.

5. Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuracdes.
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Configuracao de contas com juros financeiros e multas

1

Cligue em Contas a pagar > Configuracdo > Perfis de lancamentos > guia Configuragao.
Selecione as contas contabeis nos campos Juros financeiros e Multa para lancar o valor dos juros
e das multas para a conta do fornecedor ou o grupo de fornecedores.

Clique em Contas a receber > Configuracao > Perfis de lancamentos > guia Configuracao.
Selecione as contas contabeis nos campos Juros financeiros e Multa para lancar o valor dos juros
e das multas para a conta do cliente ou o grupo de clientes.

Criar cédigos de juros e cédigos de multa para fornecedores

1.

4.
5.

Clique em Contas a pagar > Configuracao > Pagamento > Coédigos de juros e em Contas a
receber > Configuracdo > Pagamento > Cédigos de juros para configurar cédigos de juros
para o calculo automatico dos juros sobre pagamentos atrasados feitos aos fornecedores. Os juros
calculados para o fornecedor baseiam-se nas taxas e condi¢des definidas para o cédigo de juros.

Clique na guia Visao geral. Insira o cddigo de juros no campo Cédigo de juros. Insira uma
descricdo para o cédigo de juros no campo Descrigao.

Clique na guia Configuragao. Insira informagdes nos seguintes campos:
e % de juros: o percentual de juros para o codigo de juros.

e Calculo de juros por: insira o nimero de dias ou meses durante os quais o cédigo de juros
serd aplicado aos pagamentos. O valor deste campo baseia-se no intervalo do periodo
selecionado no campo Dia/més.

e Dia/més: selecione o intervalo do periodo durante o qual o cddigo de juros serd aplicado
aos pagamentos. As opgdes sdo Dia ou Més.

e Dias: insira o nimero de dias de caréncia apds os quais o cddigo de juros sera aplicado.
Os juros sdo calculados apds o numero especificado de dias de caréncia a partir da data de
vencimento do pagamento.

Bl (wp) Cddigos de juros - Novo Registro =13 x|
Visio geral ConfigurasZo |
% de juros: I f+.oc] Dias: I 2
Calculo de juros por: I 1 Diafmés: ID‘a -

Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuragdes.

Clique em Contas a pagar > Configuracao > Pagamento > Cédigos de multa para configurar
cddigos de multa para o calculo automatico da multa sobre pagamentos atrasados feitos aos
fornecedores. Uma multa é calculada para um fornecedor com base nas taxas e condicoes
definidas para o codigo de multa.

Clique na guia Visao geral. Insira o c6digo de multa no campo Cédigo de multa. Insira uma
descricao para o cédigo de multa no campo Descricao.
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8.

Clique na guia Configuracao. Insira o percentual da multa para o cédigo de multa no campo

% de multa. No campo Dias, insira o nUmero de dias de caréncia apds os quais o cddigo de multa
serd aplicado. A multa é calculada apds o nimero especificado de dias de caréncia a partir da data
de vencimento do pagamento.

Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuragdes.

Criar cédigos de juros e cddigos de multa para clientes

1

7.

Clique em Contas a receber > Configuracdo > Pagamento > Cédigos de juros para configurar
codigos de juros para o calculo automatico dos juros sobre pagamentos atrasados recebidos dos
clientes. Os juros calculados para o cliente baseiam-se nas taxas e condi¢des definidas para o
coddigo de juros.

Clique na guia Visao geral. Insira o cddigo de juros no campo Cédigo de juros. Insira uma
descricdo para o cddigo de juros no campo Descricdo.

Clique na guia Configuragao. Insira informagdes nos seguintes campos:
e % de juros: o percentual de juros para o coédigo de juros.

e Calculo de juros por: insira o nimero de dias ou meses durante os quais o cédigo de juros
serd aplicado aos pagamentos. O valor deste campo baseia-se no intervalo do periodo
selecionado no campo Dia/més.

e Dia/més: selecione o intervalo do periodo durante o qual o cddigo de juros sera aplicado
aos pagamentos. As opgdes sdo Dia ou Més.

e Dias: insira o nimero de dias de caréncia apds os quais o cddigo de juros sera aplicado.
Os juros sdo calculados apds o numero especificado de dias de caréncia a partir da data de
vencimento do pagamento.

e Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuracdes.

Clique em Contas a receber > Configuracdo > Pagamento > Cédigos de multa para configurar
cédigos de multa para o calculo automatico da multa sobre pagamentos atrasados recebidos dos
clientes. Uma multa é calculada para um cliente com base nas taxas e condi¢oes definidas para o
cédigo de multa.

Clique na guia Visao geral. Insira o cédigo de multa no campo Cédigo de multa. Insira uma
descricdo para o cédigo de multa no campo Descricao.

Clique na guia Configuracao. Insira o percentual da multa para o cdédigo de multa no campo %
de multa. No campo Dias, insira o nimero de dias de caréncia apds os quais o cédigo de multa
sera aplicado. A multa é calculada apds o nimero especificado de dias de caréncia a partir da data
de vencimento do pagamento.

Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuragdes.

Definir codigos de juros e cédigos de multa padrao para fornecedores e clientes

1. Clique em Contas a pagar > Fornecedores > guia Pagamento ou em Contas a receber >
Clientes > guia Pagamento.

2. Selecione o cédigo de juros e o cédigo de multa padrdo para o fornecedor ou cliente nos campos
Cadigo de juros e Cédigo da multa.
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Definir codigos de juros e codigos de multa para niveis de ordens de compra e ordens de venda

1. Clique em Contas a pagar > Ordem de compra > guia Preco/Desconto ou em Contas a
receber > Ordem de venda > guia Prego/Desconto.

2. Selecione o cédigo de juros e o cdédigo de multa nos campos Cédigo de juros e Codigo da
multa. Esses cddigos calculam os juros e a multa sobre a nota fiscal de compra ou de venda caso
0 pagamento esteja atrasado.

Calculo de juros e multas sobre pagamentos a fornecedores

1. Cligue em Contas a pagar > Diarios > Pagamentos > Diario de pagamentos > Linhas.
Selecione a conta do fornecedor no campo Conta.

2. Clique em Funcdes > Liquidagcao > guia Pagamento para calcular o valor dos juros e das multas
no formulario Edicao de Transagao Aberta. Insira informacgdes nos seguintes campos:

e Codigo de juros: selecione ou exiba o codigo de juros para o célculo automatico dos juros
na linha de pagamento.

¢ Valor na moeda de juros: o valor dos juros na moeda base.

e Valor dos juros: insira ou exiba o valor dos juros, na moeda da transagao, a serem cobrados
na linha de pagamento.

Observacao:

Vocé pode inserir o valor dos juros manualmente ou pode usar um coédigo de juros para
calcula-lo automaticamente.

e Codigo da multa: selecione ou exiba o codigo de multa para o célculo automatico da multa
na linha de pagamento.

¢ Valor na moeda de multa: o valor da multa na moeda base.

¢ Valor da multa: insira ou exiba o valor da multa, na moeda da transacdo, a ser cobrada na
linha de pagamento.

Observacao:

Vocé pode inserir o valor da multa manualmente ou pode usar um cédigo da multa para
calcula-lo automaticamente.

3. Cliqgue em Fungoes > Liquidacao > guia Visao geral. Nos campos Valor dos juros e Valor da
multa, insira ou exiba o valor dos juros e o valor da multa a serem cobrados na linha de
pagamento. Feche o formulario Edicdo de Transacao Aberta.

4. Cliqgue em Proposta de pagamento > Editar proposta de pagamento > guia Pagamento >
painel Transagoes abertas para calcular o valor dos juros e das multas no formulario Editar
proposta de pagamento. Insira informacdes nos seguintes campos:

e Codigo de juros: selecione ou exiba o codigo de juros para o célculo automatico dos juros
na linha de pagamento.

¢ Valor na moeda de juros: o valor dos juros na moeda base.

¢ Valor dos juros: insira ou exiba o valor dos juros, na moeda da transacao, a serem cobrados
na linha de pagamento.

Observacgao:

Vocé pode inserir o valor dos juros manualmente ou pode usar um cédigo de juros para
calcula-lo automaticamente.
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e Codigo da multa: selecione ou exiba o codigo de multa para o célculo automatico da multa
na linha de pagamento.

¢ Valor na moeda de multa: o valor da multa na moeda base.

e Valor da multa: insira ou exiba o valor da multa, na moeda da transacao, a ser cobrada na
linha de pagamento.

Observacao:

Vocé pode inserir o valor da multa manualmente ou pode usar um cédigo da multa para
calcula-lo automaticamente.

5. Clique em Proposta de pagamento > Editar proposta de pagamento > guia Pagamento >
painel Proposta de pagamento para exibir o valor dos juros e das multas a serem cobrados na
linha de pagamento nos campos Valor dos juros e Valor da multa.

i
TransFerir
ca M_ Alteracdo midlkipla
Cddigo de ocorréncia da remessa: IEI Codigo de juras: Iﬂ Controle de salda
Tipo de pagamenta: I— Y¥alor na moeda de juros: lm T e———
Forma de pagamento: I— Yalor dos juros: -200.00
M Codigo da multa: lm
il g r Yalor na moeda de multa: W
Cédigo de barras: I WYalor da mulka: -5.00
Vincula: M
g de pagamento
visdo geral | Geral  Pagamento | Inptirir >|
Pagamenta eletrénico |ﬁﬂm
Codigo de ocorréncia da remessa: il =| Linha digtada: Il
Tipo de pagamento: l— Cadigo de barras: I
Forma de pagamento: I_ M_
Walor dos juros: IW
Walor da multa: -5.00

6. Clique em Proposta de pagamento > Editar proposta de pagamento > guia Visao geral >
painel TransagOes abertas para inserir ou exibir o valor dos juros e das multas a serem cobrados
na linha de pagamento nos campos Valor dos juros e Valor da multa.

7. Clique em Proposta de pagamento > Editar proposta de pagamento > guia Visao geral >
painel Proposta de pagamento para exibir o valor dos juros e das multas a serem cobrados na
linha de pagamento nos campos Valor dos juros e Valor da multa. Feche o formulario Editar
proposta de pagamento.

8. Clique na guia Geral. Exiba as informacgdes dos seguintes campos:

e Total de juros: o valor total dos juros a serem cobrados na linha de pagamento. Vocé pode
inserir o valor dos juros a serem cobrados em uma linha de pagamento manualmente ou ele
pode ser calculado automaticamente no formulario Edicao de Transa¢ao Aberta ou Editar
proposta de pagamento.
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e Total de multa: o valor total da multa a ser cobrada na linha de pagamento. Vocé pode
inserir o valor da multa a ser cobrada na linha de pagamento manualmente ou ele pode ser
calculado automaticamente no formulério Edi¢ao de Transacdo Aberta ou Editar
proposta de pagamento.

9. Clique em Contas a pagar > Fornecedores > Func¢des > Edicao de transacdo fechada ou em
Contas a receber > Clientes > Fungoes > Edicao de transacao fechada. Clique na guia Visao
geral. Nos campos Valor dos juros e Valor da multa, vocé pode exibir o valor dos juros e o valor
da multa a serem cobrados na linha de pagamento.

Calculo de juros e multas sobre pagamentos de clientes

1. Clique em Contas a receber > Diarios > Pagamentos > Diario de pagamentos > Linhas.
Selecione a conta do cliente no campo Conta.

2. Clique em Funcdes > Liquidacdo > guia Pagamento para calcular o valor dos juros e das multas
no formulario Edicao de Transacao Aberta. Insira informacdes nos seguintes campos:

e Codigo de juros: selecione ou exiba o codigo de juros para o célculo automatico dos juros
na linha de pagamento.

e Valor na moeda de juros: o valor dos juros na moeda base.

e Valor dos juros: insira ou exiba o valor dos juros, na moeda da transagdo, a serem cobrados
na linha de pagamento.

Observacao:

Vocé pode inserir o valor dos juros manualmente ou pode usar um coédigo de juros para
calcula-lo automaticamente.

e Codigo da multa: selecione ou exiba o c6digo de multa para o célculo automatico da multa
na linha de pagamento.

e Valor na moeda de multa: o valor da multa na moeda base.

e Valor da multa: insira ou exiba o valor da multa, na moeda da transacao, a ser cobrada na
linha de pagamento.

Observacao:

Vocé pode inserir o valor da multa manualmente ou pode usar um cédigo da multa para
calcula-lo automaticamente.

3. Clique em Fungdes > Liquidacao > guia Visao geral. Nos campos Valor dos juros e Valor da
multa, insira ou exiba o valor dos juros e o valor da multa a serem cobrados na linha de
pagamento. Feche o formulario Edicado de Transacao Aberta.

4. Clique em Proposta de pagamento > Editar proposta de pagamento > guia Pagamento >
painel Transac¢oes abertas para calcular o valor dos juros e das multas no formulario Editar
proposta de pagamento. Insira informacgdes nos seguintes campos:

e Codigo de juros: selecione ou exiba o codigo de juros para o célculo automatico dos juros
na linha de pagamento.

¢ Valor na moeda de juros: o valor dos juros na moeda base.

e Valor dos juros: insira ou exiba o valor dos juros, na moeda da transacdo, a serem cobrados
na linha de pagamento.
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Observacao:

Vocé pode inserir o valor dos juros manualmente ou pode usar um codigo de juros para
calculd-lo automaticamente.

e Codigo da multa: selecione ou exiba o codigo de multa para o célculo automatico da multa
na linha de pagamento.

e Valor na moeda de multa: o valor da multa na moeda base.

¢ Valor da multa: insira ou exiba o valor da multa, na moeda da transacao, a ser cobrada na
linha de pagamento.

Observacao:

Vocé pode inserir o valor da multa manualmente ou pode usar um cédigo da multa para
calcula-lo automaticamente.

Clique em Proposta de pagamento > Editar proposta de pagamento > guia Pagamento >
painel Proposta de pagamento para exibir o valor dos juros e das multas a serem cobrados na
linha de pagamento nos campos Valor dos juros e Valor da multa.

Clique em Proposta de pagamento > Editar proposta de pagamento > guia Visao geral >
painel Transa¢oes abertas para inserir ou exibir o valor dos juros e das multas a serem cobrados
na linha de pagamento nos campos Valor dos juros e Valor da multa.

Clique em Proposta de pagamento > Editar proposta de pagamento > guia Visao geral >
painel Proposta de pagamento para exibir o valor dos juros e das multas a serem cobrados na
linha de pagamento nos campos Valor dos juros e Valor da multa. Feche o formulario Editar
proposta de pagamento.

Clique na guia Geral. Exiba as informacdes dos seguintes campos:

e Total de juros: o valor total dos juros a serem cobrados na linha de pagamento. Vocé pode
inserir o valor dos juros a serem cobrados em uma linha de pagamento manualmente ou ele
pode ser calculado automaticamente no formulario Edicao de Transa¢ao Aberta ou Editar
proposta de pagamento.

e Total de multa: o valor total da multa a ser cobrada na linha de pagamento. Vocé pode
inserir o valor da multa a ser cobrada na linha de pagamento manualmente ou ele pode ser
calculado automaticamente no formulario Edicao de Transacao Aberta ou Editar
proposta de pagamento.

Clique em Contas a pagar > Fornecedores > Fungdes > Edicdo de transacao fechada ou em
Contas a receber > Clientes > Fungoes > Edicao de transacao fechada. Clique na guia Visao
geral. Nos campos Valor dos juros e Valor da multa, vocé pode exibir o valor dos juros e o valor
da multa a serem cobrados na linha de pagamento.

Formularios para este recurso

Consulte as informacgdes a seguir sobre os formularios que serdo usados com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Calendario de feriados (formulario) Use este formulario para definir os feriados ou dias

Basico > Configuracdo > Brasil > Calendéario de
feriados

ndo-Uteis de um ano financeiro. Os dias definidos
como nao-Uteis ou feriados neste formulario ndo sdo
considerados para o calculo de juros e multas.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Calendario de feriados (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Calendario de
feriados

Campo Data

Clique no calendario para selecionar a data a ser
configurada como dia ndo-util ou feriado.

Campo Dia
O dia da semana correspondente a data selecionada.
Campo Descricao

Insira uma descricdo para a data selecionada.

Calendario de feriados (formulario)

Basico > Configuracdo > Brasil > Calendério de
feriados > botdo Compor final de semana

Calcule e atualize o calendario de feriados com
sadbados, domingos ou ambos no intervalo de datas
selecionado.

Calendario de feriados (formulario)

Basico > Configuragdo > Brasil > Calendario de
feriados > botdo Compor final de semana

Campo Finais de semana

Selecione Sabado, Domingo ou Ambos para calcular
os finais de semana no intervalo de datas selecionado.

Campo De

Selecione a data inicial para o calculo do nimero de
finais de semana.

Campo Até

Selecione a data final para o calculo do numero de
finais de semana.

Cadigos de juros (formulario)

Contas a pagar > Configuracdo > Pagamento >
Codigos de juros

Crie codigos de juros para o calculo automatico dos
juros sobre pagamentos atrasados feitos aos
fornecedores. Os juros sdo calculados para um
fornecedor com base nas taxas e condic¢des definidas
para o codigo de juros.

Cadigos de juros (formulario)

Contas a receber > Configuracdo > Pagamento >
Codigos de juros

Crie codigos de juros para o calculo automatico dos
juros sobre pagamentos atrasados recebidos dos
clientes. Os juros sao calculados para um cliente com
base nas taxas e condi¢des definidas para o codigo de
juros.

Codigos de juros (formulario)

Contas a pagar > Configuragcdo > Pagamento >
Codigos de juros

Contas a receber > Configuracdo > Pagamento >
Codigos de juros

Campo % de juros

Insira o percentual de juros para o codigo de juros.
Campo Calculo de juros por

Insira o nimero de dias ou meses durante os quais o
cddigo de juros serd aplicado. O valor inserido neste
campo baseia-se no intervalo do periodo selecionado
no campo Dia/meés.

Campo Dia/més

Selecione o intervalo do periodo durante o qual o
cddigo de juros sera aplicado. As opcdes sao Dia

ou Més.

Campo Dias

Insira 0 nimero de dias de caréncia ap6s os quais o
cddigo de juros serd aplicado. Os juros sdo calculados
apo6s o numero especificado de dias de caréncia a
partir da data de vencimento do pagamento.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Codigos de juros (formulario)

Contas a pagar > Configuragdo > Pagamento >
Cddigos de juros

Contas a receber > Configuragdo > Pagamento >
Codigos de juros

Guia Visao geral
Crie ou exiba os codigos de juros.
Guia Configuracao

Insira ou modifique as taxas e condi¢des definidas
para o codigo de juros que esta selecionado na guia
Visdo geral.

Codigos de multa (formulario)

Contas a pagar > Configuragdo > Pagamento >
Cddigos de multa

Crie cédigos de multa para o calculo automatico da
multa sobre pagamentos atrasados feitos aos
fornecedores. A multa é calculada para um
fornecedor com base nas taxas e condi¢ées definidas
para o codigo de multa.

Codigos de multa (formulario)

Contas a receber > Configuracdo > Pagamento >
Codigos de multa

Crie coédigos de multa para o calculo automatico da
multa sobre pagamentos atrasados recebidos dos
clientes. A multa é calculada para um cliente com
base nas taxas e condi¢des definidas para o cédigo
de multa.

Codigos de multa (formulario)
Contas a pagar > Configuracdo > Pagamento >
Codigos de multa

Contas a receber > Configuracdo > Pagamento >
Codigos de multa

Campo % de multa
Insira o percentual da multa para o coédigo de multa.
Campo Dias

Insira o nimero de dias de caréncia apds os quais o
cddigo de multa serd aplicado. A multa é calculada
apo6s o numero especificado de dias de caréncia a
partir da data de vencimento do pagamento.

Codigos de multa (formulario)

Contas a pagar > Configuragdo > Pagamento >
Cddigos de multa

Contas a receber > Configuracdo > Pagamento >
Cédigos de multa

Guia Visao geral
Crie ou exiba os cédigos de multa.
Guia Configuracao

Especifique ou exiba as taxas e condi¢des definidas
para o codigo de multa que esté selecionado na guia
Visao geral.

Formularios modificados para este recurso

Consulte as informacdes a seguir sobre formularios e campos adicionais que serdo usados com este

recurso.

Nome do formulario e localizador

Descricao

Perfis de lancamentos (formulério)
Contas a pagar > Configuragdo > Perfis de
lancamentos > guia Configuragéo

Contas a receber > Configuracdo > Perfis de
lancamentos > guia Configuragao

Campo Juros financeiros

Selecione a conta contabil para langar o valor dos
juros.

Campo Multa

Selecione a conta contabil para langar o valor da
multa.

Fornecedores (formulario)

Contas a pagar > Fornecedores > guia Pagamento

Campo Cédigo de juros

Selecione um cédigo de juros padréo para calcular
0s juros sobre pagamentos atrasados feitos ao
fornecedor.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Campo Cédigo da multa

Selecione um cédigo de multa padrdo para calcular
a multa sobre pagamentos atrasados feitos ao
fornecedor.

Ordem de compra (formulario)

Contas a pagar > Ordem de compra > guia
Preco/Desconto

Campo Cédigo de juros

Selecione um cédigo de juros para calcular os juros
sobre a nota fiscal de compra, caso o pagamento
esteja atrasado.

Campo Cédigo da multa

Selecione um cédigo de multa para calcular a multa
sobre a nota fiscal de compra, caso o pagamento
esteja atrasado.

Clientes (formulario)

Contas a receber > Clientes > guia Pagamento

Campo Cédigo de juros

Selecione um cédigo de juros padréo para calcular os
juros sobre pagamentos atrasados feitos ao cliente.

Campo Codigo da multa

Selecione um codigo de multa padrdo para calcular a
multa sobre pagamentos atrasados feitos ao cliente.

Ordem de venda (formulario)

Contas a receber > Ordem de venda > guia
Preco/Desconto

Campo Codigo de juros
Selecione um codigo de juros para calcular os juros

sobre a nota fiscal de venda, caso o pagamento esteja
atrasado.

Campo Cédigo da multa

Selecione um cédigo de multa para calcular a multa
sobre a nota fiscal de venda, caso o pagamento esteja
atrasado.

Comprovante de diario (formulario)

Contas a pagar > Diarios > Pagamentos > Diario de
pagamentos > botdo Linhas > guia Geral

Contas a receber > Diarios > Pagamentos > Diario de
pagamentos > botdo Linhas > guia Geral

Campo Total de juros

O valor total dos juros a serem cobrados na linha de
pagamento. Vocé pode inserir o valor dos juros a
serem cobrados em uma linha de pagamento
manualmente ou ele pode ser calculado
automaticamente no formulario Edi¢ao de Transagao
Aberta ou Editar proposta de pagamento.

Campo Total de multa

O valor total da multa a ser cobrada na linha de
pagamento. Vocé pode inserir o valor da multa a ser
cobrada na linha de pagamento manualmente ou ele
pode ser calculado automaticamente no formulario
Edicao de Transacao Aberta ou Editar proposta de
pagamento.

Edicao de transacao aberta (formulario)

Contas a pagar > Diarios > Pagamentos > Diario de
pagamentos > botdo Linhas > botdo Fungdes >
Liquidacdo > guia Visao geral

Contas a receber > Diarios > Pagamentos > Diario de
pagamentos > botdo Linhas > botdo Fungdes >
Liquidacdo > guia Visao geral

Campo Valor dos juros

Insira ou exiba o valor dos juros a serem cobrados na
linha de pagamento.

Campo Valor da multa

Insira ou exiba o valor da multa a ser cobrada na linha
de pagamento.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Editar proposta de pagamento (formulario)

Contas a pagar > Diarios > Pagamentos > Diario de
pagamentos > botdo Linhas > botdo Proposta de
pagamento > Editar proposta de pagamento > guia
Visdo geral (painel Transacdes abertas)

Contas a receber > Diarios > Pagamentos > Diario de
pagamentos > botdo Linhas > botdo Proposta de
pagamento > Editar proposta de pagamento > guia
Visdo geral (painel Transa¢des abertas)

Edicdo de transacao aberta (formulario)

Contas a pagar > Diarios > Pagamentos > Diario de
pagamentos > botdo Linhas > botdo Func¢oes >
Liquidacdo > guia Pagamento

Contas a pagar > Fornecedores > Edi¢do de transacéo
aberta > guia Pagamento

Contas a receber > Diarios > Pagamentos > Diario de
pagamentos > botdo Linhas > guia Pagamento

Contas a receber > Clientes> Edicdo de transagao
aberta > guia Pagamento

Editar proposta de pagamento (formulario)

Contas a pagar > Diarios > Pagamentos > Diario de
pagamentos > botdo Linhas > botdo Proposta de
pagamento > Editar proposta de pagamento > guia
Pagamento (painel Transacdes abertas)

Contas a receber > Diarios > Pagamentos > Diario de
pagamentos > botdo Linhas > botdo Proposta de
pagamento > Editar proposta de pagamento > guia
Pagamento (painel Transa¢des abertas)

Campo Cédigo de juros

Selecione ou exiba o coédigo de juros para o célculo
automatico dos juros na linha de pagamento.
Campo Valor na moeda de juros

O valor dos juros na moeda base.

Campo Valor dos juros

Insira ou exiba o valor dos juros, na moeda da
transacdo, a serem cobrados na linha de pagamento.

Observacao:

Vocé pode inserir o valor dos juros manualmente ou
pode usar um cddigo de juros para calcula-lo
automaticamente.

Campo Codigo da multa

Selecione ou exiba o cédigo de multa para o célculo
automatico da multa na linha de pagamento.

Campo Valor na moeda de multa
O valor da multa na moeda base.
Campo Valor da multa

Insira ou exiba o valor da multa, na moeda da
transacdo, a ser cobrada na linha de pagamento.

Observacao:

Vocé pode inserir o valor da multa manualmente ou
pode usar um cddigo da multa para calcula-lo
automaticamente.

Editar proposta de pagamento (formulario)

Contas a pagar > Diarios > Pagamentos > Diario de
pagamentos > botdo Linhas > botdo Proposta de
pagamento > Editar proposta de pagamento > guias
Visdo geral e Pagamento (painel Proposta de
pagamento)

Contas a receber > Diarios > Pagamentos > Diario de
pagamentos > botdo Linhas > botdo Proposta de
pagamento > Editar proposta de pagamento > guias
Visdo geral e Pagamento (painel Proposta de
pagamento)

Campo Valor dos juros

O valor dos juros a serem cobrados na linha de
pagamento.

Campo Valor da multa

O valor da multa a ser cobrada na linha de
pagamento.
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Nome do formulario e localizador Descricao

Editar proposta de pagamento (formulario) Guia Pagamento

Contas a pagar > Diarios > Pagamentos > Diario de Insira ou exiba as informacdes relacionadas a juros
pagamentos > botdo Linhas > botdo Proposta de e multas, boleto e pagamento eletrénico.

pagamento > Editar proposta de pagamento > guia
Pagamento (painel Transa¢des abertas e painel
Proposta de pagamento)

Contas a receber > Diarios > Pagamentos > Dirio de
pagamentos > botdo Linhas > botdo Proposta de
pagamento > Editar proposta de pagamento > guia
Pagamento (painel Transa¢des abertas e painel
Proposta de pagamento)

Edicao de transacao fechada (formulario) Campo Valor dos juros
Contas a pagar > Fornecedores > Fungdes > Edicdo Exiba o valor dos juros cobrados sobre a linha de
de transagdo fechada > Edicdo de transacdo fechada pagamento.
Contas a receber > Clientes > Fungdes > Edigdo de Campo Valor da multa
transacdo fechada Exiba o valor da multa cobrada sobre a linha de
pagamento.
Configurador

O configurador é um utilitario de configuracdo de interface de arquivos que vocé pode usar para gerar
os dois tipos de formato de arquivo a seguir.

Formatos de arquivos de exportacao para pacotes de relatérios de terceiros

De acordo com as leis federais, estaduais e municipais do Brasil, os relatérios especificos do mercado e
0s meios magnéticos gerados pelas empresas devem fornecer informacgdes relacionadas as operagdes
fiscais. Vocé pode gerar formatos de arquivo de exportagdo para as informagdes fiscais e integrar o
Microsoft Dynamics AX com software fiscal de terceiros.

Formatos de arquivo de devolucdo e exportacido para pagamentos eletronicos

O pagamento eletrénico é um servico comum fornecido pelos bancos brasileiros para receber
pagamentos de fornecedores ou clientes ou fazer pagamentos a eles. Cada banco tem um formato
para gerar pagamentos eletronicos. Vocé pode gerar diferentes formatos de arquivos de devolugéo e
exportagdo usados para trocar informacdes entre a empresa e os bancos. Vocé pode criar layouts de
arquivos com uma estrutura de arquivos simples ou uma estrutura de arquivos complexa para gerar
arquivos de remessa e devolucdo de pagamento eletronico.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracio basica para este recurso
e Formulérios para este recurso
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Configuracgao basica para este recurso

Ativar o configurador

1.

Clique em Administracao > Configuracao > Sistema > Configuragao. Expanda o n6 Recursos
especificos do pais e selecione a chave de configuracao Brasil. Expanda a chave de configuracdo
Brasil e selecione a opcdo Configurador.

Cligue em Ferramentas > Ferramentas de desenvolvimento > Referéncia cruzada >
Atividades Periodicas > Atualizar. Marque a caixa de sele¢do Atualizar modelo de dados e
clique em OK.

Configuracao do grupo de defini¢des do Configurador

1

Clique em Administracao > Atividades Periédicas > Configurador > Grupos de defini¢oes do
configurador para criar os grupos de defini¢des. Insira um cédigo para o grupo de defini¢cdes do
configurador no campo Grupo de defini¢oes. Insira um nome para o grupo de defini¢des do
configurador no campo Nome.

Cligue no botao Assistente de definicao para associar as tabelas e campos ao grupo de
definigdes.

Observacao:
Clique no botdo Avangar para exibir a tela seguinte do assistente Definicao.
Clique no botdo Voltar para exibir a tela anterior do assistente Definicao.

Clique no botdo Cancelar para cancelar as atualiza¢des feitas na tela atual e fechar o assistente
Definicao.

Clique no botdo Concluir para salvar todas as atualizacdes feitas na tela atual do assistente
Definicao.

No formulario Tabelas do assistente, selecione a tabela para definir os campos para o grupo de
defini¢des do configurador na lista Todas as tabelas e clique em Avangar. Vocé também pode
selecionar as tabelas relacionadas para definir outros campos para o grupo de defini¢des na lista
de Tabelas relacionadas as tabelas selecionadas. E possivel selecionar apenas uma tabela
principal na lista de todas as tabelas. Para relacionar uma ou mais tabelas a tabela principal,

use as relacdes de tabela padrdao do Microsoft Dynamics AX ou as relagbes de tabela definidas por
usuario. Clique no botdo > para adicionar uma tabela de Todas as tabelas ou de Tabelas
relacionadas as tabelas selecionadas a lista de Tabelas selecionadas. Clique no botdo < para
voltar para uma tabela anterior e no botdo << para voltar para a primeira tabela.

No formulario Relacoes do assistente, use as opcdes de botdes a seguir para definir as relagdes
entre as tabelas e os campos.

e Botdao Normal: define uma relacdo normal entre as tabelas selecionadas na lista Tabelas
selecionadas e Todas as tabelas. Por exemplo, TableA.FieldA = TableB.FieldA.

e Botdo Definir relacao: transfere o relacionamento para a grade Rela¢oes definidas para
a tabela selecionada depois que vocé seleciona um campo nas duas listas de campos.
As colunas da grade sao: Tabela de origem, Campo de origem, Tabela relacionada,
Campo relacionado, Tipo de relacao, Valor fixo.
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e Botdao Campo fixo: depois de selecionar uma tabela na lista de tabelas, vocé pode adicionar
um registro a grade Relacoes definidas para a tabela selecionada com os campos Tabela
de origem, Campo de origem, Tipo de relagdo e Valor fixo. E necessario inserir um valor
no campo Valor fixo. Ndo é possivel modificar os campos Tabela relacionada e Campo
relacionado. Por exemplo, TableA FieldA = <Value>.

e Botdo Campo fixo relacionado: depois de selecionar uma tabela na lista de tabelas, vocé
pode adicionar um registro a grade Rela¢oes definidas para a tabela selecionada com os
campos Tabela de origem, Tabela relacionada, Campo relacionado, Tipo de relacao e
Valor fixo. E necessario inserir um valor no campo Valor fixo. N3o é possivel modificar os
campos Tabela relacionada e Campo relacionado. Por exemplo, Campo fixo relacionado
<Value> = TableB.FieldA.

Observacao:

Clique no botao Excluir para excluir uma relacdo da grade Relacdes definidas para a
tabela selecionada. Clique no botdo Nao relacionado para excluir todas as relacdes
definidas para uma tabela selecionada da lista Tabelas selecionadas.

No formulario Campos do assistente, selecione os campos obrigatérios na lista de Todos os
campos selecionados em cada uma das tabelas selecionadas.

No formulario Soma de campos do assistente, selecione os campos aos quais o método de soma
deve ser aplicado. Depois que os campos forem movidos para a lista Campos selecionados,
especifique o método de soma a ser aplicado a cada campo e clique em Avangar. Os métodos de
soma disponiveis sdo Total, Média e Contagem. Vocé pode aplicar mais de um método de soma
a cada campo. Os campos numéricos dos Campos selecionados definidos no formulario Campos
sao exibidos na lista Campos disponiveis.

Observacao:

As opcoes de soma definidas para um campo sao exibidas no campo Tipo de soma do formulario
Editar layout do formulario Grupos de layouts do configurador.

No formulario Classificar campos do assistente, defina o tipo de ordem de classificagdo para os
campos selecionados na lista Campos disponiveis. Depois que os campos forem movidos para a
lista Campos selecionados, selecione o tipo de ordem de classificacdo. As opcdes sdo Crescente
ou Decrescente. Clique em Avangar. Se houver mais de um campo nos critérios de classificacdo,
a classificagdo dos campos sera baseada na ordem definida neste formulario. Os Campos
selecionados definidos no formulario Campos sio exibidos na lista Campos disponiveis.

No formulario Intervalo do assistente, especifique o intervalo para os campos exibidos na lista de
Campos disponiveis.

Clique em Concluir para salvar todas as atualizagdes feitas no formulario atual do assistente.

Configuracao do grupo de layouts do Configurador

1.

Cligue em Administracdo > Atividades Periédicas > Configurador > Grupos de layouts do
configurador para criar os grupos de layouts do configurador. Anexe um grupo de defini¢des do
configurador ao grupo de layouts e defina o layout.

Clique na guia Visao geral. Insira um cédigo para o grupo de layouts do configurador no campo
Grupo de layouts. Insira um nome para o grupo de layouts do configurador no campo Nome.

Selecione o tipo de layout no campo Tipo de layout. As op¢des sdo Delimitado e Tamanho fixo.
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4. Selecione o grupo de definicdes no campo Grupo de definigoes. Selecione a estrutura de arquivos
para o grupo de layouts entre as opcdes a seguir do campo Estrutura de arquivos.

e Simples: vocé pode definir um Unico cabecalho, detalhe e rodapé para o layout. Se a
estrutura de arquivos for simples, as op¢des dos campos Cabegalho, Detalhe e Rodapé
serdo exibidas no campo Tipo de registro do formulario Layout.

e Complexo: vocé pode definir varios cabecalhos, detalhes e rodapés para o layout. Se a
estrutura de arquivos for complexa, as opgdes dos campos Cabecalho do arquivo,
Cabecalho do lote, Detalhes, Rodapé do lote e Rodapé do arquivo serdo exibidas no
campo Tipo de registro do formulario Layout.

Observacao:

Para exportar os grupos de layouts com uma estrutura de arquivos Simples, use o modo de
exportagdo Layout do formulario Utilitario de exportacao do configurador.

5. Clique na guia Layout. Insira informacdes nos campos a seguir.

¢ Delimitado: selecione o delimitador para o tipo de layout delimitado. Selecione Outro para
especificar qualquer outro delimitador no campo Outro.

Observacao:

Esse campo esta disponivel apenas para o layout do tipo Delimitado.
e Outro: digite outro delimitador, se houver.
e Qualificador do texto: selecione o qualificador do texto.

e Exportar: marque esta caixa de selegdo se desejar exportar dados do grupo de layouts
usando o botdo Exportacdo de layout e 0 modo de exportacdo Layout em uso no
formulario Utilitario de exportacao do configurador. Se vocé marcar esta caixa de
selecdo, poderd marcar o grupo de layouts no campo Exportar grupo de layouts como
método de pagamento com o formato de exportacdo Arquivo de layout configuravel nos
maodulos Contas a receber e Contas a pagar.

¢ Importar: marque esta caixa de selecao se desejar importar os dados de devolucao do
banco usando os dados do grupo de layouts. Se vocé marcar esta caixa de selecdo, podera
marcar o grupo de layouts no campo Devolver grupo de layouts como método de
pagamento com o formato de devolucdo Arquivo de layout configuravel nos médulos
Contas a receber e Contas a pagar.

Estrutura de arquivos
Estrutura de arguives: |Complexa =
Delimitado: |Guia -
Qutros:
CQualificador do texto! [Menbum

Exportar: I

] (wp) Grupos de layouts do configurador - Grupo de layouts: EP =1alx|
Visdo geral Layout I Layout |
M_ Exportacdo de layout |
Tipo de layout: lm Importagdo de layout |

115 RECURSOS PARA O BRASIL




6. Clique no botdo Layout para abrir o formulario Editar layout. Vocé pode definir um layout de
arquivo simples ou complexo com base na estrutura de arquivos definida para o grupo de layouts.

7. Clique na guia Layout. Insira informagdes nos campos a seguir.
¢ Nome do registro: insira ou exiba o nome do tipo de registro.

¢ Tamanho do registro: insira o tamanho total do tipo de registro. O tamanho de todas as
linhas do registro definidas para o tipo de registro ndo pode ultrapassar o tamanho total do
registro.

e Tipo de registro: selecione o tipo de registro cujo layout sera definido. As op¢des sdo:
e Cabecalho, Detalhe e Rodapé - Estrutura de arquivos Simples

e Cabecalho do arquivo, Cabecalho do lote, Detalhes, Rodapé do lote e Rodapé do
arquivo - Estrutura de arquivos Complexa

Observacao:

Se vocé marcar a caixa de selecdo Tipo de registro, devera definir um tipo de registro para
o cabecalho, detalhe e rodapé.

e Ocultar: marque esta caixa de sele¢do para impedir a impressao do tipo de registro no
arquivo de saida. Esta caixa de selecdo esta disponivel apenas para o layout de uma
estrutura de arquivos complexa.

o Tipo de registro: marque esta caixa de selecdo para permitir a exportacdo de um grupo de
layouts com um Tipo de registro. Se vocé marcar essa caixa de selecdo, devera definir um
tipo de registro para cada cabecalho, detalhe e rodapé. Para definir um tipo de registro,
selecione a opcdo Command no campo Nome da tabela e a opc¢do Tipo de registro no
campo Nome do campo. Em seguida, especifique o valor do tipo de registro no campo
Valor. O valor do tipo de registro deve estar no formato especificado no campo Formato.

8. Clique na guia Visao geral. Insira informacdes nos campos a seguir.

¢ Nome da tabela: selecione a tabela cujo layout sera definido. As tabelas definidas no grupo
de defini¢des do configurador anexadas ao grupo de layouts sdo exibidas nesse campo.

¢ Nome do campo: selecione o campo cujo layout sera definido. Os campos definidos para
a tabela selecionada sé@o exibidos nessa lista.

Observacao:
Vocé pode especificar o Nome do campo ou 0 Nome do método para um registro.

¢ Tipo de soma: selecione ou exiba o tipo de soma para o campo. Exiba as opgdes de tipo de
soma definidas no assistente Definicdo do campo selecionado no campo Nome do campo.

Observacao:

Vocé pode especificar o tipo de soma apenas para os tipos de registro Cabegalho do
arquivo, Cabecalho do lote, Rodapé do lote e Rodapé do arquivo do layout da estrutura
de arquivos complexa.

e indice de matriz: insira o indice de matriz para o campo do tipo de matriz.

¢ Nome do método: selecione o0 método cujo layout sera definido. Os métodos definidos
para a tabela selecionada sdo exibidos nessa lista.

Observacao:

Vocé pode especificar o Nome do campo ou o Nome do método para um registro.
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¢ Posicao inicial: exiba a posicdo inicial do registro. Ndo é possivel modificar esse valor.

e Posicao final: exiba a posicao final do registro. Vocé pode modificar a posicao final apenas
para o tipo de dados real, nimero inteiro e seqiiéncia de caracteres. O tamanho e o formato
serdo atualizados de acordo com a modificagdo. Qualquer aumento ou diminuigdo da
posicao final do tipo de dados real atualiza o nUmero de caracteres antes do ponto decimal
no formato.

Observacao:

No caso do tipo de dados de data e hora, apenas o formato pode ser modificado.
O tamanho e a posicdo final sdo atualizados de acordo com a modificacao.

e Tamanho: exiba o tamanho total do registro atual. O tamanho é a diferenca entre as
posicdes inicial e final definidas para o campo. Por exemplo, se a posicao final for 20 e a
posicdo inicial for 10, o tamanho sera 11.

Observacao:
No caso do tipo de dados de data e hora, o tamanho inclui o separador usado no formato.
e Tipo: exiba o tipo de dados padrao para o método ou campo selecionado.

¢ Formato: exiba o formato do campo do layout com base no tipo de dados.

Tipo Formato
Seqliéncia de Formato X (nnn): X indica um caractere e nnn é o nimero de caracteres.
caracteres Vocé pode modificar apenas o nUmero de caracteres, isto é, nnn.

Exemplo: X (30) é uma seqiiéncia com 30 caracteres.

Ndmero inteiro Formato 9 (nnn): 9 indica um valor numérico e nnn é o nimero de
caracteres. Vocé pode modificar apenas o nimero de caracteres, isto &, nnn.

Real Formato 9(nnn)V9(nnn): 9 indica um ndmero, V9 indica as casas decimais e
nnn é o numero de caracteres. Exemplo, 9(08)V9(05) é um ndmero de 13
digitos com 5 casas decimais.

Data Qualquer combinacdo de DD, MM, AA ou AAAA, que indicam data, més e
ano. Por exemplo, DD/MM/AA ou MM/DD/AAAA. Sado permitidas varias
combinacdes de DD, MM, AA ou AAAA com ou sem separador.

Hora Qualquer combinacdo de hh, mm, ss, que indicam hora, minuto e segundo.
: é o separador usado para hora. Exemplo, hh:mm:ss

Observacao:

Vocé pode modificar apenas o nimero de caracteres, que é n para o tipo de dados real,
numero inteiro e seqiéncia de caracteres.

e Valor: insira um valor para o campo selecionado, se houver. Especifique um valor se o
campo Fixo ou Tipo de registro estiver selecionado na tabela Command.

Observacao:
O valor do tipo de registro deve ser inserido no formato especificado no campo Formato.

e Preencher: insira o caractere que ird preencher os espacos em branco no campo.
Por exemplo, o valor de campo Axapta com justificacdo a esquerda e caractere de
preenchimento X para uma seqiéncia de 10 caracteres é exibido como AxaptaXXXX.

117 RECURSOS PARA O BRASIL



Justificacao: selecione a justificacdo a ser aplicada ao valor do campo. As opg¢des sao
Esquerda ou Direita. Por exemplo, o valor de campo Axapta com justificacdo a direita e
caractere de preenchimento X para uma sequiéncia de 10 caracteres é exibido como
XXXXAxapta.

Truncar: selecione o método de acordo com o qual os valores decimais serdo truncados no
campo selecionado. Vocé pode selecionar as opg¢des de truncagem Truncar ou Em branco
para o tipo de dados da seqliéncia de caracteres. Vocé pode selecionar op¢des de
arredondamento para todos os tipos de dados numéricos.

Comentarios: insira comentarios, se houver. Os comentarios inseridos nesse campo tém
proposito exclusivamente informativo.

B8 (wp) Editar layout - Grupo de layouts: EP-ARCON, EP_AR Remittance — Fixed Length ;Iglil
Layout I
@m ‘Wisdo geral | Fara cima |
N Ta. rlbu:uq,,, ‘;I ml || Mome da tabela mome doc... | Tipod... | 1., | Nome dométoda | Pos... | F= Para baixo |
= e | ¥ | BankAccountTable 0 | Bankcode BR 1
EBatch Header 240 |Cabecaho dolote ([ = e B T z
Segment A 240 | Detalhes '_ Command ReqgisterType a 1
Seqment B 240 | Detalhes - pom— P T g
Seqment 1 240 | Detalhes - Command Foved: o I
Seqgment O 240 |Detalhes r Command = @ o
Batch Trailer 240 Rndap% dolate : r ComparyInfs o FindCHFI_BR I}
File Trailer 240 |Rodapé do arquiva ([ Command Blanke: 2 -
BankaccountTable 0 | Agency_ER 53
Command Blanks: 1] 55
_'LI bankAccountTable 1] Account_BR 59
ﬂ 2 Cornmand Blanks: a 71 =
[P, P e -
Tipo de registra: [ bl | _’l—l

Observacao:

Os campos Tamanho do registro, Tamanho, Posicao inicial, Posicao final, Preencher,
Justificacao e Truncar da guia Visao geral estdo disponiveis apenas no tipo de layout
Tamanho fixo.

No layout da estrutura de arquivos complexa, um nimero de seqiiéncia de ID do lote é
gerado automaticamente para os tipos de registro Cabecalho do lote, Detalhes ¢ Rodapé
do lote. Para definir o tipo de registro Rodapé do arquivo, selecione a op¢do Command
no campo Nome da tabela e a opcao Batch ID no campo Nome do campo. Em seguida,
especifique a ID do lote no campo Valor. O valor da ID do lote pode conter o maximo de
cinco caracteres.

Se vocé selecionar a opcdo Command no campo Nome da tabela no layout da estrutura
de arquivos complexa, os valores a seguir serdo gerados no campo Nome do campo com
base no tipo de registro.

o File Batch Qtd (Record type - File trailer) — Use este campo para exibir o nimero total
de lotes no layout do arquivo de saida.

e Batch Register Number (Record type — Details) — Use este campo para gerar um
ndmero seqliencial para o registro de um lote.

¢ Qtd Registers in a Batch (Record type — Batch trailer, File trailer) — Use este campo
para exibir o nUmero total de registros em um lote.

Pressione CTRL+S ou feche o formulario Layout para salvar as configuracdes.
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Exportacao e importacao de dados de grupo de layouts

Clique no botdo Exportacao de layout (Configurador > Grupos de layouts do configurador >
botdo Exportacao de layout) para exportar os dados do grupo de layouts selecionado para um local
especificado. Selecione o grupo de layouts no campo Grupo de layouts. Insira um nome de arquivo e
selecione o local em que o arquivo deve ser salvo no campo Nome do arquivo. Clique em OK para
exportar. Os arquivos com extensao (*.dat) e (*.def) serdo exportados para o local especificado.

Clique no botdo Importacao de layout (Configurador > Grupos de layouts do configurador >
botdo Importacao de layout) para importar os dados do grupo de layouts selecionado de um local
especificado. Selecione o local do arquivo de importagdo no campo Nome do arquivo e clique em OK

para importar.

Utilitario de exportacao do configurador

1. Clique em Administracdo > Atividades Periddicas > Configurador > Utilitario de exportacao
do configurador para exportar dados de tabelas e campos dos grupos de definicdes do
configurador ou dos grupos de layouts do configurador selecionados. Vocé pode exportar dados
dos grupos de layouts apenas com o layout da estrutura de arquivos Simples.

2. Selecione Simples ou Layout em uso no campo Modo de exportacao.

e Sevocé selecionar o modo de exportacdo Simples, selecione o grupo de defini¢cdes do
campo Grupo de defini¢oes. Clique em Selecionar para especificar os critérios para o

layout de exportacao.

e Sevocé selecionar o modo de exportagdo Layout em uso, selecione o grupo de layouts do

campo Grupo de layouts.

3. Insira o nome do arquivo e o local do arquivo de exportacdo no campo Nome do arquivo.

4. Selecione o formato do arquivo de exportagdo no campo Formatos de arquivo. As opgdes sdo

TXT, CSV e XML.

5. Cligue no botao Exportar para exportar os dados para o local especificado.

Formularios para este recurso

Consulte as informacdes a seguir sobre os formularios que serdo usados com este recurso.

Nome do formulario e localizador

Descricao

Grupos de definicoes do configurador (formulario)

Administracdo > Atividades Periddicas >
Configurador > Grupos de defini¢des do configurador

Crie e exiba os grupos de defini¢des do configurador.
Para definir as tabelas e os campos para o grupo de
defini¢des, use o assistente Definicao.

Grupos de defini¢des do configurador (formulario)

Administracdo > Atividades Periodicas >
Configurador > Grupos de defini¢des do configurador

Campo Grupo de defini¢oes

Insira um codigo para o grupo de defini¢des do
configurador.

Campo Nome

Insira um nome para o grupo de defini¢cdes do
configurador.

Grupos de defini¢coes do configurador (formulario)

Administracdo > Atividades Periddicas >
Configurador > Grupos de defini¢des do configurador

Botdo Assistente de definicao

Defina as tabelas e os campos para o grupo de
defini¢des do configurador.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Grupos de defini¢coes do configurador (formulario)

Administracdo > Atividades Periddicas >
Configurador > Grupos de defini¢des do configurador

Guia Visao geral

Crie ou exiba os grupos de defini¢des do
configurador.

Guia Geral

Exiba informagdes sobre o grupo de defini¢des do
configurador selecionado na guia Visao geral.

Grupos de layouts do configurador (formulario)

Administracdo > Atividades Periddicas >
Configurador > Grupos de layouts do configurador

Crie e exiba os grupos de layouts do configurador.
Anexe um grupo de defini¢des do configurador e
defina o layout para os grupos de layouts.

Grupos de layouts do configurador (formulario)

Administracdo > Atividades Periddicas >
Configurador > Grupos de layouts do configurador >
Guia Visao geral

Campo Grupo de layouts

Insira um cédigo para o grupo de layouts do
configurador.

Campo Nome

Insira um nome para o grupo de layouts do
configurador.

Campo Tipo de layout

Selecione o tipo de layout. As opgdes sdo Delimitado
e Tamanho fixo.

Campo Grupo de defini¢des

Selecione o grupo de defini¢des para o grupo de
layouts. Vocé pode definir o layout para as tabelas e
0s campos associados ao grupo de defini¢des.

Campo Estrutura de arquivos

Selecione a estrutura de arquivos para o grupo de
layouts entre as opcdes a seguir.

Simples: vocé pode definir um Unico cabecalho,
detalhe e rodapé para o layout. Se a estrutura de
arquivos for simples, as opgdes dos campos
Cabecalho, Detalhe e Rodapé serdo exibidas no
campo Tipo de registro do formulario Layout.

Complexo: vocé pode definir varios cabecalhos,
detalhes e rodapés para o layout. Se a estrutura de
arquivos for complexa, as op¢des Cabecalho do
arquivo, Cabecalho do lote, Detalhes, Rodapé do
lote e Rodapé do arquivo serdo exibidas no campo
Tipo de registro do formulario Layout.

Grupos de layouts do configurador (formulario)

Administracdo > Atividades Periddicas >
Configurador > Grupos de layouts do configurador >
Guia Layout

Campo Delimitado

Selecione o delimitador para o tipo de layout
delimitado. Selecione Outro para especificar qualquer
outro delimitador no campo Outro.

Observacgao:

Esse campo esta disponivel apenas para o layout do
tipo Delimitado.

Campo Outro

Digite outro delimitador, se houver.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Campo Qualificador do texto
Selecione o qualificador do texto.
Caixa de selecdo Exportar

Marque esta caixa de sele¢do se desejar exportar dados
do grupo de layouts usando o botdo Exportacao de
layout e 0 modo de exportacdo Layout em uso no
formulario Utilitario de exportaciao do configurador.
Se vocé marcar esta caixa de selecdo, podera marcar o
grupo de layouts no campo Exportar grupo de
layouts como método de pagamento com o formato
de exportacdo Arquivo de layout configuravel nos
modulos Contas a receber e Contas a pagar.

Caixa de selecdo Importar

Marque esta caixa de selecdo se desejar importar os
dados de devolucdo do banco usando os dados do
grupo de layouts. Se vocé marcar esta caixa de selecdo,
podera marcar o grupo de layouts no campo Devolver
grupo de layouts como método de pagamento com o
formato de devolucdo Arquivo de layout configuravel
nos modulos Contas a receber e Contas a pagar.

Editar layout (formulario)

Administracdo > Atividades Periddicas >
Configurador > Grupos de layouts do configurador >
Botdo Layout

Defina o layout para o grupo de layouts. Os campos
Tamanho do registro, Tamanho, Posicao inicial,
Posicao final, Preencher, Justificacdo e Truncar
estdo disponiveis apenas para o tipo de layout
Tamanho fixo.

Editar layout (formulario)

Administracdo > Atividades Periddicas >
Configurador > Grupos de layouts do configurador >
Botdo Layout > Guia Layout

Campo Nome do registro

Insira ou exiba o nome do tipo de registro.

Campo Tamanho do registro

Insira o tamanho total do tipo de registro. O tamanho
de todas as linhas do registro definidas para o tipo de
registro ndo pode ultrapassar o tamanho total do
registro.

Campo Tipo de registro

Selecione o tipo de registro cujo layout sera definido.
As op¢oes sao:

Cabecalho, Detalhe e Rodapé - Estrutura de
arquivos Simples

Cabecalho do arquivo, Cabecalho do lote,
Detalhes, Rodapé do lote ¢ Rodapé do arquivo -
Estrutura de arquivos Complexa

Observacéo:

Se vocé marcar a caixa de selecdo Tipo de registro,
devera definir um tipo de registro para o cabecalho,
detalhe e rodapé.

Caixa de selecdo Ocultar

Marque esta caixa de sele¢do para impedir a
impressao do tipo de registro no arquivo de saida.
Esta caixa de selecdo esta disponivel apenas para o
layout de uma estrutura de arquivos complexa.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Caixa de selegdo Tipo de registro

Marque esta caixa de sele¢do para permitir a
exportacdo de um grupo de layouts com um tipo de
registro. Se vocé marcar essa caixa de selecdo, devera
definir um tipo de registro para cada cabegalho,
detalhe e rodapé. Para definir um tipo de registro,
selecione a opcdo Command no campo Nome da
tabela e a opcao Tipo de registro no campo Nome
do campo. Em seguida, especifique o valor do tipo
de registro no campo Valor. O valor do tipo de
registro deve estar no formato especificado no campo
Formato.

Editar layout (formulario)

Administracdo > Atividades Periddicas >
Configurador > Grupos de layouts do configurador >
Botdo Layout > Guia Visdo geral

Campo Nome da tabela

Selecione a tabela cujo layout sera definido.

As tabelas definidas no grupo de defini¢des do
configurador anexadas ao grupo de layouts sdo
exibidas nesse campo.

Campo Nome do campo

Selecione o campo cujo layout sera definido.

Os campos definidos para a tabela selecionada sdo
exibidos nessa lista.

Observacao:

Vocé pode selecionar um nome de campo ou um
nome de método para um registro no campo Nome
do campo ou Nome do método.

Campo Tipo de soma

Selecione ou exiba o tipo de soma para o campo.
Exiba as opcdes de tipo de soma definidas no
assistente Definigao do campo.

Observacao:

Vocé pode especificar o tipo de soma apenas para os
tipos de registro Cabecalho do arquivo, Cabecalho
do lote, Rodapé do lote e Rodapé do arquivo do
layout da estrutura de arquivos complexa.

Campo indice de matriz

Insira o indice de matriz para o tipo de matriz do
campo.

Campo Nome do método

Selecione o método cujo layout sera definido.

Os métodos definidos para a tabela selecionada sdo
exibidos nessa lista.

Observacao:

Vocé pode especificar o nome de campo ou o nome
de método para um registro no campo Nome do
campo ou Nome do método.

Campo Posicao inicial

Exiba a posicao inicial do registro. Ndo é possivel
modificar esse valor.
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Nome do formulario e localizador Descricao

Campo Posicao final

Exiba a posicao final do registro. Vocé pode modificar
a posicao final apenas para o tipo de dados real,
numero inteiro e seqiiéncia de caracteres. O tamanho
e o formato serdo atualizados de acordo com a
modificacdo. Qualquer aumento ou diminuicdo da
posicdo final do tipo de dados real atualiza o nimero
de caracteres antes do ponto decimal no formato.

Observacao:

No caso do tipo de dados de data e hora, apenas o
formato pode ser modificado. O tamanho e a posicao
final sdo atualizados de acordo com a modificacao.

Campo Tamanho

Exiba o tamanho total do registro atual. O tamanho

¢ a diferenca entre as posi¢des inicial e final definidas
para o campo.Por exemplo, se a posicdo final for 20 e
a posicao inicial for 10, o tamanho sera 11.

Observacao:

No caso do tipo de dados de data e hora, o tamanho
inclui o separador usado no formato.

Campo Tipo

Exiba o tipo de dados padrdo para o método ou
campo selecionado.

Campo Formato

Exiba o formato do campo do layout com base no
tipo de dados.

Tipo Formato

Seqliéncia Formato X (nnn): X indica um
de caractere e nnn é o nimero de
caracteres caracteres. Vocé pode modificar
apenas o numero de caracteres,
isto é, nnn. Exemplo: X (30) é uma
seqUéncia com 30 caracteres.

Numero Formato 9 (nnn): 9 indica um
inteiro valor numérico e nnn é o
numero de caracteres. Vocé
pode modificar apenas o
nimero de caracteres, isto é, nnn.

Real Formato 9(nnn)V9(nnn): 9 indica
um numero, V9 indica as casas
decimais e nnn é o nimero de
caracteres. Exemplo: 9(08)V9(05)
€ um numero de 13 digitos com
5 casas decimais.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Data Qualquer combinacéo de DD,
MM, AA ou AAAA, que indicam
data, més e ano. Por exemplo,
DD/MM/AA ou MM/DD/AAAA.
S&o permitidas varias
combinag¢des de DD, MM, AA ou
AAAA com ou sem separador.

Hora Qualquer combinagdo de hh,
mm, ss, que indicam hora,
minuto e segundo. : é o
separador usado para hora.
Exemplo, hh:mm:ss

Observacao:

Vocé pode modificar apenas o nimero de caracteres,
gue é n para o tipo de dados real, nimero inteiro e
seqliéncia de caracteres.

Campo Valor

Insira um valor para o campo selecionado, se houver.
Especifique um valor se o campo Fixo ou Tipo de
registro estiver selecionado na tabela Command.

Observacao:

O valor do tipo de registro deve ser inserido no
formato especificado no campo Formato.

Campo Preencher

Insira o caractere que ira preencher os espagos em
branco no campo. Por exemplo, o valor de campo
Axapta com justificacdo a esquerda e caractere de
preenchimento X para uma sequéncia de 10
caracteres é exibido como AxaptaXXXX.

Campo Justificacdo

Selecione a justificacdo a ser aplicada ao valor do
campo. As opcdes sdo Esquerda ou Direita. Por
exemplo, o valor de campo Axapta com justificacdo a
direita e caractere de preenchimento X para uma

seqliéncia de 10 caracteres é exibido como
XXXXAxapta.

Campo Truncar

Selecione o método de acordo com o qual os valores
decimais serdo truncados no campo selecionado.
Vocé pode selecionar as opgdes de truncagem
Truncar ou Em branco para o tipo de dados da
seqiiéncia de caracteres. Vocé pode selecionar opgdes
de arredondamento para todos os tipos de dados
numeéricos.

Campo Comentarios

Insira comentarios, se houver. Os comentarios
inseridos nesse campo tém finalidade informativa.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Exportacao de layout (formulario)

Administracdo > Atividades Periddicas >
Configurador > Grupos de layouts do configurador >
Botdo Exportacdo de layout

Exporte os dados do grupo de layouts selecionado
para um local especificado.

Exportacao de layout (formulario)

Administracdo > Atividades Periddicas >
Configurador > Grupos de layouts do configurador >
Botdo Exportacdo de layout

Campo Grupo de layouts
Selecione o grupo de layouts.
Campo Nome do arquivo

Insira um nome de arquivo e selecione o local em que
o arquivo deve ser salvo.

Importacao de layout (formulario)

Administracdo > Atividades Periddicas >
Configurador > Grupos de layouts do configurador >
Botdo Importacdo de layout

Importe os dados de um local especificado para o
grupo de layouts selecionado.

Importacao de layout (formulario)

Administracdo > Atividades Periddicas >
Configurador > Grupos de layouts do configurador >
Botdo Importacdo de layout

Campo Nome do arquivo

Selecione o local do arquivo de importagéo.

Grupos de layouts do configurador (formulario)

Administracdo > Atividades Periddicas >
Configurador > Grupos de layouts do configurador

Botdo Layout
Defina o layout para o grupo de layouts.
Botdo Exportacao de layout

Exporte os dados do grupo de layouts para um local
especificado.
Botdo Importacao de layout

Importe os dados do local especificado para o grupo
de layouts selecionado.

Editar layout (formulario)

Administracdo > Atividades Periddicas >
Configurador > Grupos de layouts do configurador >
Botdo Layout

Botdo Para cima
Mova a opcao selecionada para cima.
Botdo Para baixo

Mova a opcao selecionada para baixo.

Grupos de layouts do configurador (formulario)

Administracdo > Atividades Periddicas >
Configurador > Grupos de layouts do configurador

Guia Visao geral

Crie ou exiba os grupos de layouts do configurador e
defina a estrutura de arquivos e o tipo de layout para
o layout.

Guia Layout

Exiba as informagbes para o grupo de layouts
selecionado na guia Visao geral e defina os
delimitadores para o tipo de layout Delimitado.

Grupos de layouts do configurador (formulario)

Administracdo > Atividades Periddicas >
Configurador > Grupos de layouts do configurador

Guia Layout
Insira informacgdes na secdo de registro.
Guia Visao geral

Insira informacgdes para as tabelas e os campos do
layout.
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Nome do formulario e localizador Descricao
Utilitario de exportacao do configurador Exporte dados de tabelas e campos dos grupos de
Administracdo > Atividades Periddicas > defini¢des do configurador ou dos grupos de layouts
Configurador > Utilitario de exportacio do do configurador selecionados. Vocé pode exportar
configurador dados dos grupos de layouts apenas usando o layout
da estrutura de arquivos Simples.
Utilitario de exportacao do configurador Campo Modo de exportaciao
Administracdo > Atividades Periddicas > Selecione o modo de exportacdo. As opgdes sdo
Configurador > Utilitario de exportagdo do Simples e Layout em uso.
configurador Campo Grupo de defini¢des
Selecione o grupo de defini¢des para o modo de
exportacdo Simples.
Campo Grupo de layouts
Selecione o grupo de layouts para o modo de
exportacao Layout em uso.
Campo Nome do arquivo
Insira 0 nome do arquivo e o local para o arquivo de
exportagéo.
Campo Formatos de arquivo
Selecione o formato do arquivo de exportacdo.
As opgoes sao TXT, CSV e XML.
Utilitario de exportagdo do configurador Botdo Selecionar
Administracdo > Atividades Periddicas > Para o modo de exportagdo Simples, clique nesse
Configurador > Utilitario de exportacdo do botdo para especificar os critérios para o layout de
configurador exportagdo.

Botdo Exportar

Exporte os dados para o local especificado.

Remessa e devolug¢do de pagamento eletronico

O pagamento eletronico é um método comumente usado por bancos e empresas brasileiras para
comunicagdo entre si com o uso de arquivos magnéticos. Os layouts de arquivos magnéticos e
processos de pagamentos eletronicos em geral sdo estabelecidos no Brasil pela FEBRABAN (Federagado
Brasileira de Bancos). Vocé pode usar o pagamento eletrénico para fazer pagamentos a fornecedores
e receber pagamentos de clientes.

Os layouts de arquivos usados para o processo de pagamentos eletronicos devem ser criados com
o uso do configurador. O pagamento eletronico pode ser feito com dois tipos de arquivos:

o Estrutura de arquivos simples, composta por tipos de registro com um Unico Cabecalho,
Detalhe e Rodapé.

o Estrutura de arquivos complexa, composta por varios cabecalhos e rodapés, isto é, os tipos
de registro Cabecalho do lote, Cabecalho do arquivo, Detalhes, Rodapé do lote e Rodapé
do arquivo.

Consulte o recurso Configurador para obter mais informacdes sobre a configuragdo do grupo de
layouts e do grupo de defini¢des.
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Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracio basica para este recurso
e Formularios para este recurso
e Formularios modificados para este recurso

Configuragao basica para este recurso

Configurar grupo de layouts de devolucao e exportacao

1. Clique em Administracdo > Atividades Periddicas > Configurador > Grupos de definicdes do
configurador para criar os grupos de defini¢des do configurador.

2. Cligue em Administracao > Atividades Periédicas > Configurador > Grupos de layouts do
configurador para criar grupos de layouts de exportacdo com estrutura de arquivos Simples ou
Complexa para serem usados no processo de remessa de pagamento eletronico.

Configuracao basica - Pagamento eletronico com estrutura de arquivos simples ou complexa

Vocé pode usar a mesma configuragdo basica para o processo de pagamento eletronico com as
estruturas de arquivos simples e complexa.

1. Clique em Banco > Configuracdo > Pagamento eletrénico > Tipos de documento para definir
o tipo de documento para o grupo de layouts. O tipo de documento é definido de acordo com o
banco usado no layout do banco de pagamento eletrénico correspondente definido no grupo de
layouts.

2. Pressione CTRL+N. No campo Grupo de layouts, selecione o grupo de layouts cujo tipo de
documento sera definido. No campo Tipo de documento, insira o tipo de documento para o
grupo de layouts selecionado associado ao layout do banco. Insira uma descri¢do para o tipo de
documento no campo Descricao.

3. Press CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuracdes.

4. Cliqgue em Banco > Configuracao > Pagamento eletronico > Instrugées para definir o cédigo
de instrucdo para o grupo de layouts selecionado. O codigo de instrucdo é seguido pelo banco
durante o recebimento de informagdes sobre o pagamento eletronico usando o layout do banco
definido no grupo de layouts selecionado.

5. Pressione CTRL+N. No campo Grupo de layouts, selecione o grupo de layouts cuja instrugéo seréa
definida. No campo Instrucao, insira o cdédigo de instrucéo a ser seguido pelo banco ao receber
informacdes sobre o pagamento eletronico configurado por vocé na etapa 4.

6. Insira uma descrigcdo para o cédigo de instrucdo no campo Descri¢ao. Insira o nimero de dias para
a instrucdo no campo Quantidade.

7. Press CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuracdes.

8. Clique em Banco > Configuracao > Pagamento eletrénico > Pastas do banco para criar a pasta
do banco na qual a nota fiscal sera inserida durante o processo de pagamento eletronico. Vocé
também pode especificar o codigo da pasta do banco associado a pasta do banco.

9. Pressione CTRL+N. No campo Grupo de layouts, selecione o grupo de layouts cuja pasta do
banco sera definida. Especifique a pasta do banco associada ao layout do banco na qual a nota
fiscal serd inserida durante o pagamento eletronico no campo Pasta do banco.

10. Insira uma descricdo para a pasta do banco no campo Descricao. Especifique o cédigo da pasta do
banco no campo Cédigo da pasta do banco.
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11

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20

. Press CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuracdes.

Clique em Banco > Configuracao > Pagamento eletronico > Cédigos de ocorréncia da
remessa para definir uma relagdo entre os codigos de ocorréncia da remessa usados pelo banco
e os varios codigos de ocorréncia da remessa predefinidos no sistema para um grupo de layouts.

Observacao:
Vocé pode usar apenas o cddigo de ocorréncia da remessa 00 para gerar um pagamento.

No campo Grupo de layouts, selecione o grupo de layouts cujo cdédigo de ocorréncia da remessa
sera definido.

No campo Codigo de ocorréncia da remessa do layout, insira o cédigo de ocorréncia da
remessa usado pelo banco com o layout do banco definido no grupo de layouts selecionado.
Insira uma descri¢do para o cddigo de ocorréncia da remessa do layout no campo Descricao.

Selecione o cédigo interno usado no sistema para mapear o cédigo de ocorréncia da remessa do
banco no campo Cédigo de ocorréncia da remessa. Os seguintes codigos de ocorréncia da
remessa predefinidos estdo disponiveis:

Caddigo Descricao

00 Enviado

02 Devolugdo solicitada

03 Alteracdo de data de vencimento

Press CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuracdes.

Clique em Banco > Configuracao > Pagamento eletronico > Cédigos de ocorréncia da
devolucao para definir uma relagdo entre os cddigos de ocorréncia da devolucdo usados pelo
banco e os varios codigos de ocorréncia da devolucao predefinidos pelo sistema para um grupo de
layouts.

No campo Grupo de layouts, selecione o grupo de layouts cujo cddigo de ocorréncia da
devolucao sera definido. No campo Cédigo de ocorréncia da devolucao do layout, insira o
cédigo de ocorréncia da devolucdo usado pelo banco com o layout do banco definido no grupo
de layouts selecionado. Insira uma descri¢do para o cddigo de ocorréncia da devolucdo do layout
no campo Descricao.

Selecione o cédigo interno usado pelo sistema para mapear o cddigo de ocorréncia da devolugdo
do banco no campo Cédigo de ocorréncia da devolugao. Os seguintes cdédigos de ocorréncia da
devolugao predefinidos estdo disponiveis:

Cddigo Descricao

01 Recebido/confirmado pelo banco
02 Aprovado/pago pelo banco

03 Rejeitado pelo banco

04 Devolver para controle da empresa

. Press CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuracdes.
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Configuracao basica - Pagamento eletronico com estrutura de arquivos complexa

Configurar o processo de pagamento eletronico para arquivos complexos

A configuragdo necessaria para o processo de pagamento eletronico com arquivos complexos esta
listada a seguir:

1.

Clique em Banco > Configuracao > Pagamento eletronico > Tipos de pagamento para
configurar os tipos de pagamento feitos pela empresa a um banco durante o processo de
pagamento eletrénico com a estrutura de arquivos complexa, como pagamento a fornecedor ou
pagamento de impostos.

Insira o tipo de pagamento feito pela empresa ao banco no campo Tipo de pagamento. Insira
uma descri¢do para o tipo de pagamento no campo Descrigao.

Press CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuracdes.

Cligue em Banco > Configuracao > Pagamento eletronico > Formas de pagamento para
definir as varias formas em que o pagamento é processado pelo banco com a estrutura de
arquivos complexa.

No campo Forma de pagamento, insira 0 método de pagamento usado pelo banco para
processar um pagamento com a estrutura de arquivos complexa. Insira uma descri¢do para a forma
de pagamento no campo Descricao.

Press CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuracdes.

Cligue em Banco > Configuracao > Pagamento eletronico > Segmentos para criar os
segmentos usados pelo banco com a estrutura de arquivos complexa. Vocé também pode definir
o proximo segmento apds o segmento atual durante o processo de pagamento eletronico. Cada
segmento corresponde a uma especificagdo de pagamento bancério ou a forma como o banco ira
pagar ao fornecedor. Um segmento é um codigo de banco especifico.

Insira 0 segmento usado pelo banco no processo de pagamento eletrénico no campo Segmento.
Insira uma descri¢do para o segmento no campo Descricao. Insira o proximo segmento apds o
segmento atual durante o processo de remessa de pagamento eletrénico no campo Préximo
segmento. Marque a caixa de selecdo Obrigatorio se for necessario especificar o proximo
segmento na estrutura de arquivos complexa do grupo de layouts usado durante o processo de
pagamento eletronico.

Press CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuracdes.

Configurar o método de pagamento eletrénico

1.

Clique em Contas a pagar > Configuracao > Pagamento > Métodos de pagamento ou em
Contas a pagar > Configuracdao > Pagamento > Métodos de pagamento para criar o método
de pagamento eletronico.

Pressione CTRL+N. Crie um novo método de pagamento para pagamento eletronico e insira os
detalhes necessarios. Selecione a opcdo Nota fiscal no campo Periodo. Selecione a opgdo Banco
no campo Tipo de conta.

Clique na guia Formatos de arquivo. Selecione Arquivo de layout configuravel como o formato
de exportacao e formato de devolucdo nos campos Formato de exportacao e Formato de
retorno.
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4. Selecione os grupos de layouts de exportacao e de devolugdo nos campos Exportar grupo de
layouts e Devolver grupo de layouts. Clique no botdo Layouts de arquivo para exibir a
configuracdo do grupo de layouts selecionado.

BB (wp) Métodos de pagamento - Fornecedores - Método de pagamento: ep-in, ep-in - |EI ﬂ

VYisdo geral | Geral  Formatos de arquiva | Controle de pagamentos | Abributos de pagamento | Especificagdo de pagamento

Formata de expartagio: I Arquivo de layout configuravel ﬂ

Grupo de layouts de exportacdo: | EFRETAP R-I

Formata de retorno: I Arquivo de layout configurével ﬂ

Configuragdo | Lavouts de arquivo Configuracda de taxa de pagamento |

Arguivos de remessa para fornecedores

Grupo de layouts de retorno: PRETAP IS

Formato de remessa: I ﬂ

Langamento automdtica: [

Executar script de exportacdo: [

Nome do diario:

5. Se os grupos de layouts selecionados usarem a estrutura de arquivos complexa, clique no botdo

Especificacdo de pagamento para definir o tipo de pagamento, a forma de pagamento e o

segmento do método de pagamento. Selecione o tipo de pagamento, a forma de pagamento e o
segmento nos campos Tipo de pagamento, Forma de pagamento e Segmento. No formulario

de diario Pagamento de Contas a pagar, vocé pode selecionar um dos métodos de controle de

validagdo a seguir para o pagamento eletronico no campo Controle de validacao.

e Conta bancaria do fornecedor: defina a conta bancéria no formato numérico da conta no

Brasil para o fornecedor a quem vocé estd pagando com o método de pagamento
eletronico.

e Codigo de barras: especifique as informacdes do cddigo de barras na linha do pagamento

gue usar o método de pagamento eletronico.
6. Press CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuracdes.

Observacao:

Os campos Lancamento automatico, Executar script de exportacao e Nome do diario da guia

Formatos de arquivo ndo estdo disponiveis para métodos de pagamento com o formato de
exportacdo Arquivo de layout configuravel.

Pagamento eletronico — Processo de remessa

1. Clique em Contas a pagar > Pagamentos > Diarios > Diario de pagamentos > Linhas ou em

Contas a receber > Pagamentos > Diarios > Diario de pagamentos > Linhas.
2. Pressione CTRL+N para criar uma nova linha do diério e insira os detalhes necessarios.
3. Selecione o método de pagamento eletronico no campo Método de pagamento.

4. Clique na guia Pagamento. Se o pagamento eletrénico usar layouts de arquivos complexos,

selecione a especificacdo do pagamento para o método de pagamento no campo Especificacao

de pagamento. O tipo de pagamento, a forma de pagamento e o segmento definido para a

especificacdo de pagamento selecionada para o método de pagamento sdo exibidos nos campos

Tipo de pagamento e Forma de pagamento.
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Observacao:

e Vocé deve definir a especificagdo do pagamento para o método de pagamento que tiver
o formato de arquivo de exportacdo configuravel e um grupo de layouts de exportacdo com
uma estrutura de arquivos complexa.

e A especificagdo do pagamento definida na linha de pagamento deve ter uma forma de
pagamento, um tipo de pagamento e um segmento predefinido.

¢ O segmento, o tipo de pagamento e a forma de pagamento anexados a especificacdo de
pagamento devem ser definidos na estrutura de arquivos complexa do grupo de layouts de
exportacdo anexado ao método de pagamento selecionado.

5. No grupo de campos Pagamento eletronico — remessa, vocé pode inserir informacdes nos
campos Tipo de documento, Instrucao 1, Instrucao 2 e Pasta do banco. No formulario Diario
de pagamentos, insira informagdes nos campos a seguir se a especificacdo do pagamento
selecionada tiver um controle de validacdo de cédigo de barras.

¢ Linha digitada: marque esta caixa de selecdo se as informagdes do cédigo de barras forem
inseridas manualmente com base na representacdo numérica do cddigo de barras.

e Codigo de barras: insira o codigo de barras ou a representacdo numérica do cédigo de
barras.

Observacao:

A caixa de selecdo Linha digitada e o campo Coédigo de barras estdo disponiveis apenas no
formulario Diario de pagamentos de Contas a pagar.

6. Cliqgue em Fungoes > Liquidacao > guia Pagamento para selecionar ou exibir informacdes sobre
pagamento eletronico nos campos Tipo de pagamento, Forma de pagamento, Tipo de
documento, Codigo de ocorréncia da remessa, Data de remessa, Pasta do banco, Instrucao 1,
Instrucéo 2, Linha digitada e Cédigo de barras.

B (wp) Comprovante de diario - Diario: DP, nimero do diario: DD_000215, Tipo de diario: Pagamento de forn ;IEIEI
Em [Debito total IS Crénito totol I Langar |
Dirio: 0.0000  Didrio: I 1,220.0000  Didrio: I 1,220.0000 yalidar ’l
Par comprovante: 0,0000 Paor comprovante: I 1,220,0000 Par comprovante: | 1,220.0000 1 " b d

Imposto sobre vendas
‘isdo geral | Geral I Dimensgdo Pagamento ITaxa de pagamentul Banco | Histdrico I ETL91 | Fungties 3
-

Pagamerita | [Lancamento — Status do pagamento ¥
Métadn de pagamenta: " Perfil de langamentos: [iac orveRs ] Proposta de pagamenta »
Especificag8n de pagamento: I kst nl Tipo de liquidagda: |Transagﬁes designadasj Consultas »
feckelasnen I ol Motificagdo a0 banco central Imprimir »
Forma d= pagamento: I F3 Zodigo de Finalidade do Banco Central: I I‘I

ID de pagamento:

Texto de finalidade:

Moka: Pagamento 3455

Data de importagdo: l— =
Pagamentao antecipado: r
[Documento I
Moeda do recebedor: I — Ii
gamento eletrdnico Data do documento: I—ﬁ
Documento da empresa; Ii
Tipo de documento; 0l =
Inskrugdo 1: IE
Inskrugdo 2: i1 R
Pasta do banco: I@
Linha digitada: ird —
‘Cléd\uo de barras: | oonooooooooo1 zzzezzzz22 | LILI
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7. Vocé também pode exibir informagdes sobre o pagamento eletronico nas guias Visao geral e
Pagamento do formulario Editar proposta de pagamento (Proposta de pagamento > Editar
proposta de pagamento). Na guia Visao geral, vocé pode exibir informagdes nos campos Tipo
de pagamento e Forma de pagamento. Na guia Pagamento, vocé pode exibir informagdes nos
campos Codigo de ocorréncia da remessa, Tipo de pagamento, Forma de pagamento, Linha
digitada e Cédigo de barras.

8. Clique em Fungdes > Gerar pagamentos. Selecione o método de pagamento no campo Método
de pagamento e o formato de exportacdo Arquivo de layout configuravel no campo Formato
de exportacao. Clique no botdo Dialogo para especificar o caminho e o nome do arquivo. Em
seguida, clique em OK. O arquivo da remessa é gerado no local especificado.

9. Depois que o processo de remessa é concluido com éxito, o campo Status da guia Visao geral da
linha de pagamento ¢ alterado para Enviado. As linhas do pagamento do diario de pagamentos
com o status Enviado sdo transferidas automaticamente para o formulario Transferéncia de
pagamento.

Pagamento eletronico — Processo de devolugao

1. Clique em Contas a pagar > Pagamentos > Diarios > Transferéncia de pagamento ou em
Contas a receber > Pagamentos > Diarios > Transferéncia de pagamento para processar a
devolugdo do pagamento eletrénico depois que o arquivo de devolucdo for recebido do banco.
Vocé pode exibir nesses formularios todas as linhas de pagamento com o status Enviado.

2. Clique no botédo Arquivo retorno - Fornecedor ou Arquivo retorno - Cliente. Selecione o
método de pagamento com o formato de devolucdo Arquivo de layout configuravel no campo
Método de pagamento e clique em OK. No formulario Arquivo de layout configuravel, clique
no botdo Nome do arquivo para selecionar o arquivo de devolucdo enviado pelo banco. Clique
no botdo OK para ativar o processo de devolucao.

O status das linhas do pagamento é alterado com base no arquivo de devolugao carregado.

Se o arquivo tiver sido aprovado, recebido ou rejeitado pelo banco no arquivo de devolucéo,

o status da guia Visao geral da linha de transferéncia correspondente nos formularios
Transferéncia de pagamento e Diario de pagamento ¢ alterado para Aprovado, Recebido ou
Rejeitado respectivamente. A linha do diario com o status Rejeitado ¢ excluida dos formularios
Transferéncia de pagamento e Diario de pagamentos.

3. Cligue em Contas a pagar > Pagamentos > Diarios > Diario de pagamentos > Linhas >
Funcoes > Liquidacao > guia Pagamento ou em Contas a receber > Pagamentos > Diarios >
Diario de pagamentos > Linhas > Funcdes > Liquidagcao > guia Pagamento. As linhas do
pagamento dos campos a seguir sdo atualizadas quando o processo de devolucdo é concluido.

O campo Cédigo de ocorréncia da devolugao é atualizado com um dos seguintes cédigos de
ocorréncia da devolucao:

e 01 - Aprovado

e 02 -Recebido

e 03 - Rejeitado

e 04 - Controle da empresa
Observacao:

Os pagamentos com o cddigo de ocorréncia da devolugao 04 (Controle da empresa) tém o mesmo
tratamento que os pagamentos com o status Rejeitado, de forma que os campos semelhantes sdo
atualizados.
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4.

O campo Data da devolucao é atualizado com a data do sistema.

O campo Numero da nota fiscal bancaria é atualizado com o nimero da nota fiscal bancaria
definido no registro de detalhes do arquivo. O nimero da nota fiscal bancéria indica a
identificacdo do documento pelo banco.

Valide e lance o diario no formulario Diario de pagamentos. Vocé pode lancgar as linhas do diario
com o status Aprovado.

Clique em Contas a pagar > Fornecedores > Funcoes > Edicao de transacao fechada > guia
Pagamento ou Contas a receber > Clientes > Fungoes > Edicao de transacao fechada > guia
Pagamento para exibir informacdes sobre pagamento eletronico nos grupos de campos
Pagamento eletrénico e Pagamento.

Diarios gerados durante o processo de devolucao de pagamento eletronico

1

Se um diario de pagamento tiver linhas de pagamento com varios status diferentes, novos diarios
de pagamento serdo criados para cada linha de pagamento aprovada em uma data especifica
depois que o processo de devolucao for concluido.

Se um mesmo diario de pagamento tiver linhas de pagamento com vérios status diferentes, as
linhas do diario com o status Aprovado serdo movidas para um diario diferente. Além disso, todas
as linhas do diario com o status Aprovado com o mesmo nome de diario serdo movidas para um
Unico didrio. Consulte a tabela a seguir para ver os exemplos.

Nome do Numero do Linha do pagamento Status Valor
diario diario
DP 001 1 Recebido 1000
DP 001 2 Aprovado 2000
Teste 100 1 Aprovado 3000
Teste 100 2 Rejeitado 4000
DP 002 1 Aprovado 5000
DP 002 2 Enviado 6000

Dois diarios sdo criados como mostrado na seguinte tabela:

Numero do novo Do nimero do Linha do pagamento Status Valor
diario diario

003 001 2 Aprovado 2000

002 1 Aprovado 5000

101 100 1 Aprovado 3000
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para um diario diferente. Consulte a tabela a seguir para ver os exemplos.

Se a data do crédito (data da transacdo) atualizada para as linhas do pagamento com o status
Aprovado for diferente em cada linha do pagamento, cada linha do pagamento sera transferida

Numero do Linha do pagamento Data da transacdo Status Valor
diario

001 1 01/05/2006 Aprovado 1000

2 01/02/2006 Recebido 2000

3 01/01/2006 Aprovado 3000

4 01/03/2006 Aprovado 4000

Trés diarios de pagamento sdo criados como mostrado na seguinte tabela:

Numero do Linha do pagamento Data da transacao Status Valor
diario

002 1 01/05/2006 Aprovado 1000

003 1 01/01/2006 Aprovado 3000

004 1 01/03/2006 Aprovado 4000

Formularios para este recurso

Consulte as informacdes a seguir sobre os formularios que serdo usados com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Tipos de documento (formulario)

Banco > Configuragdo > Pagamento eletronico >
Tipos de documento

no grupo de layouts selecionado.

Crie e exiba o tipo de documento para um grupo de
layouts. O tipo de documento é definido de acordo
com o banco usado no layout do banco de
pagamento eletrénico correspondente definido

Tipos de documento (formulario) Campo Grupo de layouts
Banco > Configuracdo > Pagamento eletronico > Selecione o grupo de layouts cujo tipo de documento
Tipos de documento sera definido.

Campo Tipo de documento

Insira o tipo de documento para o grupo de layouts

selecionado associado ao layout do banco.

Campo Descricao

Insira uma descricdo para o tipo de documento.

Instrugées (formuldrio) Crie e exiba as instru¢des que definem o cédigo de

Banco > Configuragdo > Pagamento eletronico >
Instrucbes

instrugdo para o grupo de layouts selecionado.
O codigo de instrucdo é seguido pelo banco durante

o recebimento de informagdes sobre o pagamento

eletrénico usando o layout do banco definido no

grupo de layouts selecionado.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Instrucgoes (formulario)

Banco > Configuracdo > Pagamento eletronico >
Instrucdes

Campo Grupo de layouts

Selecione o grupo de layouts cuja instrucao sera
definida.

Campo Instrucao

Insira o cédigo de instrugdo a ser seguido pelo banco
durante o recebimento de informac&es sobre o
pagamento eletrénico usando o layout do banco
definido para o grupo de layouts.

Campo Descricao
Insira uma descricdo para o cédigo de instrucao.
Campo Quantidade

Digite o nimero de dias para a instrucdo, conforme
enviado para o tabelido em 10 dias.

Pastas do banco (formulario)

Banco > Configuragdo > Pagamento eletrénico >
Pastas do banco

Crie e exiba as pastas do banco em que a nota fiscal
serd inserida durante o processo de pagamento
eletronico.

Pastas do banco (formulario)

Banco > Configuragdo > Pagamento eletrénico >
Pastas do banco

Campo Grupo de layouts

Selecione o grupo de layouts cuja pasta do banco
sera definida.

Campo Pasta do banco

Especifique a pasta do banco associada ao layout do
banco na qual a nota fiscal sera inserida durante o
pagamento eletronico.

Campo Descricao
Digite uma descricdo da pasta do banco.
Campo Codigo da pasta do banco

Especifique o codigo da pasta do banco.

Codigos de ocorréncia da remessa (formulario)

Banco > Configuracdo > Pagamento eletronico >
Codigos de ocorréncia da remessa

Crie e exiba os cddigos de ocorréncia da remessa para
um grupo de layouts. Cédigos de ocorréncia da
remessa definem uma relacdo entre os cédigos de
ocorréncia da remessa usados pelo banco e os varios
cddigos de ocorréncia da remessa predefinidos no
sistema.

Observacao:

Vocé pode usar apenas o coédigo de ocorréncia da
remessa 00 para gerar um pagamento.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Codigos de ocorréncia da remessa (formulario)

Banco > Configuracdo > Pagamento eletronico >
Codigos de ocorréncia da remessa

Campo Grupo de layouts

Selecione o grupo de layouts cujo codigo de
ocorréncia da remessa sera definido.

Campo Cédigo de ocorréncia da remessa do
layout

Insira o cédigo de ocorréncia da remessa usado pelo
banco com o layout do banco definido para o grupo
de layouts.

Campo Descricao

Insira uma descricdo para o codigo de ocorréncia da
remessa do layout.

Campo Cédigo de ocorréncia da remessa

Selecione o cédigo interno usado para mapear
os cédigos de ocorréncia da remessa do banco.
Os seguintes cddigos de ocorréncia da remessa
predefinidos estdo disponiveis no sistema:

Cédigo Descrigdo

00 Enviado

02 Devolugao solicitada

03 Alteracao de data de vencimento

Codigos de ocorréncia da devolugao (formulario)

Banco > Configuracdo > Pagamento eletronico >
Codigos de ocorréncia da devolucdo

Crie e exiba os cddigos de ocorréncia da devolucdo
para um grupo de layouts. Os cédigos de ocorréncia
da devolugéo definem a relagdo entre os cddigos de
ocorréncia da devolugao usados pelo banco e os
varios codigos de ocorréncia da devolucao
predefinidos para um grupo de layouts.
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Nome do formulario e localizador Descricao

Codigos de ocorréncia da devolugao (formulario) Campo Grupo de layouts

Banco > Configuracdo > Pagamento eletronico > Selecione o grupo de layouts cujo codigo de
Cddigos de ocorréncia da devolugéo ocorréncia da devolugao sera definido.

Campo Cédigo de ocorréncia da devolucdo do
layout

Insira o cédigo de ocorréncia da devolucdo usado
pelo banco com o layout do banco definido para o
grupo de layouts.

Campo Descricao

Insira uma descricdo para o codigo de ocorréncia da
devolucdo do layout.

Campo Cédigo de ocorréncia da devolucao

Selecione o codigo interno usado no sistema para
mapear o cddigo de ocorréncia da devolugdo do
banco. Os seguintes codigos de ocorréncia da
devolucao predefinidos estdo disponiveis:

Cédigo Descrigdo
01 Recebido/confirmado pelo banco
02 Aprovado/pago pelo banco
03 Rejeitado pelo banco
04 Devolver para controle da empresa
Tipos de pagamento (formulario) Configure os tipos de pagamento feitos pela empresa
Banco > Configura¢do > Pagamento eletronico > ao banco durante o processo de pagamento
Tipos de pagamento eletrénico com uma estrutura de arquivos complexa,
como pagamento a fornecedor ou pagamento de
impostos.
Tipos de pagamento (formulario) Campo Tipo de pagamento
Banco > Configuragdo > Pagamento eletronico > Insira o tipo de pagamento feito pela empresa ao
Tipos de pagamento banco durante o processo de pagamento eletrénico

com a estrutura de arquivos complexa.
Campo Descricao

Insira uma descricdo para o tipo de pagamento.

Formas de pagamento (formulério) Crie as formas de pagamento para definir as varias

Banco > Configuracdo > Pagamento eletrénico > formas em que um pagamento eletronico é

Formas de pagamento processado pelo banco durante o processo de
pagamento eletronico com uma estrutura de arquivos
complexa.

Formas de pagamento (formulério) Campo Forma de pagamento

Banco > Configuragdo > Pagamento eletronico > Insira a forma de pagamento usada pelo banco para

Formas de pagamento processar o pagamento durante o processo de
pagamento eletrénico com a estrutura de arquivos
complexa.

Campo Descricao

Insira uma descricdo para a forma de pagamento.
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Nome do formulario e localizador Descricao

Segmentos (formuldrio) Crie os segmentos usados pelo banco durante o
Banco > Configuracdo > Pagamento eletrénico > processo de pagamento eletronico com a estrutura
Segmentos de arquivos complexa. Vocé também pode definir o

proximo segmento ap6s o segmento atual em uma
estrutura de arquivos complexa durante o processo
de pagamento eletrénico.

Segmentos (formulario) Campo Segmento
Banco > Configuragdo > Pagamento eletronico > Insira o segmento usado pelo banco durante o
Segmentos processo de pagamento eletrdnico com a estrutura

de arquivos complexa.

Campo Descricao

Digite uma descricdo para o segmento.
Campo Préximo segmento

Insira o préximo segmento apds o segmento atual
durante o processo de remessa de pagamento
eletrénico com a estrutura de arquivos complexa.

Caixa de selecdo Obrigatério

Marque essa caixa de sele¢do se for necessario
especificar o préximo segmento na estrutura de
arquivos complexa do grupo de layouts usado
durante o processo de pagamento eletronico.

Formularios modificados para este recurso

Consulte as informagdes a seguir sobre formularios e campos adicionais que serdo usados com este
recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Métodos de pagamento (formuléario) Campo Exportar grupo de layouts

Contas a pagar > Configuragdo > Pagamento > Selecione o grupo de layouts de exportacdo a ser
Métodos de pagamento > guia Formatos de arquivo usado para o formato de exportagdo do arquivo de
Contas a receber > Configuracdo > Pagamento > layout configuravel.

Métodos de pagamento > guia Formatos de arquivo Campo Devolver grupo de layouts

Selecione o grupo de layouts de devolucéo a ser
usado para o formato de devolucdo do arquivo de
layout configuravel.

Métodos de pagamento (formulario) Botdo Layouts de arquivo
Contas a pagar > Configuragdo > Pagamento > Exiba ou atualize os layouts configurados no
Métodos de pagamento > guia Formatos de arquivo formulario Grupos de layouts do configurador.

Contas a receber > Configuracdo > Pagamento >
Métodos de pagamento > guia Formatos de arquivo

RECURSOS PARA O BRASIL 138



Nome do formulario e localizador

Descricao

Especificacado de pagamento (formulario)
Contas a pagar > Configuragdo > Pagamento >
Métodos de pagamento > botdo Especificagdo de
pagamento

Contas a receber > Configuracdo > Pagamento >
Métodos de pagamento > botdo Especificagdo de
pagamento

Campo Segmento

Selecione o segmento usado pelo banco durante o
processo de pagamento eletronico com a estrutura
de arquivos complexa.

Campo Tipo de pagamento

Selecione o tipo de pagamento feito pela empresa ao
banco durante o processo de pagamento eletronico
com a estrutura de arquivos complexa.

Campo Forma de pagamento

Selecione a forma de pagamento usada pelo banco
para processar o pagamento durante o processo de
pagamento eletronico com a estrutura de arquivos

complexa.

Especificacdo de pagamento (formuléario)
Contas a pagar > Configuragdo > Pagamento >
Métodos de pagamento > botdo Especificagdo de
pagamento

Campo Controle de validaciao

Selecione o tipo de controle de validagdo para o
método de pagamento eletrénico entre as opgdes a
sequir.

Conta bancaria do fornecedor: defina a conta
bancéria no formato numérico da conta no Brasil para
o fornecedor a quem vocé estd pagando com o
método de pagamento eletronico.

Caodigo de barras: especifique as informacdes do
cédigo de barras na linha do pagamento que usar o
método de pagamento eletronico.

Diario de pagamentos (formulario)

Contas a pagar > Diarios > Pagamentos > Diario de
pagamentos > Linhas > guia Pagamento

Contas a receber > Diarios > Pagamentos > Diario de
pagamentos > Linhas > guia Pagamento

Campo Tipo de pagamento

O tipo de pagamento da especificacdo de pagamento
selecionada usada durante o processo de pagamento
eletronico com uma estrutura de arquivos complexa.

Campo Forma de pagamento

O tipo de pagamento da especificacdo de pagamento
selecionada usada durante o processo de pagamento
eletrobnico com uma estrutura de arquivos complexa.

Campo Documento da empresa

Um valor exclusivo gerado automaticamente para
cada pagamento. E usado para comunicacdo com o
banco quando sdo gerados pagamentos eletronicos
com uma estrutura de arquivos complexa.

Campo Tipo de documento

Selecione o tipo de documento a ser usado para o
pagamento eletrénico.

Campo Instrucdo 1

Selecione o codigo de instrucdo 1.
Campo Instrucao 2

Selecione o codigo de instrucdo 2.
Campo Pasta do banco

Selecione a pasta do banco na qual serd inserida a
nota fiscal do pagamento.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Diario de pagamentos (formulario)

Contas a pagar > Diarios > Pagamentos > Diario de
pagamentos > Linhas > guia Pagamento

Campo Linha digitada

Marque esta caixa de selecdo se as informagdes do
cédigo de barras forem inseridas manualmente com
base na representacdo numérica do cddigo de barras.

Campo Cédigo de barras

Insira o cédigo de barras ou a representacdo
numérica do codigo de barras.

Edicdo de transacao aberta (formulario)

Contas a pagar > Diarios > Pagamentos > Diario de
pagamentos > Linhas > Fung¢des > Liquidagdo > guia
Pagamento

Contas a pagar > Fornecedores > Edi¢do de transacéo
aberta > guia Pagamento

Contas a receber > Diarios > Pagamentos > Diario de
pagamentos > Linhas > Fun¢des > Liquidagdo > guia
Pagamento

Contas a receber > Clientes> Edicdo de transacao
aberta > guia Pagamento

Campo Tipo de pagamento

O tipo de pagamento da Especificacao de
pagamento selecionada usada durante o processo de
pagamento eletronico com uma estrutura de arquivos
complexa.

Campo Forma de pagamento

O tipo de pagamento da especificacdo de pagamento
selecionada usada durante o processo de pagamento
eletrébnico com uma estrutura de arquivos complexa.

Campo Numero da nota fiscal bancéria

Exiba ou modifique o nimero da nota fiscal bancaria,
que faz referéncia a identificacdo da nota fiscal no
banco.

Campo Cédigo de ocorréncia da remessa

O codigo interno usado no sistema para mapear o
banco. Exiba ou modifique o cdédigo interno usado
para mapear o codigo de ocorréncia de remessa do
banco.

Campo Data de remessa
A data em que a nota fiscal foi enviada ao banco.
Campo Conta bancaria

A conta bancéria para a qual a nota fiscal foi enviada
para pagamento a um fornecedor.

Campo Numero do diario
O nUmero do diério.
Campo Grupo de layouts

O grupo de layouts usado para o pagamento
eletronico.

Campo Cédigo de ocorréncia da devolucao
O status da nota fiscal no banco.
Campo Data da devolucao

A data em que as informagdes sobre a nota fiscal
recebidas do banco sdo processadas para devolugdo
eletronica.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Edicao de transacao aberta (formulario)

Contas a pagar > Diarios > Pagamentos > Diario de
pagamentos > Linhas > Func¢des > Liquidagdo > guia
Pagamento

Contas a pagar > Fornecedores > Edi¢do de transacdo
aberta > guia Pagamento

Caixa de selecdo Linha digitada

Marque esta caixa de selecdo se as informacgdes do
cédigo de barras forem inseridas manualmente com
base na representacdo numérica do cddigo de barras.

Campo Cédigo de barras

Insira o cédigo de barras ou a representacdo
numérica do codigo de barras.

Editar proposta de pagamento (formulario)

Contas a pagar > Diarios > Pagamentos > Diario de
pagamentos > Linhas > Proposta de pagamento >

Editar proposta de pagamento > guia Visdo geral e
Pagamento

Contas a receber > Diarios > Pagamentos > Diario de
pagamentos > Linhas > Proposta de pagamento >
Editar proposta de pagamento > guia Visdo geral e
Pagamento

Campo Tipo de pagamento

O tipo de pagamento da Especificacao de
pagamento selecionada usada durante o processo de
pagamento eletronico com uma estrutura de arquivos
complexa.

Campo Forma de pagamento

O tipo de pagamento da Especificacao de
pagamento selecionada usada durante o processo de
pagamento eletrénico com uma estrutura de arquivos
complexa.

Campo Codigo de ocorréncia da remessa

Exiba ou modifique o cddigo interno usado para
mapear o coddigo de ocorréncia de remessa do banco.

Editar proposta de pagamento (formulario)

Contas a pagar > Diarios > Pagamentos > Diario de
pagamentos > Linhas > Proposta de pagamento >

Editar proposta de pagamento > guia Visdo geral e
Pagamento

Caixa de selecdo Linha digitada

Marque esta caixa de selecdo se as informacdes do
cédigo de barras forem inseridas manualmente com
base na representacdo numérica do cddigo de barras.

Campo Cédigo de barras

Insira o cédigo de barras ou a representacdo
numérica do cédigo de barras.

Edicao de transacao fechada (formulario)
Contas a pagar > Fornecedores > Fun¢des > Edicdo
de transagdo fechada

Contas a receber > Clientes > Funcdes > Edicdo de
transacdo fechada

Campo Numero da nota fiscal bancaria

Exiba o nimero da nota fiscal bancéria, que faz
referéncia a identificacdo da nota fiscal no banco.

Campo Codigo de ocorréncia da remessa

Exiba ou modifique o cddigo interno usado para
mapear o coddigo de ocorréncia de remessa do banco.

Campo Data de remessa
A data em que a nota fiscal foi enviada ao banco.
Campo Conta bancaria

A conta bancéria para a qual a nota fiscal foi enviada
para pagamento ao fornecedor.

Campo Numero do diario
O numero do diario.
Campo Grupo de layouts

O grupo de layouts usado para o pagamento
eletrénico.

Campo Coédigo de ocorréncia da devolucao

O status da nota fiscal no banco.
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Nome do formulario e localizador Descricao

Campo Data da devolucao

A data em que as informagdes sobre a nota fiscal
recebidas do banco sdo processadas para devolugdo
eletronica.

Borderé

O borderd é um método de pagamento usado para gerar um lote de pagamentos a fornecedores
e imprimi-los no Relatério borderd. O Relatério borderd é enviado ao banco responsavel pelo
pagamento das contas listadas no relatério.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes tépicos:

e Configuracao basica para este recurso
e Formuldrio para este recurso
e Formulérios modificados para este recurso

Configuracgao basica para este recurso

Configurar nimeros de conta bancaria e definir o nUmero do cédigo de seqiiéncia para o border6

1. Clique em Banco > Cantas bancarias para criar as contas bancarias no formato de conta bancaria
do Brasil.

2. Clique na guia Visao geral. Selecione a opcao Brasil no campo Validar conta bancaria.
3. Insira o nUmero da conta bancaria no campo Conta bancaria no seguinte formato:

XXX XXXX-X XXXXX-X

Por exemplo, 000 1111-2 33333-4.

4. Clique em Configuracao > Borderd para definir a série de nimeros do borderd para a conta
bancaria. Exiba a conta bancaria selecionada no campo Conta bancaria e selecione o codigo da
seqliéncia numérica a ser usado pelo borderd para a conta bancaria no campo Série do borderé.

Definir a conta bancaria padrao para o fornecedor

1. Clique em Contas a pagar > Fornecedores > Botdo Configuracao > Contas bancarias.
2. Selecione a opcao Brasil no campo Validar conta bancaria.
3. Insira o nUmero da conta bancaria no campo Conta bancaria no seguinte formato:

XXX XXXX-X XXXXX-X. Por exemplo, 000 1111-2 33333-4

Configurar o método de pagamento Bordero
1. Clique em Contas a pagar > Configuracao > Pagamento > Métodos de pagamento.
2. Pressione CTRL+N. Crie um novo método de pagamento para borderd e insira os detalhes

necessarios. Selecione a opgao Total no campo Periodo. Selecione a opgdo Banco no campo Tipo
de conta.

RECURSOS PARA O BRASIL 142



Selecione a opcdo Banco no campo Langamento para gerar um relatério borderd por banco.

Clique na guia Controle de pagamentos. A opcdo A contrapartida é do tipo bancaria sera
exibida no campo Controle de pagamentos.

Clique na guia Formatos de arquivo. Selecione Borderé como formato de exportacdo no campo
Formato de exportagao.

Clique no botdo Especificacao de pagamento para definir o método de controle de validagao
para o método de pagamento borderd. Vocé pode selecionar o tipo de controle de validacdo
Conta bancaria do fornecedor para o método de pagamento borderd no campo Controle de
validacgao. Se vocé selecionar o método de controle de validagdo Conta bancaria do fornecedor,
devera definir a conta bancaria de acordo com o formato no nimero de conta no Brasil para o
fornecedor a quem o pagamento estiver sendo feito com o uso do borderd.

Press CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuracdes.
Observacao:

Os campos Lancamento automatico, Executar script de exportagao e Nome do diario da guia
Formatos de arquivo ndo estio disponiveis para o método de pagamento com o formato de
exportacao Bordero.

Lancar um pagamento com o método de pagamento bordero

1

Cligue em Contas a pagar > Pagamentos > Diarios > Diario de pagamentos > Linhas.
Pressione CTRL+N para criar uma nova linha do diario.

Selecione o método de pagamento com o formato de exportacdo borderd no campo Método de
pagamento.

Clique em Fungbes > Gerar pagamentos. Selecione o método de pagamento no campo Método
de pagamento e o formato de exportacdo Borderd no campo Formato de exportacao.

Clique em OK.
Valide e lance o diario. Um borderd é gerado para cada data de pagamento de um banco.
Observacao:

e Quando vocé langa o diario de pagamentos com o método de pagamento Bordero, os
niveis de lancamento definidos no diario no campo Nivel de detalhe no formulario Diario
de pagamentos (Contas a pagar > Diarios > Pagamentos > Diario de pagamentos >
guia Geral) e no formulario Nomes de diario (Contabilidade > Configuracao > Diarios >
Nomes de diario > guia Geral) ndo se aplicam. O nivel de lancamento do método de
pagamento com o formato de exportacdo Borderd definido no formulario Métodos de
pagamentos se aplica ao diario.

e Todas as linhas do pagamento com o método de pagamento no formato de exportacdo
Bordero devem ter um niimero de comprovante. Selecione a op¢do Apenas um nimero
de comprovante no campo Novo comprovante (Contabilidade > Configuracdo >
Diarios > Nomes de diario > guia Geral) do diario que esta sendo usado para o
lancamento. Vocé nédo pode lancar o diario de pagamentos com niumeros de comprovantes
diferentes para linhas de pagamento diferentes quando o método de pagamento
selecionado tiver o formato de exportacdo Bordero.
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6.

10.

11.

e Se a opgdo Aceitar duplicatas estiver selecionada no campo Verificar o comprovante
usado no formulario Parametros da contabilidade (Contabilidade > Configuracao >
Parametros > guia Razdo), as linhas de pagamento que usarem o método de pagamento
com o formato de exportacdo Borderoé serdo divididas por datas de pagamento com um
ndmero de comprovante. Todas as linhas de pagamento serdo divididas com base nas datas
de pagamento com um Unico nimero de comprovante.

Clique em Banco > Contas bancarias > Border6 para exibir a lista de pagamentos de
fornecedores gerada com o método de pagamento Borderd. Vocé pode exibir informagdes nos
campos a seguir.

e Conta bancaria: a conta bancaria para o pagamento com o método bordero.
e Numero do border6: o nimero do bordero.
e Status: o borderd pode apresentar um dos status a seguir.

e Pago: o border6 foi pago e lancado.

e Cancelado: o borderd com o status Pago foi cancelado com o uso da opc¢ao Estorno
de pagamento.

e Anulado: o borderd foi rejeitado.
¢ Moeda: a moeda do bordero.
e Valor: o valor do bordero.

Clique no botdo Notas fiscais para exibir as notas fiscais pagas com o método de pagamento
Borderao.

Cligue no botao Transagoes para exibir os detalhes das transa¢des das notas fiscais pagas com o
método de pagamento Bordero.

Clique no botdo Comprovante para exibir as transa¢des do comprovante das notas fiscais pagas
com o método de pagamento Bordero.

Clique no botdo Relatério de borderoé para exibir e imprimir o relatério dos pagamentos feitos
para um borderd especifico.

Clique no botdo Estorno de pagamento para estornar os pagamentos feitos com o método de
pagamento Borderd. Esse botdo esta disponivel apenas apds os pagamentos terem sido gerados.
Quando vocé estorna um borderd, todas as transacdes e liquidacdes, inclusive os valores de
impostos recolhidos, sdo estornadas.
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Formulario para este recurso

Consulte as informagdes a seguir sobre o formulario que serd usado com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Borderd (formulario) Exiba a lista de pagamentos de fornecedores gerada

Banco > Contas bancarias > Borderd com o método de pagamento Borderd.

Bordero (formulario) Campo Conta bancaria

Banco > Contas bancarias > Borderd A conta bancéria para o pagamento com o método
borderd.

Campo Numero do bordero

O nUmero do borderé.

Campo Status

O borderod pode apresentar um dos status a seguir.
Pago: o bordero foi pago e lancado.

Cancelado: o border6é com o status Pago foi
cancelado com o uso da opgéo Estorno de
pagamento.

Anulado: o bordero foi rejeitado
Campo Moeda

A moeda do borderé.

Campo Valor

O valor do bordero.

Borderd (formulario) Botao Notas fiscais

Banco > Contas bancérias > Border6 Exiba as notas fiscais pagas com o método de
pagamento bordero.

Botédo Transagoes

Exiba os detalhes das transacGes das notas fiscais
pagas com o método de pagamento Bordero.

Botdo Comprovante

Exiba as transacdes dos comprovantes das notas
fiscais pagas com o método de pagamento Bordero.
Botdo Relatério de bordero

Exiba e imprima o relatério dos pagamentos feitos
para um borderé especifico.

Botdo Estorno de pagamento

Estorne os pagamentos feitos com o método de
pagamento Border6. Quando vocé estorna um
borderd, todas as transacdes e liquidagdes, inclusive
os valores de impostos recolhidos, sdo estornadas.
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Formularios modificados para este recurso

Consulte as informagdes a seguir sobre formularios e campos adicionais que serdo usados com este
recurso.

Nome do formulario e localizador

Descricao

Borderd (formulario)

Banco > Contas bancarias > botao Configuragao >
Borderd

Defina o cddigo da seqiiéncia numérica a ser usado
pelo borderd para a conta bancéria.

Borderd (formulario)

Banco > Contas bancarias > botao Configuragao >
Borderd

Campo Conta bancaria

A conta bancéria para a qual o cédigo da seqliéncia
do border6 é definido.

Campo Série do bordero

Selecione o codigo da seqiiéncia numérica a ser
usado pelo bordero para a conta bancéria.

Métodos de pagamento (formuléario)

Contas a pagar > Configuragdo > Pagamento >
Métodos de pagamento > guia Visdo geral

Campo Langcamento

Selecione a opc¢do Banco para gerar um relatério
borderd por banco.

Cheque
Vocé pode criar um cheque para varios fornecedores.
Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracio basica para este recurso
e Formulério modificado para este recurso

Configuragao basica para este recurso

Configurar o método de pagamento Cheque

1. Clique em Contas a pagar > Configuracdo > Pagamento > Métodos de pagamento para criar
o método de pagamento Cheque.

2. Pressione CTRL+N para criar um novo método de pagamento para Cheque e insira os detalhes
necessarios. Selecione a opgdo Total no campo Periodo. Selecione a opgdo Banco no campo Tipo
de conta.

3. Selecione uma das opcbes a seguir no campo Langamento.
e Banco: gere um cheque por banco.
e Fornecedor: gere um cheque por fornecedor por banco.

4. Cligue na guia Controle de pagamentos. A op¢do A contrapartida é do tipo bancaria sera
exibida no campo Controle de pagamentos.

5. Clique na guia Formatos de arquivo. Selecione Cheque como formato de exportagdo no campo
Formato de exportacao.

6. Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuragdes.
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Lancar um pagamento com o método de pagamento Cheque

1

Cligue em Contas a pagar > Pagamentos > Diarios > Diario de pagamentos > Linhas.
Pressione CTRL+N para criar uma nova linha do diario e insira os detalhes necessarios.

Selecione o método de pagamento com o formato de exportagdo Cheque no campo Método de
pagamento.

Clique em Fungoes > Gerar pagamentos. Selecione o método de pagamento no campo Método
de pagamento e o formato de exportacdo Cheque no campo Formato de exportacao.
Em seguida, clique em OK.

Valide e lance o diario.

O cheque é gerado com base nas seguintes condi¢des:

Um cheque é gerado por data de pagamento para cada banco se o nivel de lancamento do
método de pagamento Cheque estiver definido como Banco.

Um cheque é gerado por cada combinacéo de banco, fornecedor e data de pagamento se o
nivel de lancamento do método de pagamento Cheque estiver definido como Fornecedor.

Observacao:

Quando vocé langa o diario de pagamentos com o método de pagamento Cheque, os niveis
de lancamento definidos no didrio no campo Nivel de detalhe no formulario Diario de
pagamentos (Contas a pagar > Diarios > Pagamentos > Diario de pagamentos > guia
Geral) e no formuldrio Nomes de diario (Contabilidade > Configuracdo > Diarios >
Nomes de diario > guia Geral) ndo se aplicam. O nivel de lancamento do método de
pagamento com o formato de exportacdo Cheque definido no formulario Métodos de
pagamentos se aplica ao diario.

Todas as linhas do pagamento com o método de pagamento no formato de exportacdo
Cheque devem ter um nimero de comprovante. Selecione a opcdo Apenas um nimero de
comprovante no campo Novo comprovante (Contabilidade > Configuracao > Diarios >
Nomes de diario > guia Geral) do diario que estd sendo usado para o langamento. Vocé
nao pode lancar o didrio de pagamentos com nimeros de comprovantes diferentes para
linhas de pagamento diferentes quando o método de pagamento selecionado tiver o
formato de exportacdo Cheque.

Se a opcdo Aceitar duplicatas estiver selecionada no campo Verificar o comprovante
usado no formulario Parametros da contabilidade (Contabilidade > Configuraciao >
Parametros > guia Razdo), as linhas de pagamento que usarem o método de pagamento
com o formato de exportacdo Cheque serdo divididas por datas de pagamento com um
numero de comprovante. Todas as linhas de pagamento serdo divididas com base nas datas
de pagamento com um Unico nimero de comprovante.

Por exemplo, se o diario de pagamentos tiver trés linhas de pagamento e cada uma delas
tiver uma data diferente, sera criado um comprovante com informagdes das trés linhas de
pagamento.

Se vocé estornar um cheque, todas as transagoes e liquidagdes, inclusive os valores de
impostos recolhidos, séo estornadas.
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Formulario modificado para este recurso

Consulte as informacgdes a seguir sobre o formulario e os campos que serdo usados com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Métodos de pagamento (formulario) Campo Langcamento

Contas a pagar > Configuragdo > Pagamento > Selecione um dos niveis de langamento a seguir para
Métodos de pagamento > guia Visdo geral o método de pagamento Cheque.

Banco: um cheque é gerado por data de pagamento
especifica para cada banco.

Fornecedor: um cheque é gerado por combinagéo
de banco, fornecedor e data de pagamento
especifica.

Layout de cheque
Vocé pode criar diferentes layouts de cheques para cada banco no Brasil.
Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracio basica para este recurso
e Formularios para este recurso
e Formulério modificado para este recurso

Configuragao basica para este recurso
1. Clique em Banco > Configuracao > ID do layout do cheque.

2. Clique na guia Visao geral. Insira uma ID para o layout do cheque no campo ID do layout do
cheque. Insira uma descri¢do para o layout do cheque no campo Descrigao.

3. Clique na guia Configuracao. Os campos de cheques diferentes que sdo exibidos nos campos de
Campo do cheque sdo Valor na linha de palavras - 1, Valor na linha de palavras - 2, Nome do
beneficiario, Cidade, Dia, Més e Ano. Defina o layout para cada campo do cheque nos campos a
seguir.

e Esquerda: exiba ou modifique o valor padrao para a posigdo a esquerda do campo do
cheque.

¢ Unidade: exiba ou modifique a unidade padrao para medir a posicdo a esquerda do campo
do cheque.

¢ Inicio: exiba ou modifique o valor numérico padréo para a posicao inicial do campo do
cheque.

e Unidade: exiba ou modifique a unidade padrao para medir a posicdo inicial do campo do
cheque.

e Largura: exiba ou modifique o valor numérico padréo para a largura do campo do cheque.

e Unidade: exiba ou modifique a unidade padrao para medir a largura inicial do campo do
cheque.
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B8 (wp) Layout do cheque - ID do layout do cheque: Teskl, Test

Wisdo gerall Geral  Configuracdo I

|| Campo do cheque
Al e =

Walor na linha de palavras - 1

2.00

Esquerda | Uni...
15,00 |cm

cm 15.00 |ern

Yalor na linha de palavras - 2

2,00

2.50 |cm 15.00 |crn

Nome do beneficiario

z.00

3.50 |cm 3.00 |cm

Cidade

9.00

.50 |cm 3.00 |cm

12,00

.50 |cm 3.00 |cm

13.25

+.50 |cm 3.00 |cm

16.00

.50 |cm 3.00 |cm

Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuragoes.

5. Clique em Banco > Contas bancarias > botdo Configuracao > Layout do cheque > guia Geral.

6. Selecione Formato de cheque brasileiro no campo Formato de cheque. Selecione a ID do layout
do cheque para o banco no campo ID do layout do cheque. Clique no botdo Imprimir teste para
exibir o layout do cheque para a ID do layout do cheque selecionada.

Formulario para este recurso

Consulte as informacdes a seguir sobre o formulario que serd usado com este recurso.

Nome do formulario e localizador

Descricao

ID do layout do cheque (formulario)

Banco > Configuragdo > ID do layout do cheque

Crie IDs de layout de cheque e defina varios layouts
de cheque.

ID do layout do cheque (formuléario)

Banco > Configuragdo > ID do layout do cheque

Campos Campo do cheque
Os campos do layout do cheque.
Campo Esquerda

Exiba ou modifique o valor numérico padrdo da
posicdo a esquerda do campo.

Campo Unidade

Exiba ou modifique a unidade padrao para medir
a posicdo a esquerda do campo do cheque.

Campo Inicio

Exiba ou modifique o valor numérico padrdo da
posicao inicial do campo.

Campo Unidade

Exiba ou modifique a unidade padrao para medir
a posicdo inicial do campo do cheque.

Campo Largura

Exiba ou modifique o valor numérico padrédo da
posicdo da largura do campo.

Campo Unidade

Exiba ou modifique a unidade padrao para medir
a largura do campo do cheque.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Guia Visao geral
Crie e exiba as IDs do layouts do cheque.
Guia Geral

Exiba as informacdes da ID do layout do cheque
selecionada na guia Visao geral.

Guia Configuracao

Configure o layout do cheque.

Formulario modificado para este recurso

Consulte as informagdes a seguir sobre o formulario e o campo adicionais que serdo usados com este

recurso.

Nome do formulario e localizador

Descricao

Layout do cheque (formulario)

Banco > Contas bancarias > Configuracdo > Layout
do cheque > guia Geral

Campo ID do layout do cheque

Selecione a ID do layout do cheque para a conta
bancéria.

Gerenciamento de impressao

Vocé pode definir a impressora de destino para imprimir o original e uma cépia dos documentos de

compra, documentos de venda e cheques.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configurar parametros do gerenciamento de impressdo

e Configurar impressoras de destino para documentos de compra e cheques

e Configurar impressoras de destino para documentos de venda e cheques de reembolso

e Formularios para este recurso

e Formulérios modificados para este recurso

Configurar parametros do gerenciamento de impressao

Configurar parametro de gerenciamento de impressao para documentos de compra e cheques

1. Clique em Contas a pagar > Configuracao > Parametros > guia Gerenciamento de impressao.

2. Selecione o status do documento no campo Status do documento para o qual a configuracdo da

impressora de destino serd ativada.

3. Marque a caixa de selecdo Gerenciamento de impressao para ativar a configuracao da
impressora de destino para o status do documento selecionado. S6 é possivel imprimir o
documento na impressora de destino definida no formulario Configuracao da impressora de

destino.

4. Marque a caixa de selecdo Cheque para ativar a configuragdo de gerenciamento de impressao
para imprimir cheques. S6 é possivel imprimir os cheques na impressora configurada no formulario

Gerenciamento de impressao.
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BB (wp) Parametros de contas a pagar ;IEIEI

Abualizagdo resumida I Razdo e imposko sobre vendas I ES de nota promissdria | Avaliagdo de crédito I Liquidagdo I Pregos | Cidos  Gerendamento de impressdo |AIF I Dimensties 4 | *

Status do documento

Gerenciamento de imp

Lista de rece... Gerenciamentn de impressan: v
Guia de reme. ..
Ordem de co...

hiota fiscal

Configurar parametro de gerenciamento de impressao para documentos de venda e cheques de
reembolso

1. Cligue em Contas a receber > Configuracao > Parametros > guia Gerenciamento de
impressao.

2. Selecione o status do documento no campo Status do documento para o qual a configuracdo da
impressora de destino serd ativada.

3. Marque a caixa de selecdo Gerenciamento de impressao para ativar a configuragdo da impressora
de destino para o status do documento selecionado. S6 é possivel imprimir o documento na
impressora de destino definida no formulario Configuragao da impressora de destino.

4. Marque a caixa de selecdo Cheque de reembolso para ativar a configuragdo de gerenciamento de
impressao para imprimir cheques de reembolso. Sé é possivel imprimir os cheques na impressora
configurada no formulario Gerenciamento de impresséao.

Configurar impressoras de destino para documentos de compra e cheques

E necessario configurar as impressoras no sistema antes de definir uma impressora para um documento
no formulario Configuragao da impressora de destino. A impressora configurada no sistema ndo
deve ser alterada ou excluida depois de ter sido definida para um documento no formulario
Configuracao da impressora de destino. Vocé pode exibir a impressora padrdo no campo Nome do
formulério Configurar Impressora.

Configurar impressoras de destino para documentos de compra

Vocé pode configurar impressoras de destino para documentos de compra nos niveis de configuracdo
de formulario, fornecedor e ordem de compra. Quando vocé imprime documentos de compra, o
sistema verifica a configuracdo da impressora de destino na seguinte ordem:

e Configuracdo da impressora de destino no formulario Ordem de compra
e Configuracdo da impressora de destino no formulario Fornecedores
e Configuragdo da impressora de destino no formulario Usuarios

e Configuragdo da impressora de destino no formulario Configuragao de formulario
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Observacao:

Se a opcao Bloqueado estiver definida para a impressora no formulario Configuracao de formulario,
voceé so podera imprimir o documento de compra nessa combinagao.

Consulte as informagdes a seguir para configurar impressoras para documentos de compra.

1. Vocé pode configurar impressoras de destino para o original e copias dos documentos de compra
nos locais a seguir.

e Contas a pagar > Ordem de compra > botdo Configuracao > botdo Gerenciamento de
impressao > botdo Configuracao da impressora de destino > clique na opcao Original
ou Cépia

e Contas a pagar > Fornecedores > botdao Configuragao > botdo Gerenciamento de
impressao > botdo Configuracao da impressora de destino > clique na opcdo Original
ou Copia

e Contas a pagar > Configuragcao > Formularios > Configuracao de formulario > botdo
Gerenciamento de impressao > botdo Configuracao da impressora de destino > clique
na opgao Original ou Cépia

e Administracao > Usuarios > botdo Gerenciamento de impressao > Compra > botdo
Configuracao da impressora de destino > clique na opc¢do Original ou Copia

2. Exiba ou insira informag¢des nos campos a seguir dos formularios de Configura¢dao da impressora
de destino.

e Codigo do tipo de documento fiscal: Selecione o cédigo do tipo de documento fiscal para
o qual configurar a impressora padrdo. As op¢des sdo:

e Tudo: defina a impressora para todos os tipos de documentos fiscais.
e Tabela: defina a impressora para um tipo de documento fiscal especifico.

Observacao:

Os campos Tipo de documento fiscal e Série sdo ativados quando vocé seleciona a opcao
Tabela.

e Tipo de documento fiscal: selecione o tipo de documento fiscal para o qual configurar a
impressora.

e Série: exiba a série da nota fiscal definida para o tipo de documento fiscal selecionado.
e Destino: selecione o destino para impressdao do documento.

3. Salve o registro. Clique no botdo Configurar impressora e selecione a impressora para o
documento no campo Nome.
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4. Marque a caixa de selecdo Bloqueado no formulario Configura¢ao da impressora de destino do
formulério Configuracao de formulario (Contas a pagar > Configuracao > Formularios >
Configuracao de formulario > botdo Gerenciamento de impressao > botdo Configuracao da
impressora de destino > clique na opcdo Original ou Cépia) para bloquear a impressora
selecionada para o documento. Vocé sé pode imprimir o documento na impressora configurada
nesse formulario se marcar essa caixa de selecdo.

Para bloquear a impressora para o documento, salve o registro. Clique no botdo Configurar
impressora e selecione a impressora no campo Nome. Clique em OK e marque a caixa de selecao
Bloqueado no formulario Configuracao da impressora de destino.

B {wp) Configuracdo da impressora de destino - Documento: Ordem de compra, Origi — Ellil

Visdo geral |Gera| I Configurar impressora

Tipo de documentto fiscal

Desting Elogueado

Impress

Ly o

5. Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configurac¢des.

Configurar as impressoras para imprimir cheques

1. Clique em Contas a pagar > Configuracdo > Pagamento > guia Gerenciamento de impressao.

2. No campo Cédigo do banco, selecione o cddigo do banco para o qual definir a impressora. As
opgoes sao:

e Tabela: defina a impressora para os cheques de um banco especifico.

e Grupo: defina a impressora para os cheques dos bancos pertencentes a um grupo de
bancos.

e Tudo: defina a impressora para os cheques de todos os bancos.
Observacao:
O campo Numero de conta/grupo é ativado quando vocé seleciona a op¢do Grupo.

3. Selecione a conta do banco para o cddigo do banco de Tabela ou selecione o cédigo do grupo de
bancos para o cédigo do banco de Grupo no campo Nimero de conta/grupo.

4. No campo Nome da impressora, selecione o nome da impressora para imprimir os cheques do
cddigo de banco selecionado.

Observacao:

O nome da impressora selecionada para o cédigo do banco deve ser igual ao nome no servidor e
em todos os computadores clientes.

5. Insira uma breve descricdo para o nome da impressora no campo Descricao da impressora.
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6. Marque a caixa de selecdo Bloqueado para bloquear a impressora para o cdédigo do banco.
Se vocé marcar essa caixa de selecdo, ndo podera alterar o nome da impressora definido para um
cddigo de banco ao imprimir um cheque.

Configurar impressoras de destino para documentos de venda e cheques de
reembolso

E necessario configurar as impressoras no sistema antes de definir uma impressora para um documento
no formulario Configuracao da impressora de destino. A impressora configurada no sistema nao
deve ser alterada ou excluida depois de ter sido definida para um documento no formulario

Configuracao da impressora de destino. Vocé pode exibir a impressora padrdao no campo Nome do
formuléario Configurar Impressora.

Configurar impressoras de destino para documentos de venda

Vocé pode configurar impressoras de destino para documentos de venda nos niveis de configuracdo
de formulario, cliente e ordem de venda. Quando vocé imprime documentos de venda, o sistema
verifica a configuragao da impressora de destino na seguinte ordem:

e Configuragdo da impressora de destino no formulario Ordem de venda

e Configuragdo da impressora de destino no formulario Clientes

e Configuracdo da impressora de destino no formulario Usuarios

e Configuracdo da impressora de destino no formulério Configuragcao de formulario
Observacao:

Se a opc¢do Bloqueado estiver definida para a impressora no formulario Configuracao de
formulario, vocé s6 podera imprimir o documento de venda nessa combinagao.

Consulte as informagdes a seguir para configurar impressoras para documentos de venda.

1. Vocé pode configurar impressoras de destino para o original e copias dos documentos de venda
nos locais a seguir.

e Contas a receber > Ordem de venda > botdo Configuracao > botdo Gerenciamento de
impressao > botdo Configuracao da impressora de destino > clique na opcao Original
ou Copia

e Contas a receber > Clientes > botdo Configura¢do > botdo Gerenciamento de
impressao > botdo Configuracao da impressora de destino > clique na opcao Original
ou Copia

e Contas a receber > Configuracao > Formularios > Configuracao de formulario > botdo
Gerenciamento de impressao > botdo Configuracao da impressora de destino > clique
na opcao Original ou Copia

e Administracdo > Usuarios > botdo Gerenciamento de impressao > Venda > botao
Configuracao da impressora de destino > clique na op¢do Original ou Cépia
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2.

6.

Exiba ou insira informagdes nos campos da guia Visao geral dos formularios de Configuracao da
impressora de destino:

e Coddigo do tipo de documento fiscal: selecione o cédigo do tipo de documento fiscal para
o qual configurar a impressora padrao. As op¢des sao:

e Tudo: defina a impressora para todos os tipos de documentos fiscais.
e Tabela: defina a impressora para um tipo de documento fiscal especifico.

Observacao:

Os campos Tipo de documento fiscal e Série sdo ativados quando vocé seleciona a opcao
Tabela.

e Tipo de documento fiscal: selecione o tipo de documento fiscal para o qual configurar a
impressora.

e Série: exiba a série da nota fiscal definida para o tipo de documento fiscal selecionado.
e Destino: selecione o destino para impressdao do documento.

Salve o registro. Clique no botdo Configurar impressora e selecione a impressora para o
documento no campo Nome.

Marque a caixa de selecdo Bloqueado no formulario Configuracao da impressora de destino do
formulario Configuragao de formulario (Contas a receber > Configuracao > Formularios >
Configuracao de formulario > botdo Gerenciamento de impressao > botdo Configuracao da
impressora de destino > clique na opcdo Original ou Cépia) para bloquear a impressora
selecionada para o documento. Vocé sé pode imprimir o documento na impressora configurada
nesse formulario se marcar essa caixa de selecdo.

Para bloquear a impressora para o documento, salve o registro. Clique no botdo Configurar
impressora e selecione a impressora no campo Nome. Clique em OK e marque a caixa de selecao
Bloqueado no formulario Configuracdo da impressora de destino.

Na guia Geral, vocé pode exibir o tipo de documento de vendas no campo Documento e o tipo
de copia de documento, isto é, Original ou Cépia, no campo Original/cépia.

Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuragdes.

Configurar as impressoras para imprimir cheques de reembolso

1.

2.

Clique em Contas a receber > Configuracdo > Pagamento > guia Gerenciamento de
impressao.

No campo Cédigo do banco, selecione o c6digo do banco para o qual definir a impressora.
As op¢oes sao:

e Tabela: defina a impressora para os cheques de reembolso de um banco especifico.

e Grupo: defina a impressora para os cheques de reembolso dos bancos pertencentes a um
grupo de bancos.

e Tudo: defina a impressora para os cheques de reembolso de todos os bancos.
Observacao:
O campo Numero de conta/grupo é ativado quando vocé seleciona a opgdo Grupo.

Selecione a conta do banco para o cédigo do banco de Tabela ou selecione o cddigo do grupo de
bancos para o cédigo do banco de Grupo no campo Nimero de conta/grupo.
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4. No campo Nome da impressora, selecione o nome da impressora para imprimir os cheques do
cédigo de banco selecionado.

Observacao:

O nome da impressora selecionada para o cédigo do banco deve ser igual ao nome no servidor
e em todos os clientes.

5. Insira uma breve descri¢cdo para o nome da impressora no campo Descricao da impressora.

6. Marque a caixa de selecdo Bloqueado para bloquear a impressora para o cdédigo do banco.
Se vocé marcar essa caixa de selecdo, ndo podera alterar o nome da impressora definido para um
cddigo de banco ao imprimir um cheque de reembolso.

Formularios para este recurso

Consulte as informacdes a seguir sobre os formularios que serdo usados com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Configuracao da impressora de destino Configure as impressoras padrdo para imprimir o
(formulario) original e copias de documentos de compra no
Contas a pagar > Ordem de compra > botdo formulario Ordem de compra.

Configuragdo > botdo Gerenciamento de impressdo
> botdo Configuracdo da impressora de destino >
Original e Copia

Configuracao da impressora de destino Configure as impressoras padrdo para imprimir o
(formulario) original e copias de documentos de compra para

Contas a pagar > Fornecedores > botdo Configuracdgo  © fornecedor.
> botdo Gerenciamento de impressdo > botdo
Configuragdo da impressora de destino > Original e

Copia

Configuracao da impressora de destino Configure as impressoras padrdo para imprimir o
(formulério) original e cépias de documentos de compra. Vocé
Contas a pagar > Configuragéo > Formularios > pode bloquear a impressora para um documento e

Configuracdo de formulario > botdo Gerenciamento imprimir o documento com base na configuracéo da

de impressdo > botao Configuracdo da impressora de impressora de destino neste formulario.
destino > Original e Copia

Configuracao da impressora de destino Configure as impressoras padrdo para imprimir
(formulério) o original e copias de documentos de compra.
Administracdo > Usuarios > botdo Gerenciamento de

impressdo > Compra > botdo Configuragdo da

impressora de destino > Original e Copia

Configuracao da impressora de destino Configure as impressoras padrdo para imprimir
(formulério) o original e copias de documentos de venda no
Contas a receber > Ordem de venda> botéo formulario Ordem de venda.

Configuragdo > botdo Gerenciamento de impressdo
> botdo Configuracdo da impressora de destino >
Original e Copia
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Configuracao da impressora de destino
(formulario)

Contas a receber > Clientes > botdo Configuracdo >
botdo Gerenciamento de impressdo > botdo
Configuragdo da impressora de destino > Original e
Copia

Configure as impressoras padrdo para imprimir o
original e cépias de documentos de venda para
o cliente.

Configuracao da impressora de destino
(formulario)

Contas a receber > Configuragdo > Formularios >
Configuragéo de formulério > botdo Gerenciamento
de impressdo > botdo Configuragdo da impressora de
destino > Original e Copia

Configure as impressoras padrdo para imprimir o
original e cépias de documentos de venda. Vocé
pode bloquear a impressora para um documento
neste formulario para imprimir o documento com
base na configuracdo da impressora de destino.

Configuracao da impressora de destino
(formulario)

Administracdo > Usuarios > botdo Gerenciamento de
impressdo > Venda > botdo Configuracdo da
impressora de destino > Original e Copia

Configure as impressoras padrdo para imprimir
o original e copias de documentos de venda.

Configuracao da impressora de destino
(formulario)

Contas a pagar > Ordem de compra > botdo
Configuragdo > botdo Gerenciamento de impressdo

> botdo Configuracdo da impressora de destino >
Original e Copia

Contas a pagar > Fornecedores > botdo Configuracao
> botdo Gerenciamento de impressdo > botdo
Configuragdo da impressora de destino > Original e
Copia

Contas a pagar > Configuracdo > Formularios >
Configuragéo de formulério > botdo Gerenciamento
de impressdo > botdo Configuragdo da impressora de
destino > Original e Copia

Contas a receber > Ordem de venda> botao
Configuragdo > botdo Gerenciamento de impressdo

> botdo Configuracdo da impressora de destino >
Original e Copia

Contas a receber > Clientes > botdo Configuracao >
botdo Gerenciamento de impressdo > botdo
Configuragdo da impressora de destino > Original e
Copia

Contas a receber > Configuracdo > Formularios >
Configuragdo de formulario > botdo Gerenciamento
de impressdo > botdo Configuragdo da impressora de
destino > Original e Copia

Administracdo > Usuarios > botdo Gerenciamento de
impressdo > Compra/Venda > botdo Configuracdo da
impressora de destino > Original e Copia

Campo Cédigo do tipo de documento fiscal

Selecione o codigo do tipo de documento fiscal do
documento para o qual configurar a impressora
padrdo, escolhendo entre as opg¢des a seguir:

Tudo: defina a impressora para todos os tipos de
documentos fiscais.

Tabela: defina a impressora para um tipo de
documento fiscal especifico.

Observacao:

Os campos Tipo de documento fiscal e Série sdo
ativados quando vocé seleciona a opgao Tabela.

Campo Tipo de documento fiscal

Selecione o tipo de documento fiscal para o qual
configurar a impressora.

Campo Série
Exiba a série da nota fiscal definida para o tipo de
documento fiscal selecionado.

Campo Destino

Selecione o destino para impressdo do documento.
Campo Documento

O tipo de documento.

Campo Original/cépia

O tipo de copia de documento.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Configuracao da impressora de destino
(formulario)

Contas a pagar > Configuragdo > Formularios >
Configuragéo de formulério > botdo Gerenciamento
de impressdo > botdo Configuragdo da impressora de
destino > Original e Copia

Contas a receber > Configuracdo > Formularios >
Configuragéo de formulério > botdo Gerenciamento
de impressdo > botdo Configuragdo da impressora de
destino > Original e Copia

Campo Bloqueado

Marque esta caixa de selecdo para bloquear a
impressora selecionada para o documento. Vocé s
pode imprimir o documento na impressora
configurada nesse formulario se marcar essa caixa de
selecdo.

Observacao:

Para bloquear a impressora para o documento, salve
o registro, clique no botdo Configurar impressora e
selecione a impressora no campo Nome. Clique em
OK e marque a caixa de selecdo Bloqueado no
formulario Configuracdo da impressora de destino.

Configuracao da impressora de destino
(formulario)

Contas a pagar > Ordem de compra > botdo
Configuragdo > botdo Gerenciamento de impressdo

> botdo Configuracdo da impressora de destino >
Original e Copia

Contas a pagar > Fornecedores > botdo Configuragdo
> botdo Gerenciamento de impressdo > botdo
Configuragdo da impressora de destino > Original e
Copia

Contas a pagar > Configuracdo > Formularios >
Configuragéo de formulério > botdo Gerenciamento
de impressdo > botdo Configuragdo da impressora de
destino > Original e Copia

Administracdo > Usuarios > botdo Gerenciamento de
impressdo > Compra/Venda > botdo Configuracdo da
impressora de destino > Original e Cépia

Guia Visao geral

Configure impressoras para imprimir documentos de
compra.

Guia Geral

Exiba as informacdes do registro selecionado na guia
Visao geral.

Configuracao da impressora de destino
(formulario)

Contas a receber > Ordem de venda> botéo
Configuragdo > botdo Gerenciamento de impressdo

> botdo Configuracdo da impressora de destino >
Original e Copia

Contas a receber > Clientes > botdo Configuracdo >
botdo Gerenciamento de impressdo > botdo
Configuragdo da impressora de destino > Original e
Copia

Contas a receber > Configuracdo > Formularios >
Configuragéo de formulario > botdo Gerenciamento
de impressdo > botdo Configuragdo da impressora de
destino > Original e Copia

Administracdo > Usuarios > botdo Gerenciamento de
impressdo > Compra/Venda > botdo Configuracdo da
impressora de destino > Original e Copia

Guia Visao geral

Configure impressoras para imprimir documentos de
venda.

Guia Geral

Exiba as informacdes do registro selecionado na guia
Visao geral.

Gerenciamento de impressao (formulario)

Contas a pagar > Configuracdo > Pagamento >
formulério Gerenciamento de impressao

Defina impressoras para imprimir cheques de um
banco especifico, um grupo de bancos ou todos os
bancos.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Gerenciamento de impressao (formulario)

Contas a receber > Configuracdo > Pagamento >
formulario Gerenciamento de impressao

Defina impressoras para imprimir cheques de
reembolso de um banco especifico, um grupo de
bancos ou todos os bancos.

Gerenciamento de impressao (formulario)

Contas a pagar > Configuragdo > Pagamento >
formulario Gerenciamento de impressao

Contas a receber > Configuracdo > Pagamento >
formulario Gerenciamento de impressao

Campo Cdédigo do banco

Selecione o codigo do banco a partir do qual definir a
impressora entre as opgoes a seguir.

Tabela: defina a impressora para os cheques de um
banco especifico.

Grupo: defina a impressora para os cheques dos
bancos pertencentes a um grupo de bancos.

Tudo: defina a impressora para os cheques de todos
os bancos.

Observacao:

O campo Numero de conta/grupo ¢é ativado
guando vocé seleciona a opcio Grupo.

Campo Numero de conta/grupo

Selecione a conta do banco para o cédigo do banco
de Tabela ou selecione o cédigo do grupo de bancos
para o codigo do banco de Grupo.

Campo Nome da impressora

Selecione o nome da impressora para imprimir os
cheques do cédigo de banco selecionado.
Observacao:

O nome da impressora selecionada para o cédigo do
banco deve ser igual ao nome no servidor e em todos
os clientes.

Campo Descricao da impressora

Insira uma breve descricdo para o nome da
impressora.

Caixa de selecdo Bloqueado

Marque esta caixa de sele¢do para bloquear a
impressora para o cédigo do banco. Se vocé marcar
essa caixa de selecdo, ndo podera alterar o nome da
impressora definido para um cédigo de banco ao
imprimir um cheque.

Gerenciamento de impressao (formulario)
Contas a pagar > Configuragdo > Pagamento >
formulério Gerenciamento de impressao

Contas a receber > Configuracdo > Pagamento >
formulario Gerenciamento de impressao

Guia Visao geral

Configure impressoras para imprimir os cheques do
cddigo de banco selecionado.

Guia Geral

Exiba as informacdes do codigo do banco
selecionado na guia Visao geral.
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Formularios modificados para este recurso

Consulte as informacdes a seguir sobre os formularios e campos adicionais que serdo usados com este
recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Parametros (formulario) Campo Status do documento

Contas a pagar > Configuragdo > Parametros > Selecione o status do documento para o qual a
guia Gerenciamento de impressé&o configuracdo da impressora de destino sera ativada.

Caixa de selecdo Gerenciamento de impressao

Marque esta caixa de selecdo para ativar a
configuracdo da impressora de destino para o status
do documento selecionado. S6 é possivel imprimir o
documento na impressora de destino definida no
formulario Configuracao da impressora de destino.

Caixa de selecdo Cheque

Marque esta caixa de selecdo para ativar a
configuracdo de gerenciamento de impressdo para
imprimir cheques. S6 é possivel imprimir os cheques
na impressora configurada no formulario
Gerenciamento de impressao.

Parametros (formulario) Guia Gerenciamento de impressao

Contas a pagar > Configuragdo > Parametros > Ative a configuracdo de gerenciamento de impressdo
guia Gerenciamento de impressé&o para documentos de compra e cheques

Parametros (formulario) Campo Status do documento

Contas a receber > Configuracdo > Parametros > Selecione o status do documento para o qual a

guia Gerenciamento de impresséo configuragdo da impressora de destino sera ativada.

Caixa de selecdo Gerenciamento de impressao

Marque esta caixa de sele¢do para ativar a
configuracdo da impressora de destino para o status
do documento selecionado. S6 é possivel imprimir o
documento na impressora de destino definida no
formulario Configuracao da impressora de destino.

Caixa de selecdo Cheque de reembolso

Marque esta caixa de sele¢do para ativar a
configuracdo de gerenciamento de impressdo para
imprimir cheques de reembolso. S6 é possivel
imprimir os cheques de reembolso na impressora
configurada no formulério Gerenciamento de

impressao.
Parametros (formulario) Guia Gerenciamento de impressao
Contas a receber > Configuracdo > Parametros > Ative a configuracdo de gerenciamento de impressao
guia Gerenciamento de impresséo para documentos de venda e cheques de reembolso.
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Livro diario

Vocé pode gerar um relatorio livro didrio para registrar as transagdes de rotina. De acordo com as
Juntas Comerciais, esse relatdrio deve registrar as transa¢des diarias em volumes diferentes, e cada
volume nao deve ultrapassar 500 paginas. Os volumes e os nimeros das paginas do relatério devem

estar em ordem sequiencial. Por exemplo, o Volume | deve incluir as paginas de 1 a 500, e o Volume ||
deve incluir as paginas de 501 a 1000.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracao basica para este recurso
e Formulario para este recurso

Configuragao basica para este recurso
1. Cligue em Contabilidade > Relatérios > Transagdes > Livro diario.

2. Cligue na guia Geral. Nos campos De e Até, insira o intervalo entre a data inicial e a data final para
gerar o relatério.

Insira 0 nimero da pagina inicial no campo Pagina inicial.

Insira o numero do relatério do livro didrio no campo Livro diario.

v~ w

Clique no botéo Selecionar para especificar os critérios para gerar o relatorio.
6. Cliqgue em OK para gerar o relatério.

O cabecalho do relatério Livro diario contém o nome do relatério, o nome da empresa e o nimero do
CNPJ. Esse relatorio inclui os detalhes de intervalo do periodo, saldo de abertura, data da transacao,
conta contabil, nome da conta, nimero do comprovante, texto da transagdo e valores de crédito e
débito. As informagdes desse relatorio sdo classificadas por data.

Formulario para este recurso

Consulte as informacdes a seguir sobre o formulario que serd usado com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao
Livro diario (formulério) Use este formulario para gerar um relatério para
Contabilidade > Relatérios > Transacdes > Livro exibir as transacées diarias classificadas por data para
dirio um intervalo de periodo especifico.
Livro diario (formulario) Campo De
Contabilidade > Relatérios > Transagdes > Livro Insira a data inicial a partir da qual gerar o relatério
diario do livro diario.

Campo Até

Insira a data final para o relatério do livro diario
Campo Pagina inicial

Insira o nimero da pagina inicial para o relatério do
livro diario.

Campo Livro diario

Insira o nimero do relatério do livro diario.
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Razao analitico

No Brasil, as empresas taxadas com base em lucro real devem manter um relatério contabil analitico
que é enviado a Junta Comercial para verificagdo. Esse relatério fornece informacgdes detalhadas sobre
as transacdes registradas em todas as contas para um intervalo de datas especifico. Também fornece
detalhes sobre contas do relatério Livro diério.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracio basica para este recurso
e Formulario para este recurso

Configuragao basica para este recurso
1. Cligue em Contabilidade > Relatérios > Transag¢des > Razao analitico

2. Cligue na guia Geral. Nos campos De e Até, insira o intervalo entre a data inicial e a data final para
gerar o relatério. As datas inicial e final devem estar no mesmo ano contabil.

3. No campo Transagoes, selecione o tipo de transacdo a ser impresso no relatério. As opcdes sdo
Atual, Operacbes e Imposto.

4. Marque a caixa de selecdo Nova pagina para inserir uma quebra de pagina entre as contas.
5. Marque a caixa de selecdo Redefinir para iniciar os nimeros de pagina de cada conta em 1.

6. No campo Especificacao, selecione a especificagdo que determina as transacdes a serem
adicionadas ao relatorio.

7. Marque a caixa de selecdo Transacoes de abertura para incluir as transagdes de abertura no saldo
de abertura.

8. Marque a caixa de selecdo Sem transagoes para incluir as contas sem transa¢des no relatorio.

9. Marque a caixa de selecdo Periodos vazios para incluir os periodos sem transagdes no relatorio.
10. Clique no botdo Selecionar para especificar os critérios para gerar o relatorio.

11. Clique em OK para gerar o relatério.

O cabecalho do relatério contém o nome do relatério, o nome da empresa e o nimero do CNPJ. Esse
relatério inclui os detalhes de intervalo do periodo, data da transagdo, conta contabil, nome da conta e
descricdo, numero do comprovante, entrada do contador, texto da transacao, além de valores
acumulados de crédito e débito. As informacdes desse relatério sao classificadas por conta.

Formulario para este recurso

Consulte as informacgdes a seguir sobre o formulario que sera usado com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao

Razao analitico (formulario) Use este formulario para gerar um relatério das
Contabilidade > Relatérios > Transacées > Razdo transagdes classificado por conta para um intervalo de
analitico periodo especifico.
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Nome do formulario e localizador Descricao
Razao analitico (formulario) Campo De
Contabilidade > Relatérios > Transagdes > Razéo Insira a data inicial a partir da qual gerar o relatério
analitico do razdo analitico.
Campo Até

Insira a data final para o relatério do razao analitico
Campo Transacoes

Selecione o tipo de transacdo a ser impressa no
relatorio. As opgoes sdo Atual, Operacoes e
Imposto.

Caixa de selecdo Nova pagina

Marque esta caixa de selecdo para inserir uma nova
pagina para cada conta.

Caixa de selecdo Redefinir

Marque esta caixa de sele¢do para iniciar os nimeros
de péagina de cada conta em 1.

Caixa de selecdo Especificacao

Selecione a especificacdo que determina as
transacGes a serem adicionadas ao relatorio.

Caixa de selecdo Transagoes de abertura

Marque esta caixa de sele¢do para incluir as
transacOes de abertura no saldo de abertura.

Caixa de selecdo Sem transacoes

Marque esta caixa de selegdo para incluir as contas
sem transagbes no relatério.

Caixa de selecdo Periodos vazios

Marque esta caixa de sele¢do para incluir os periodos
sem transagdes no relatorio.

Resumo do balancete

Vocé pode gerar um relatério de balancete resumido para um periodo especifico. Esse relatorio inclui
os detalhes de nimero de conta contabil, nome da conta, saldo de abertura ou anterior, e saldo de
fechamento ou atual.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracdo baésica para este recurso
e Formulario para este recurso

Configuracao basica para este recurso

1. Clique em Contabilidade > Relatérios > Transacoes > Atividades Periédicas
> Resumo do balancete.

2. Clique na guia Geral. Nos campos De e Até, insira o intervalo entre a data inicial e a data final para
gerar o relatorio. As datas devem estar no mesmo ano contabil.
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3. No campo Critérios de impressao, selecione os critérios de impressdo nas opgdes a seguir.

¢ Nenhum: imprime os documentos independentemente das transacdes ou do saldo no
periodo.

e Saldo de abertura: imprime as contas com o saldo de abertura a partir da data no campo
De selecionado.

e Transagoes: imprime as contas com as transaces do intervalo de datas selecionado.

e Saldo de fechamento: imprime as contas com o saldo de fechamento a partir da data do
campo Até ou as transacdes do intervalo de datas selecionado.

4. Marque a caixa de selecdo Transacoes de abertura para incluir as transagdes de abertura no saldo
de abertura.

5. Clique no botdo Selecionar para especificar os critérios para gerar o relatorio.
6. Clique em OK para gerar o relatorio.

O cabecalho do relatério contém o nome do relatério, o nome da empresa e o nimero do CNPJ. Esse
relatério inclui os detalhes de més, ano e data, intervalo do periodo, nimero de conta contabil, nome
da conta, saldo de abertura ou anterior, valores de débito e crédito, e saldo de abertura e fechamento
durante o periodo.

Formulario para este recurso

Consulte as informagdes a seguir sobre o formulario que serd usado com este recurso.

Nome do formulario e localizador Descricao
Resumo do balancete (formulario) Use este formulério para gerar um relatério de
Contabilidade > Relatérios > Transacbes > Atividades balancgte resumido para um intervalo de datas
Periddicas > Resumo do balancete especifico.
Resumo do balancete (formulario) Campo De
Contabilidade > Relatérios > Transacbes > Atividades Insira a data inicial a partir da qual gerar o relatério
Periddicas > Resumo do balancete de resumo do balancete.

Campo Até

Insira a data final para o relatério de resumo do
balancete.

Campo Critérios de impressao

Selecione os critérios de impressdo para o relatério
nas opcdes a seguir.

Nenhum: imprime os documentos independentemente
das transac¢des ou do saldo no periodo.

Saldo de abertura: imprime as contas com o saldo de
abertura a partir da data no campo De selecionado.

Transagoes: imprime as contas com as transa¢des do
intervalo de datas selecionado.

Saldo de fechamento: imprime as contas com o
saldo de fechamento a partir da data do campo Até
ou as transac¢des do intervalo de datas selecionado.

Caixa de selecao Transagoes de abertura

Marque esta caixa de sele¢do para incluir as
transagdes de abertura no saldo de abertura.
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Custos por absor¢ao

De acordo com a legislacdo brasileira, é obrigatério calcular e langar os custos diretos e indiretos
incorridos nas ordens de producdo para um periodo financeiro. Os custos reais de manufatura sdo
conhecidos ao fim de um periodo financeiro. O método de absorcdo de custos envolve a distribuicdo
dos custos totais de manufatura entre os produtos manufaturados durante o periodo financeiro.

Para obter mais informacdes, consulte os seguintes topicos:

e Configuracdo basica para este recurso

e Criar diario de absor¢do de custos

e  Custos por absorcdo — Fechamento e cancelamento mensal periddico
e Detalhes de custos absorvidos lancados

e Formuldrios para este recurso

Configuracgao basica para este recurso

Configurar parametros para custos por absorcao

Vocé pode definir as contas contabeis padrdo para lancar os custos absorvidos nas ordens de producao
no razéo e selecionar o cddigo de seqliéncia numérica para os diarios de absorcdo de custos no
formulario Parametros.

1. Clique em Producado > Configuracdo > Custos por absorcao > Parametros.

2. Clique na guia Geral. Em cada um dos campos a seguir, selecione uma conta padrao para lancar os
custos absorvidos das ordens de produgao.

e Campo Transferir conta

e Campo Transferir contrapartida
e Campo Conta WIP

e Campo Contrapartida WIP

3. Cligue na guia Seqiiéncias numéricas. No campo Cédigo da seqiiéncia numérica, selecione o
cddigo de seqliéncia numérica para o diario de absorcao de custos.

4. Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuragoes.

Configurar centros de custos para custos por absorcao

1. Clique em Producao > Configuracdo > Custos por absorcao > Centro de custos.
2. Clique na guia Visao geral. Pressione CTRL+N para criar uma nova linha.

3. Adimensao de Centro de custos é exibida no campo Dimensao. Selecione ou insira o nimero do
centro de custos no campo Numero.

4. Insira uma descricdo para o centro de custos no campo Descricao.

5. Selecione o tipo de centro de custos no campo Tipo de custo. As op¢des sao Custo direto, Custo
indireto, Valor de custo da inatividade e Correcao do preco de custo.

6. Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuragdes.
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Configurar nomes de diario para custos por absorcao

1.

2
3.
4

u

Clique em Producao > Configuracao > Custos por absorcao > Nomes de diario.
Clique na guia Visao geral. Pressione CTRL+N para criar uma nova linha.
Insira 0 nome do diario no campo Nome. Insira uma descricdo para o diario no campo Descricao.

No campo Tipo de diario, exiba o tipo de diadrio padrao, Custos indiretos, a ser usado para custos
por absorcao.

Selecione o coédigo da seqiiéncia numérica para o diario no campo Série de comprovante.

Pressione CTRL+S ou feche o formulario para salvar as configuragoes.

Criar diario de absorcao de custos

1
2.

© © N o

Clique em Producao > Atividades Periddicas > Custos por absorciao > Diario de absorcao de custos.
Pressione CTRL+N para criar uma nova linha.

Clique na guia Visao geral. Selecione o diario de absor¢do de custos no campo Nome. O nimero
do diario é exibido no campo Diario.

Exiba ou modifique a descri¢cdo do diario no campo Descricao.
No campo Més/ano de fechamento, selecione o més e o ano para lancar o diario de absor¢ao de custos.

O valor total do custo inserido nas linhas do diario para o diario é exibido no campo Valor de
custo, e o numero de linhas do diario é inserido no campo Linhas.

A caixa de selecdo Langado especifica se o diario é lancado.

Clique na guia Geral. Insira ou exiba os detalhes do comprovante e lancamento.
Clique na guia Bloqueio para inserir os detalhes do usuario.

Clique na guia Histérico para exibir os detalhes do total e historico.

Clique no botao Linhas para inserir as linhas do diario de absor¢ao de custos. Pressione CTRL+N
para criar uma nova linha e inserir detalhes nos campos a seguir.

e Data: selecione a data para langar a linha do diério.
e Conta contabil: selecione a conta contabil para lancar a linha do diario.
e Centro de custos: selecione o centro de custos para lancar a linha do diario.

e Valor de custo: insira o valor de custo para a linha do diario.

B (wp) Linhas do diério - Didrio: 36, Novo Registro =101 x|

Visdo geral |Gera\ |

- Lan;ar -

Log

Fungdies Dl

Conta conkabil Centro de c... Walor de custo | L.

1101020104

10. Clique no botdo Lancar para lancar o diario.
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Custos por absorcao — Fechamento e cancelamento mensal periodico

Custos por absorcao - Fechamento mensal periddico

Para langar os custos absorvidos do més no razao, realize o processo de fechamento mensal.
Especifique Transferir conta e Transferir contrapartida no formulario Parametros.

1. Clique em Producdo > Atividades Periodicas > Custos por absor¢ao > Custos por absorcao -
Fechamento mensal.

2. No campo Més/ano de fechamento, selecione o més e o ano para lancar os custos absorvidos.

Custos por absor¢ao - cancelamento mensal periédico

Para cancelar os diarios de absorcdo de custos para as ordens de producdo do més, realize o processo
de cancelamento mensal. Ndo é possivel cancelar nenhum diario de absor¢do de custos apés o
fechamento mensal ser concluido.

Para fazer o cancelamento periddico mensal, siga as etapas listadas abaixo:

1. Clique em Producao > Atividades Periodicas > Custos por absor¢ao > Custos por absorcao -
Fechamento mensal.

2. No campo Més/ano de fechamento, selecione o0 més e o ano para cancelar os custos absorvidos.

Detalhes de custos absorvidos langados

Vocé pode exibir o tipo de custo absorvido lancado em um centro de trabalho, o centro de custos
correspondente ao qual o centro de trabalho é associado, o prego por hora e a capacidade planejada
para os detalhes do centro de trabalho no formulario Custos absorvidos.

1. Cligue em Producao > Atividades Periodicas > Custos por absorcdao > Custos absorvidos.

2. Exiba os detalhes dos custos absorvidos nos campos a seguir.

Campo Més/ano de fechamento: més/ano no qual o valor do custo é langado.
Campo Tipo de custo: o tipo de custo lancado, Custo direto ou Custo indireto.
Campo Centro de trabalho: o centro de trabalho no qual o custo é lancado.
Campo Centro de custos: o centro de custos no qual o custo é lancado.

Campo Valor de custo: o valor de custo langado.

Campo Preco por hora: o preco por uma hora.

Campo Valor base: valor base para o célculo do custo.

Campo Capacidade planejada: a capacidade planejada do centro de trabalho em horas.
Campo comprovante: o nimero do comprovante.

Campo Data: a data da transacao.

Campo Producao: identificacdo da ordem de produgéo.

Campo Horas por ordem de producao: o total de horas por ordem de producao.
Campo Total de horas: o total de horas lancadas no més.

Campo Status: o status da linha selecionada.
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3. Cligue no botao Razao para exibir as transacdes do razdo

para a linha selecionada.

5] (wp) Custos absorvidos - Producdo: OP_00002, 34 =10] x|
| | Mésfano de... | Tino de custa Centrode t... | Centrodec... ‘alor de custo | Preco p Yalor base | Capacidad - Razdo F
13 ko oo
32005 Custo indireto 100 123 -44,5652 5.0000
3/2005 Custa indireta 100 123 -0.7442 5.0000 1,500.00 552.00
3/2005 Custo indireto 100 123 -0.7442 5.0000 1,500.00 552.00
32005 Custo indireto 600 123 -0.7442 5.0000 1,500,000 552,00
3/2005 Custo indireto 200 123 -0.7442 5.0000 1,500.00 552.00 —
32005 Custo indireto 400 123 -0.7442 5.0000 1,500,000 552.00
3/2005 Custa indireto 100 123 -0.7442 5.0000 1,500.00 552.00
32005 Custo indireto 100 123 -0.7442 5.0000 1,500,000 552.00
3/2005 Custa indireto 600 123 -0.7442 5.0000 1,500.00 552.00
32005 Custo indireto 200 123 -0.7442 5.0000 1,500,000 552.00 _ld
4 3

Comprovante! I 34 Data: I 3/24/2005 Produgda:

0OP_0000Z  Horas pot ordem de produgdo 10,00  Total de horas: I 10.84  Status! |Criad

Formularios para este recurso

Consulte as informacdes a seguir sobre os formularios que serdo usados com este recurso.

Nome do formulario e localizador

Descricao

Parametros (formulario)

Producéo > Configuracdo > Custos por absorcdo >
Parametros

Defina as contas contabeis padrdo para langar os
custos absorvidos nas ordens de producdo no razdo e
selecione o cddigo de seqiiéncia numérica para os
diérios de absorcdo de custos.

Parametros (formulario)

Producdo > Configuracdo > Custos por absorcdo >
Parametros > guia Geral

Campo Transferir conta

Selecione a conta de transferéncia para langar os
custos absorvidos nas ordens de producdo no razéo.

Campo Transferir contrapartida

Selecione a contrapartida de transferéncia para langar
os custos absorvidos nas ordens de produgéo no
razao.

Campo Conta WIP

Selecione a conta WIP para lancar os custos
absorvidos nas ordens de producdo no razdo.

Campo Contrapartida WIP

Selecione a contrapartida WIP para lancar os custos
absorvidos nas ordens de producao no razéo.

Parametros (formulario)

Producéo > Configuracdo > Custos por absor¢éo >
Parametros > guia Sequéncia numérica

Campo Referéncia

O identificador exclusivo para diarios de absorcdo de
custos.

Campo Codigo da seqiiéncia numérica:
Selecione o codigo de seqliéncia numérica para o
diario de absorc¢do de custos.

Parametros (formulario)

Producdo > Configuragdo > Custos por absorcdo >
Parametros > guia Seqliéncia numérica

Guia Geral

Defina as contas padrao para lancar os custos
absorvidos nas ordens de producdo no razdo.

Guia Seqiiéncia numérica
Selecione o cddigo de seqiiéncia numérica para o
diario de absorcdo de custos.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Centro de custos (formulario)

Producéo > Configuracdo > Custos por absor¢éo >
Centro de custos.

Configure centros de custos e especifique o tipo de
custo para o centro de custos.

Centro de custos (formulario)

Produgao > Configuragdo > Custos por absor¢ao >
Centro de custos.

Campo Dimensao

A dimensdo padrdo, que é Centro de custos.
Campo Numero

Selecione ou insira 0 nimero do centro de custos.
Campo Descricao

Insira uma descricdo para o centro de custos.
Campo Tipo de custo

Selecione o tipo de custos para o centro de custos. As
opcoes sdo Custo direto, Custo indireto, Valor de
custo da inatividade e Correcao do preco de custo.

Centro de custos (formulario)

Producdo > Configuracdo > Custos por absor¢do >
Centro de custos.

Guia Visao geral

Configure centros de custos e especifique o tipo de
custo para o centro de custos.

Guia Geral

Exiba as informacdes do centro de custos selecionado
na guia Visdo geral.

Nomes de diario (formulario)

Producdo > Configuracdo > Custos por absor¢éo >
Nomes de diario.

Crie o nome do diario de absorcdo de custos para o
tipo de custo indireto.

Nomes de diario (formulario)

Producdo > Configuracdo > Custos por absor¢do >
Nomes de diario.

Campo Nome

Insira 0 nome para o diério.

Campo Descricao

Insira uma descricdo para o diario.

Campo Tipo de diario

Exiba o tipo de diario a ser usado para custos por
absorcao.

Campo Série de comprovante

Selecione o cddigo de seqiiéncia numérica para o
diario.

Nomes de diario (formulario)

Producdo > Configuragdo > Custos por absorcdo >
Nomes de diario.

Guia Visao geral

Crie o nome do diario de absorcdo de custos para o
tipo de custo indireto.

Guia Geral

Exiba as informacdes do nome do diario de absorcdo
custos selecionado na guia Visao geral.

Diario de absorcao de custos (formulario)

Producdo > Atividades Periddicas > Custos por
absorcdo > Diario de absorcdo de custos

Use este formulario para langar os custos absorvidos
em uma ordem de produgdo no razao.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Diario de absorcao de custos (formulario)

Producdo > Atividades Periddicas > Custos por
absorcdo > Diario de absorcdo de custos > guia Visdo
geral

Campo Nome

Selecione o diario de absorcao de custos.
Campo diario

Exiba o nimero do diério.

Campo Descricao

Exiba a descricdo do diario.

Campo Més/ano de fechamento

Selecione 0 més e o ano para lancar o diario de
absorcao de custos.

Campo Valor de custo

Exiba valor total do custo inserido nas linhas do
diario.

Campo Linhas

Exiba o nimero total de linhas inseridas no diario.
Caixa de selecdo Langcado

Especifica se o diario foi lancado.

Diario de absorcao de custos (formulario)

Producdo > Atividades Periddicas > Custos por
absorcdo > Didrio de absorcdo de custos > guia Geral

Campo Tipo de diario

O tipo do diario de absor¢éo de custos.

Campo Série de comprovante

A série do comprovante.

Campo Selecao por

Especifique se o nome do novo comprovante deve ser

selecionado automaticamente durante a entrada ou o
lancamento.

Campo Novo comprovante por

Selecione quando um novo comprovante for alocado
a linha do diério.

Campo Nivel de detalhe

Especifique o nivel de soma.

Caixa de selecdo Excluir linhas apés lancamento

Marque esta caixa de selegdo para excluir linhas do
diario quando o langamento for concluido.

Diario de absorcao de custos (formulario)

Producdo > Atividades Periédicas > Custos por
absorcdo > Diario de absor¢do de custos > botdo
Linhas

Campo Data

Selecione a data para langar a linha do diario.
Campo Conta contabil

Selecione a conta contabil para langar a linha do
diario.

Campo Centro de custos

Selecione o centro de custos para langar a linha do
diario.

Campo Valor de custo

Insira o valor de custo para a linha do diario.

RECURSOS PARA O BRASIL 170



Nome do formulario e localizador

Descricao

Diario de absorcao de custos (formulario)

Producéo > Atividades Periddicas > Custos por
absorcdo > Didrio de absorcdo de custos > botdo
Linhas

Botao Validar
Valide o diario.
Botédo Lancar
Lance o diério.
Botdo Criar novo

Crie novas linhas.

Fechamento mensal (formulario)

Producéo > Atividades Periddicas > Custos por
absorcdo > Custos por absorc¢do - Fechamento
mensal

Use este formulario para langar os custos absorvidos
do més no razdo. Especifique a conta de transferéncia
e a contrapartida de transferéncia no formulario
Parametros.

Fechamento mensal (formulario)

Producdo > Atividades Periddicas > Custos por
absorcdo > Fechamento mensal

Campo Més/ano de fechamento

Selecione o més e o ano para langar os custos
absorvidos.

Cancelamento mensal (formulario)

Producdo > Atividades Periédicas > Custos por
absorcdo > Custos por absorc¢do - Fechamento
mensal

Use este formulario para cancelar os diarios de
absorgao de custos nas ordens de producdo do més.
N&o é possivel cancelar nenhum diério de absor¢éo
de custos depois de concluir o fechamento mensal.

Cancelamento mensal (formulario)

Producdo > Atividades Periddicas > Custos por
absorcdo > Fechamento mensal

Campo Més/ano a cancelar

Selecione o més e o ano para cancelar os custos
absorvidos.

Custos absorvidos (formulario)

Producdo > Atividades Periddicas > Custos por
absorcdo > Custos absorvidos.

Exiba o tipo de custo absorvido lancado em um
centro de trabalho, o centro de custos
correspondente ao qual o centro de trabalho é
associado, o preco por hora e a capacidade planejada
para os detalhes do centro de trabalho.
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Nome do formulario e localizador

Descricao

Custos absorvidos (formulario)

Producéo > Atividades Periddicas > Custos por
absorcdo > Custos absorvidos.

Campo Més/ano de fechamento
O més e ano no qual o valor do custo é lancado.
Campo Tipo de custo

O tipo de custo lancado, Custo direto ou Custo
indireto.

Campo Centro de trabalho

O centro de trabalho no qual o custo é lancado.
Campo Centro de custos

O centro de custos no qual o custo é langado.
Campo Valor de custo

O valor de custo lancado.

Campo Preco por hora

O prego por uma hora.

Campo Valor base

O valor base para o célculo do custo.

Campo Capacidade planejada

A capacidade planejada dos centros de trabalho em
horas.

Campo comprovante

O nUmero do comprovante.

Campo Data

A data da transacao.

Campo Produgao

Identificacdo da ordem de producao.
Campo Horas por ordem de producao
O total de horas por ordem de producgao.
Campo Total de horas

O total de horas lancadas no més.
Campo Status

O status da linha selecionada.

Custos absorvidos (formulario)

Producao > Atividades Periddicas > Custos por
absorcdo > Custos absorvidos.

Botdao Razao

Exiba as transa¢des do razdo da linha selecionada
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O Microsoft Dynamics € uma linha integrada e adaptavel de solu¢des de gerenciamento de negécios que permite
que vocé e sua equipe tomem decisdes comerciais com maior confianca. O Microsoft Dynamics funciona como e
com o software da Microsoft que vocé ja conhece, automatizando e dinamizando os relacionamentos financeiros
e com clientes, assim como os processos de cadeia de fornecedores para ajudar vocé a conquistar seu sucesso
comercial.

Ligagdo gratuita dos Estados Unidos e do Canada: 1-888-477-7989

Outros paises: +1-701-281-6500

www.microsoft.com/dynamics

Este documento é meramente informativo. A MICROSOFT NAO OFERECE NENHUMA GARANTIA, EXPRESSA, IMPLICITA OU ESTATUTARIA,
QUANTO AS INFORMAGOES DESTE DOCUMENTO.

O respeito a todas as leis de direitos autorais é de responsabilidade do usuario. Sem limitar os direitos protegidos por direitos autorais, nenhuma
parte deste documento pode ser reproduzida, armazenada ou introduzida em um sistema de recuperagdo, nem transmitida de qualquer forma ou
por qualquer meio (eletrénico, mecanico, fotocdpia, gravagdo ou outro), ou para qualquer finalidade, sem autorizagdo expressa por escrito da
Microsoft Corporation.

A Microsoft pode ter patentes, aplicacdes de patentes, marcas registradas, direitos autorais ou outros direitos de propriedade intelectual que
abranjam o assunto deste documento. Exceto conforme expressamente determinado em qualquer contrato de licenga por escrito da Microsoft, o
fornecimento deste documento néo confere a vocé nenhuma licenga sobre essas patentes, marcas registradas, direitos autorais, ou outros direitos
de propriedade intelectual.

© 2006 Microsoft Corporation. Todos os direitos reservados.

Microsoft e o logotipo da Microsoft Dynamics sdo marcas registradas ou marcas de propriedade da Microsoft Corporation.
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